PREFEITURA MUNICIPAL DE Setor de Licitagcoes

CORDI SB U RGO Rua S@o José, 977 — Centro | Telefone: 31 3715 1387 — 3715 1484
www.cordisburgo.mg.gov.br | licitacao@cordisburgo.mg.gov.br

PROCESSO LICITATORIO N° 040/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 013/2021

A Prefeitura Municipal de Cordisburgo, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que as 09:30 horas do dia 23 de dezembro de 2021, no Prédio da
Prefeitura, situado a Rua Sao José — Centro, nesta Cidade, sera realizada a sesséo
para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta Comercial e
documentacdo de Habilitagcdo para o Pregdo Presencial n°. 012/2021, do tipo
"MENOR PRECO", que reger-se-a pelas disposi¢cdes da Lei Federal n°. 10.520, de
17 de julho de 2002, pela Lei 8.666, de 21/06/93, e suas alteracdes e, ainda, pelo
estabelecido no presente Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS DE GESTAO PUBLICA,
ENGLOBANDO CESSAO DO DIREITO DE USO, INSTALAGAO, IMPLANTAGAO,
TREINAMENTO, CUSTOMIZAGCAO, MIGRAGCAO, ADEQUAGAO, SUPORTE
TECNICO, ATUALIZAGAO TECNOLOGICA E ASSISTENCIA TECNICA DOS
SISTEMAS INFORMATIZADOS, VISANDO A MELHORIA DA EFICIENCIA E
EFICACIA NO DESEMPENHO DE TODAS AS ATIVIDADES PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL E DA
CAMARA MUNICIPAL DE CORDISBURGO, conforme anexo |.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar da presente licitacdo os interessados que atenderem a todas
as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto a
documentacao.

2.2. Nao poderao participar deste pregdo os interessados que se encontrarem em
processo de faléncia, de dissolucédo, de fusédo, de cisédo ou de incorporacgdo, ou
estejam cumprindo suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento
de contratar com o Municipio, ou tenham sido declarados inidéneos para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica.

3. DAIMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Qualquer cidadao podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o
ato convocatério do presente pregao, protocolizando o pedido até 05 (cinco) dias uteis
antes da data fixada para o recebimento das propostas, no endere¢co Rua Sao Joseé,
n® 977 — Centro, Cordisburgo/MG ou pelo e-mail licitacao@cordisburgo.mg.gov.br,
cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 03 (trés) dias uteis.

3.1.1. Caso seja acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova
data para a realizacdo do certame.

3.2. Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que nao
apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo
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dia util que anteceder a data de realizagdo do Pregdo, devendo protocolar o pedido
no enderego acima ou envia-lo para o e-mail acima. Sendo tempestiva, a comunicagao
do suposto vicio ndo suspendera o curso do certame.

4. DA REPRESENTAGCAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. Alicitante devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por um
representante devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatério.

4.2. Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o unico admitido a
intervir nas fases do procedimento licitatorio e a responder, para todos os atos e efeitos
previstos neste Edital, por sua representada.

4.3. Por credenciamento entende-se a apresentagdo conjunta dos seguintes
documentos:

| - documento oficial de identidade;

Il - procuragdo que comprove a outorga de poderes, na forma da lei, para
formular ofertas e lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame em nome da licitante, ou documento no qual estejam expressos poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes, no caso do representante ser socio, proprietario,
dirigente ou assemelhado da licitante, em decorréncia de tal investidura (Anexo III).

4.4. Caso a procuragdo seja particular, devera ter firma reconhecida e estar
acompanhada dos documentos comprobatérios dos poderes do outorgante, tais como
contrato social/alteragao contratual e copia do documento de identidade de quem
recebe poderes.

4.5. A nao apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedira a participagao do representante da licitante na sesséo, para
fins de apresentacao de lances.

4.6. O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

4.7. Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
empresa licitante.

5. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

5.1. No dia, hora e local mencionados no preambulo deste Edital, cada licitante
entregara ao Pregoeiro e seus auxiliares:

a) Declaragdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo, conforme Anexo VIII (a referida declaragao devera estar por fora dos
envelopes).

b) Em se tratando de microempresa -ME ou empresa de pequeno porte -EPP, a
comprovacao desta condicio sera efetuada mediante certiddo expedida pela Junta
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Comercial, ou outro 6rgao equivalente, sob pena de nao aplicagéo dos efeitos da
Lei Complementar n°. 123/2006.

c) Em se tratando de MEI — Micro Empreendedor Individual, a comprovagao desta
condicdo sera efetuada através da apresentacdo do Certificado de Micro
Empreendedor Individual — CCMEI.

d) As certiddes descritas alineas ‘b’ e ‘c’ apresentadas apds o dia 31 de janeiro do
corrente ano, terdo, obrigatoriamente, que terem sido emitidas no exercicio em
curso. (As referidas certidées deverao estar FORA DOS ENVELOPES)

e) 01 (um) envelope contendo a proposta comercial (ENVELOPE N° 1); e
f) 01 (um) envelope contendo os documentos da habilitagcdo (ENVELOPE N° 2)

5.2. Declarado encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdao admitidos
novos proponentes.

5.3. Ocorrendo decretacao de feriado ou outro fato superveniente, de carater publico
que impeca a realizagao deste evento na data acima mencionada, a licitagao ficara
automaticamente  prorrogada para o primeiro dia utili  subsequente,
independentemente de nova comunicagao.

6. DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

6.1. Cada licitante devera apresentar dois conjuntos de documentos, a saber:
“Proposta de Preco” e “Habilitagao”.

6.2. Os conjuntos de documentos relativos a proposta de preco e a habilitacdo deverao
ser entregues separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho e
identificados com o nome da licitante, o numero e objeto da licitacdo e,
respectivamente, os titulos dos conteudos "Proposta de Pre¢o" e "Documentos de
Habilitacdo", na forma dos incisos | e Il a sequir:

| - envelope contendo os documentos relativos a Proposta de Preco:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDISBURGO/MG
PREGAO N°. 012/2021

LICITANTE:

ENVELOPE N°. 1 (PROPOSTA DE PRECO)

Il - envelope contendo os Documentos de Habilitagao:
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PREGAO N°. 012/2021

LICITANTE:

ENVELOPE N° 2 (DOCUMENTOS DE HABILITAGAO)

6.3. Os documentos necessarios a participagcdo na presente licitacdo poderédo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada por Cartorio
competente ou por servidor do Municipio, ou por meio de publicagdo em érgéo de
imprensa oficial.

6.4. Nao serao aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos,
filmes ou cépias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras,
desenhos, graficos ou catalogos apenas como forma de ilustragdo das propostas de
precos.

6.5. Os documentos necessarios a participagao na presente licitagdo, compreendendo
aqueles referentes a proposta de preco e a habilitacdo, além de seus anexos, deverao
ser apresentados no idioma oficial do Brasil.

7. DAPROPOSTA DE PREGCO - ENVELOPE N°. 1

7.1. Sao requisitos da proposta de preco:

a) ser apresentada em lingua portuguesa, contendo o numero e a modalidade da
licitacdo deste Edital, devendo preferencialmente, conter razdo social, CNPJ,
endereco, numero de telefone, numero de fax da empresa licitante e dados
bancarios.

b) conter a assinatura do responsavel legal da empresa ou representante
devidamente qualificado;

c) ser elaborada, preferencialmente, nos moldes do Anexo V deste edital;

d) conter o prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias contados
da data-limite prevista para entrega das propostas, conforme art. 64, § 3° da Lei n°
8.666/93;

€) no prego proposto, que constituira a inica e completa remuneragéo da prestacao
dos servicos, deverao ser computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos
diretos e indiretos, obrigagdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como
quaisquer outras obrigacdes inerentes ao fornecimento do objeto, ndo sendo
admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.
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7.2. A critério da administracdo, podera ser autorizada a subcontratagao, e esta deve
ocorrer em relagao a empresas que estejam na condi¢do de Micro Empresa (ME),
Micro Empreendedor Individual (MEI) ou Empresa de Peque no Porte (EPP).

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE N°. 02
8.1. Quanto 8 REGULARIDADE JURIDICA, a licitante apresentara:
8.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual, ou;
8.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.

8.1.1.1. No caso de sociedades por acdes, devera estar acompanhado da
documentagao de eleicdo de seus administradores.

8.1.1.2. O contrato social consolidado dispensa a apresentagdo do contrato
original e das alteragbes anteriores, devendo ser apresentadas alteragdes
posteriores, ainda n&o consolidadas.

8.1.1.3. Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

8.1.4. Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social
ou Estatuto podera ser substituido pelo Certificado da Condicao de Micro
Empreendedor Individual — CCMEI.

8.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para
funcionamento expedido pelo Orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

8.2. Quanto 8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
atualizado, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o
objeto desta licitagao;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniao e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014.

c) Certificado de Regularidade de Situacao perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico - FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade.

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao
domicilio da empresa.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
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8.3. Quanto 8 REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentara:

8.3.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartorio
distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes
da data fixada para abertura dos envelopes “Documentacao’.

8.3.2. No caso de certiddo de recuperacgao judicial positiva, a licitante devera,
juntamente com a certiddo, sob pena de inabilitagdo, apresentar comprovacéo de
que o plano de recuperacao expressamente prevé a participagdo da empresa em
contratagdes publicas, bem como que referido plano foi homologado judicialmente.

8.4. Quanto a REGULARIDADE TECNICA.

8.4.1. Pelo menos um atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando aptidao do licitante para desempenho de
atividade compativel com o objeto da licitagao.

9. DA ABERTURA DOS ENVELOPES DE PRECO

9.1. Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, o autor
da oferta de valor mais baixo e o das ofertas com precos de até 10% (dez por cento),
superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, na forma dos
itens subsequentes, até a proclamacao do vencedor.

9.2. N&ao havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no subitem
anterior, poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés),
oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0S pregos
oferecidos nas propostas escritas.

9.3. No curso da sessao, os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos
itens anteriores serdo convidados, individualmente, a apresentarem novos lances
verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco, até proclamacao do vencedor.

9.4. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera realizado
sorteio, para determinagcédo da ordem de oferta dos lances.

9.5. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a
palavra a licitante, na ordem decrescente dos precos, sendo admitida a disputa para
toda a ordem de classificacao.

9.6. Na sucessao de lances, a diferenga de valor ndo podera ser inferior a R$ 5 (cinco
reais).

9.7. E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

9.8. Serdo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra
condicdo nao prevista neste edital.


http://www.cordisburgo.mg.gov.br/
mailto:licitacao@cordisburgo.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE Setor de Licitagcoes

CORDI SB U RGO Rua S@o José, 977 — Centro | Telefone: 31 3715 1387 — 3715 1484
www.cordisburgo.mg.gov.br | licitacao@cordisburgo.mg.gov.br

9.9. Nao poderé haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas neste Edital.

9.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro,
implicar4 a exclusédo da Licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do
altimo preco por ela apresentado, para efeito de ordenacéo das propostas.

9.11. Caso nao se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor pre¢o unitario e o valor estimado para a contratacao,
podendo o Pregoeiro negociar diretamente com a proponente, para que seja obtido
preco melhor.

9.12. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4& quando, convocadas pelo
Pregoeiro, as LICITANTES manifestarem seu desinteresse em apresentar novos
lances.

9.13. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o menor
preco apresentado, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade da proposta de valor mais
baixo, comparando-o com os valores consignados em Planilha de Custos, decidindo,
motivadamente, a respeito.

9.14. A classificacdo dar-se-a pela ordem crescente de precos propostos e aceitaveis.
Seré& declarado vencedor a LICITANTE que apresentar a proposta de acordo com as
especificacoes deste edital, com o preco de mercado e que ofertar o MENOR PRECO
GLOBAL.

9.15. Sera desclassificada:

a) a proposta que ndo atender as exigéncias deste edital;
b) a proposta que apresentar preco excessivo ou manifestamente inexequivel.

9.16. Da sessao publica do Pregéo, sera lavrada ata circunstanciada, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e
verbais apresentadas, na ordem de classificacdo, da analise da documentacéo exigida
para habilitacdo e dos recursos interpostos.

9.20. A sessdao publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e
qualquer informacdo, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao
Pregoeiro.

9.21. Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, sera marcada nova
data para continuagdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as
licitantes presentes.

10. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITAGAO

10.1. Concluida a fase de classificagao das propostas, sera aberto o Envelope n° 2 —
“Habilitacao” do licitante cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.
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10.2. Os licitantes apresentardo documentos em coépias legiveis, autenticadas em
cartério competente ou por servidor designado para o pregao.

10.3. As ME, MEI e EPP deverao apresentar toda a documentagao exigida para a
habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que estes apresentem alguma restri¢ao.

10.3.1. Havendo restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel
por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para regularizagdo da
documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.3.2. A prorrogagao do prazo para a regularizacéao fiscal e trabalhista dependera
de requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

10.3.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos cinco
dias uteis inicialmente concedidos.

10.3.4. A nado regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto neste item,
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

10.4. Todos os documentos deveréo ter vigéncia até o dia previsto para realizagao do
pregao; inexistindo esse prazo, reputar-se-ao validos por 90 (noventa) dias, contados
de sua expedicao, ressalvadas as excecoes previstas no edital.

10.5. Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste
Edital, sera inabilitado, e o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e procedera
a habilitacdo do licitante seguinte, na ordem de classificacdo, repetindo esse
procedimento, sucessivamente, se necessario, até apuracdo de uma proposta que
atenda ao Edital, para declarar o licitante vencedor.

10.6. O pregoeiro negociara diretamente com o proponente, para obtengao de melhor
preco.

11. DA ADJUDICAGAO
11.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a LICITANTE sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

11.2. Em caso de desatendimento as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro inabilitara
a licitante e examinara as ofertas subsequentes e qualificacdo das licitantes, na ordem
de classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao
edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora, ocasido em que o Pregoeiro
podera negociar com o proponente, para que seja obtido o melhor preco.

11.3. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro proclamara
a vencedora, proporcionando, a seguir, a oportunidade as licitantes para que
manifestem imediata e motivadamente a intengao de interpor recurso, sob pena de
decadéncia do direito por parte da licitante. Constara na ata da Sesséao a sintese das
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razdes de recurso apresentadas, bem como o registro de que todas as demais
Licitantes ficaram intimadas para, querendo, manifestar-se sobre as razées do recurso
no prazo de 03 (trés) dias corridos, apdés o término do prazo da recorrente,
proporcionando-se, a todos, vista imediata do processo, em secretaria.

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Tendo a licitante manifestado, motivadamente, a intencéo de recorrer na sessao
publica do Pregéo, tera ela o prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentagao das
razdes de recurso.

12.2. As demais licitantes, ja intimadas na sessao publica supracitada, terdo o prazo
de 03 (trés) dias corridos para apresentarem as contrarrazbes, que comegara a correr
do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos,
em secretaria.

12.3. A manifestacdo na sessao publica e a motivagdo, no caso de recurso, sdo
pressupostos de admissibilidade dos recursos.

12.4. As razbes e contrarrazbes do recurso deverado ser encaminhadas, por escrito,
ao Pregoeiro, no enderego Rua Séo José, n° 977 — Centro, Cordisburgo-MG, CEP
35780-000 ou pelo e-mail licitacao@cordisburgo.mg.gov.br.

12.5. O inicio da contagem dos prazos, bem como seu término, dar-se-a sempre em
dias uteis.

12.6. A falta de apresentacéo de razdes, mencionadas no subitem 12.1., importara a
decadéncia do direito de recurso, culminando com a adjudicag¢ao do objeto do certame
a licitante vencedora.

12.7. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo, apenas, dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

12.8. A decisdao proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a
conhecimento, mediante publicagdo no Diario Oficial do Municipio.

12.9. Nao serao conhecidas as contrarrazdes a recursos intempestivamente
apresentadas.

13 — DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

13.1. Os servicos deverdao ser prestados nos locais designados pela Secretaria
Municipal de Administracdo e Fazenda, mensalmente, 24 horas por dia.

13.2. As notas fiscais/faturas, sem qualquer rasura, devem obrigatoriamente serem
entregues na Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda e na Secretaria da
Camara Municipal de Cordisburgo.

14 - DOS ENCARGOS
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14.1 Incumbe a Contratante:

14.1.1. Efetuar o pagamento a licitante vencedora, conforme Nota de Empenho;
16.2. Incumbe a Licitante vencedora:

16.2.1. Prestar os servigos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em
perfeitas condi¢des, conforme clausula 13.1.

16.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes do cumprimento do contrato.

15. DA EXECUGCAO

15.1. A Licitante vencedora fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais,
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem nas quantidades do material objeto da
presente licitagao, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor da Nota de Empenho, ou
do contrato, quando for o caso.

16. DO PRECO E DO PAGAMENTO

16.1. Os servigos objeto do presente edital serdo prestados pelo preco constante na
proposta da licitante vencedora.

16.2. O pagamento sera realizado em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta) dias
apdés a data em que foram prestados os servigos, mediante apresentacdo da
respectiva nota fiscal de prestacao de servigos.

17. DAS PENALIDADES

17.1. Recusando-se a vencedora a contratacdo sem motivo justificado, caracterizara
o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-se a multa equivalente a
10% do valor de sua proposta, sem prejuizo da aplicagao da sangao administrativa de
suspensao temporaria do direito de licitar pelo prazo de até cinco anos.

17.2. Em caso de inexecucao parcial ou total das condi¢des fixadas no contrato, erros
ou atrasos no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 71 da Lei Federal 8.666/93
e quaisquer outras irregularidades, a Administragao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as seguintes sancgdes:

17.2.1. adverténcia;

17.2.2. multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 102 (décimo) dia de
atraso, prestacao do servico, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;
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17.2.3. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato,
no caso de atraso superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisao
contratual, quando for o caso;

17.2.4. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:
a) inobservancia do nivel de qualidade dos servigos;
b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

c) subcontratacdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizacéo formal
da Contratante;

d) descumprimento de clausula contratual.

17.3. Alicitante que ensejar o retardamento da execugéo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagao e
da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragao, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punig¢ao
ou até que seja promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

17.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que o contratante
promova sua reabilitagéo.

17.5. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prépria ao
Municipio de Cordisburgo, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da
sua aplicacdo ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo
Municipio, quando for o caso.

18. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

18.1. — As despesas decorrentes desta licitagcdo correrdo a conta das dotagdes
orgamentarias n° 02.04.010-04.122.0021-3.3.90.40.00; 02.04.010-04.122.0021-
3.3.90.30.00; 01.02.020-01.031.0003.2005-3.3.90.40.00 e 01.02.020-
01.031.0003.2005-3.3.90.39.00.

19. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

19.1. Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboracdo ou pela
apresentacao de documentacao referente ao presente Edital.

19.2. A apresentacao das propostas implicara na plena aceitacao, por parte da licitante,
das condigbes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

19.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento, observando-se que s0 se iniciam e vencem prazos em dia
de expediente na Prefeitura.
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19.4. A critério da Administracdo, no caso de desclassificacdo de todas as propostas
ou inabilitagao de todos os licitantes, poderao ser convocados para, no prazo de 8
(oito) dias uteis, apresentarem novas ofertas ou nova documentac&o, em obediéncia
ao disposto no § 3° do artigo 48 da Lei Federal n°® 8.666/93.

19.5. O Prefeito Municipal podera revogar a presente licitagdo em face de razdes de
interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacéo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

19.6. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitac&o,
a promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do
processo.

19.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento da licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificagédo e
a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica de
pregao.

19.8. As normas que disciplinam este pregao serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragao e a seguranga da prestagao do servigo.

19.9. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara em direito a prestagao
do servigo.

19.10. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o
recebimento das propostas de precos e documentos de habilitacdo, este prazo sera
reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacao
das propostas.

19.11. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera
competente o juizo da Comarca de Paraopeba.

19.12. Na hipétese de nao haver expediente no dia da abertura da presente licitagao,
ficara esta transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horario,
anteriormente estabelecidos.

19.13 Copias do Edital e seus anexos serdo fornecidas, gratuitamente, nos horarios
de 09 as 16 horas, no endereco referido no preambulo deste Edital, através do site
https://cordisburgo.mg.gov.br/ ou pelo e-mail licitacao@cordisburgo.mg.gov.br.

19.14. Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital
deveréao ser objeto de consulta, por escrito, ao Pregoeiro na Prefeitura Municipal, no
endereco Rua S&o José, n° 977 — Centro, Cordisburgo-MG ou por e-mail, até 05 (cinco)
dias anteriores a data de abertura da licitagdo. Demais informacdes poderao ser
obtidas pelos telefones (31) 3715-1387 / 3715-1484.

19.15. Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro.
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19.16. Fazem parte integrante deste Edital:

- Anexo | - Termo de Referéncia;

- Anexo Il - Minuta do Contrato

- Anexo Il - Modelo de Credenciamento;

- Anexo IV - Modelo de Declaragao de atendimento ao Inciso VIl do art. 4° da Lei n°.
10.520/2002;

- Anexo V - Modelo de Proposta de Precos;

- Anexo VI - Modelo de Declaragao de que Concorda com os Termos do Edital

- Anexo VIl - Modelo de Declaragéo de que nao possui trabalhadores menores de 18
anos - segundo determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com
redacao dada pela Lei n.° 9854 de 27 de outubro de 1999).

- Anexo VIII - Modelo de declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacéo.

Cordisburgo, 01 de dezembro de 2021

LUCAS GUSTAVO CARVALHO DA SILVA
Pregoeiro
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3 ANEXO | - TERMO DE REFERIAEN,CIA
PREGAO N°. 013/2021 — PROCESSO LICITATORIO N°. 040/2021

1. OBJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa para
fornecimento de sistemas informatizados de gestéo publica, englobando cesséao do direito de
uso, instalacdo, implantagdo, treinamento, customizagdo, migragdo, adequacgio, suporte
técnico, atualizagao tecnoldgica e assisténcia técnica dos sistemas informatizados, visando a
melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal e Camara Municipal de Cordisburgo,
conforme dispuserem as condigdes e exigéncias do presente Termo de Referéncia.

1.2. Para implantacao de cada sistema, a autoridade competente, emitira Ordem de Servigcos
especifica e unitaria, devendo a contagem do prazo para inicio da execugao dos servigos ser
iniciada a partir da data de recebimento da referida Ordem, nao sendo obrigatério ao Municipio
de Cordisburgo/MG iniciar a implantacao de todos os sistemas ora licitados de uma sé6 vez,
solicitando-os a licitante vencedora de acordo com a necessidade da Municipalidade.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de empresa para fornecimento do objeto acima citado visa a
melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades e
o alcance dos resultados planejados pelo Municipio de Cordisburgo-MG ao que tange
as atividades administrativas exercidas pelo 6rgao de direito publico interno.

2.2. Devido ao reduzido contingente de pessoal técnico disponivel, a complexidade
envolvida na analise, desenvolvimento, implantacao e treinamento de uma solugao de
porte semelhante a especificada e, o custo beneficio envolvido entre recrutamento de
técnicos, capacitacdo destes, desenvolvimento, etc., e a contratacdo de empresa
especializada para este fim, somente enfatiza a viabilidade do que fora solicitado
neste termo de referéncia.

2.3. Outro fator relevante € o tempo necessario de realizagcado de todo o procedimento
de desenvolvimento de uma solugao, seja pela equipe interna ou contratando empresa
para este fim, estimado entre médio a longo e, considerando a importancia de um
sistema informatizado de gestédo publica no ambito desta municipalidade, o que mais
uma vez, somente enfatiza a contratacao pretendida através deste termo de referéncia.

2.4. Por fim, constitui obrigacdo dos Entes Federados em observar e garantir a fiel
aplicacao da Legislagao patria. Nesse aspecto, o Decreto Federal n. 10.540/2020 que
revogou o Decreto n. 7.185/2010, dispbe que:

2.4.1. A transparéncia da gestao fiscal de todos os entes
federativos em relacéo & adogdo de Sistema Unico e Integrado
de Execugdo Orgamentaria, Administracdo Financeira e
Controle - Siafic, sera assegurada pela observancia do padrao
minimo de qualidade estabelecido neste Decreto e do disposto
no art. 48-A da Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000,
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sem prejuizo de outras disposi¢cdes previstas em lei ou em atos
normativos aplicaveis.

§ 1° O Siafic corresponde a solugao de tecnologia da informacao
mantida e gerenciada pelo Poder Executivo, incluidos os
modulos complementares, as ferramentas e as informacgdes dela
derivados, utilizada por todos os Poderes e o6rgaos referidos no
art. 20 da Lei Complementar n° 101, de 2000, incluidas as
defensorias publicas de cada ente federativo, resguardada a
autonomia, e tem a finalidade de registrar os atos e fatos
relacionados com a administracdo orgamentaria, financeira e
patrimonial e controlar e permitir a evidenciagdo, no minimo:

| - das operacgdes realizadas pelos Poderes e pelos 6rgaos e dos
seus efeitos sobre os bens, os direitos, as obrigacbes, as
receitas e as despesas orgamentarias ou patrimoniais do ente
federativo;

3. CARACTERIZAGAO GERAL DOS SISTEMAS

3.1. Os médulos a serem fornecidos devem atender aos requisitos de funcionalidades
e devera ser fornecido por um unico proponente.

3.2. Os sistemas ofertados deverdo constituir uma solugdo integrada. N&o serdo
aceitas propostas alternativas.

4. AMBIENTE TECNOLOGICO

4.1. Deverao ser executados no ambiente tecnoldgico da informagao usado, e
planejado, pela Prefeitura, conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente
compatibilizados, ainda que condicionados a instalacdo, pelo adjudicatario, de
software basico complementar;

4.2. Os sistemas locais deverao funcionar seguindo as seguintes especificagdes:
4.2 1. Deverao estar hospedados em rede interna em servidor Windows Server;

4.2.2. Deverao funcionar em estacdes de trabalho com sistema operacional
Windows XP, 7, 8.1, 10 e 11, padrao tecnoldgico adotado pela Prefeitura;

4.2.3. Os sistemas devem funcionar através de executaveis independentes, com
banco de dados interligados entre si.

4.2.4. Deverao possuir rotina diaria de backup automatico de todos os dados.
4.2.5. A comunicacao entre os servidores e estacodes utilizara o protocolo TCP/IP.
4.3. Os sistemas web deverao funcionar seguindo as seguintes especificagoes:

4.3.1. Deverao estar hospedados em servidores de alta performance com
tecnologia Windows Server, Linux ou similares;
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4.3.2. Possuir armazenamento ilimitado para todos os dados, incluindo sistema e
banco de dados.

4.3.3. Largura de banda ilimitada, possibilitando acesso irrestrito aos sistemas.
4.3.4. Uso de memoria ilimitado, possibilitando acesso irrestrito aos sistemas.
4.3.5. Acesso a numero ilimitado de usuarios simultaneamente aos sistemas web.
4.3.6. Disponibilidade 24 horas por dia, 7 dias por semana, ininterruptamente.
4.3.7 Acesso via dominio personalizado, a cargo da contratada.

4.3.8. Rotina diaria de backup automatico de todos os dados.

4.3.9. Baixo de tempo de reposta (ping) com o servidor para acesso, gravagao e
consulta de dados.

4.3.10. Compatibilidade com sistemas operacionais desktop Windows XP, 7, 8.1,
10 e 11.

4.3.11. Compatibilidade com sistemas operacionais mobile Android e iOS, de forma
responsiva.

4.3.12. Compatibilidade com navegadores Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera,
Safari, Microsoft Edge e similares.

4.3.13. Os sistemas disponibilizados para acesso ao publico também devem ser
compativeis com os sistemas operacionais (Desktop e Mobile) e navegadores
descritos nos itens 4.3.10, 4.3.11 e 4.3.12 e demais clausulas referentes a
disponibilidade e limitagdes.

4.3.14. Todos os sistemas deverdo ter layout personalizado de acordo com a
identidade visual da Prefeitura Municipal de Cordisburgo e Camara Municipal de
Cordisburgo.

4.3.15. Sistemas deverao prover acesso via HTTPS, com certificado de seguranca
valido.

4.4. Todos os softwares basicos complementares necessarios a perfeita execucao dos
sistemas serao fornecidos pela contratada as suas expensas.

4.5. O processo de Instalagdo dos modulos/sistemas devera ser efetuado de forma
padronizada e parametrizada, preferencialmente, através de aplicacbes, evitando que
os usuarios tenham que efetuar procedimentos manuais para instalagdo dos mesmos
e configuragdo de ambiente. Todo o processo de criagdo e configuragdo dos
parametros de acesso ao banco de dados, deverao estar embutidos nas aplicacdes.

4.6. O processo de migragdo dos sistemas de ambiente local para web deve ser
realizado integralmente pela contratada, sem que haja perca de dados, sem custos a
contratante, preferencialmente de forma que n&o paralise as atividades da
administragao.
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4.7. Todos os mddulos do sistema devem ser multitarefas, ou seja, possibilitar a
abertura de multiplas janelas simultdneas, bem como a realizagao de varias tarefas
dentro do médulo ao mesmo tempo.

5. RECUPERAGAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS

5.1. A recuperacdo de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica,
ocorrendo de forma transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos
de protegao que impegam a perda de transacgdes ja efetivadas pelo usuario.

5.2. O sistema devera permitir a realizagdo de backups dos dados de forma on-line
(com o banco de dados em utilizagdo).

5.3. As transagbes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas
permanentemente com a indicacdo do usuario, data, hora exata, hostname e
endereco IP, informacéao da situacao antes e depois, para eventuais necessidades de
auditoria posterior (logs).

5.4. Em caso de falha operacional ou ldégica, o sistema devera recuperar-se
automaticamente, sem intervengcdo de operador, de modo a resguardar a ultima
transagao executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de dados
correspondente ao ultimo evento completado antes da falha.

6. CARACTERIZACAO OPERACIONAL
6.1. Transacional

6.1.1. Devera operar por transacdes (ou formularios ‘on-line’) que, executam ou
registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma
transacao deverao ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor
central. Isto significa que cada dado devera ser recolhido uma unica vez,
diretamente no 6rgao onde é gerado. As tarefas deverao ser compostas por telas
graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios deverdo ser
imediatamente validados e o efeito da transacao devera ser imediato.

6.1.2. O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do
mouse. (habilitacdo das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”).

6.1.3. Devera ser um sistema multiusuario, com controle de execu¢ao de atividades
basicas, integrado, ‘on-line’. Devera participar diretamente da execugao destas
atividades, através de estacbes cliente e impressoras remotas, instaladas
diretamente nos locais onde estas atividades se processam. Devera recolher
automaticamente os dados relativos a cada uma das operacdes realizadas e
produzir localmente toda a documentacédo necessaria.

6.2. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

6.2.1. As tarefas deverdao ser acessiveis somente a usuarios autorizados
especificamente a cada uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de
perfis de usuarios que definam padrdes de acesso especificos por grupos de
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usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de segurancga devera poder
especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizagao dos dados).

6.2.2. As autorizagbes ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverao
ser dindmicas e ter efeito imediato.

6.2.3. O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado
setor do organograma, de forma que usuarios de setores que descentralizam o
controle de recursos nao visualizem ou possam alterar dados de outros setores.

6.2.4. As principais operagdes efetuadas nos dados deverao ser logadas (deve-se
registrar historico), de forma a possibilitar auditorias futuras.

6.2.5. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de
seguranga que impegam usuarios nao autorizados de efetuar consultas ou
alteragdes em alguns dados de forma seletiva.

6.2.6. Os sistemas deverao seguir as diretrizes da Lei Geral de Prote¢ado de Dados
Pessoais, Lei n® 13.709/2018, assim como o Marco Civil da Internet, Lei n® 12.965,
de 23 de abril de 2014 e demais legislacdes pertinentes.

6.3. Documentagao ‘On-line’

6.3.1. Devera incorporar documentacao ‘on-line’ sobre o modo de operacéo de cada
uma das tarefas. Esta documentacdo devera conter topicos remissivos para
detalhamento de um determinado assunto.

6.4. Interface Grafica

6.4.1. A aparéncia das telas devera ser amigavel ao usuario (como o padrao do
ambiente grafico Microsoft Windows).

7. DOCUMENTAGAO

7.1. Permitir documentar as alteragdes ou parametrizagdes realizadas no Sistema
Proposto de forma homogénea e coerente com a documentagao original dos sistemas.

7.2. Implementar controles de alteragdes e de versdes dos objetos do Sistema
Proposto.

7.3. Permitir completo reaproveitamento das parametrizacbes efetuadas na
implantagédo de novas versdes dos softwares.

8. LEVANTAMENTO DE DADOS, CONVERSAO, ADAPTAGAO E TESTES

8.1. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
customizacao, devera ser feito em conjunto com os funcionarios deste Municipio,
incluindo os responsaveis pela Tl, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

8.2. E de responsabilidade da contratada providenciar a conversdo dos dados
existentes para os formatos exigidos pelos sistemas licitados. Isto requer o efetivo
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envolvimento do licitante para adaptacdo do formato dos dados a serem convertidos
e seus relacionamentos.

8.3. E de responsabilidade da contratada executar os servigos de migragao dos dados
existentes nos atuais cadastros e tabelas dos sistemas licitados, utilizando os meios
disponiveis. A contratante devera fornecer os backups integros e descriptografados
com os respectivos layouts e ou dicionario de dados do banco.

8.4. Os testes serao realizados em conjunto, pela equipe da Contratada e Contratante,
visando validar as informagbes migradas e as funcionalidades do software proposto.

9. METODOLOGIA
9.1. Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

9.1.1. Apresentar a metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a
implantacdo dos Softwares, contemplando a identificacdo das fases, etapas
recursos e tarefas que considere pertinente ao objeto desta licitagao.

9.1.2. Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando
ganho de produtividade nos trabalhos de implantagéo.

9.1.3. Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas
devem ser descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

10. TREINAMENTO

10.1. A contratada devera apresentar o Plano de Treinamento para a Equipe da
Contratante, abrangendo o nivel técnico, usuarios, e, quando pertinente (no caso dos
modulos de Nota Fiscal de Servigo Eletronica e Mddulo ISS Bancario) agentes
externos (empresas, instituicbes bancarias, contadores, escritérios de contabilidade,
etc.), etc.

10.2. Devera apresentar o Plano de Treinamento abrangendo os niveis técnico e
gerencial.

10.3. Apresentar proposta para a realizagao dos treinamentos, considerando que:

10.4. Cabera a CONTRATANTE o fornecimento de mobiliario e equipamentos de
informatica, assim como locais adequados, necessarios a realizagdo dos treinamentos;

10.5. As despesas relativas a participacao dos instrutores e de pessoal proprio, tais
como: hospedagem, transporte, diarias, etc. serdo de responsabilidade da
CONTRATADA,;

10.6. O periodo sera de acordo com o descrito no Cronograma proposto e aprovado
pela CONTRATADA E CONTRATANTE;

10.7. Os horarios e numero de turmas serdao acordados pela CONTRATADA E
CONTRATANTE.
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10.8. Os equipamentos disponiveis serdo no minimo de um microcomputador para
cada dois participantes, fornecidos pela CONTRATANTE;

10.9. Havera a disponibilidade de uma impressora, por parte da Contratante, na sala
de treinamento, para testes de relatérios;

10.10. As instalacdes terao iluminacdo compativel fornecido pela CONTRATANTE;

10.11. Sera fornecido Certificado de Participagdo aos participantes que tiverem
comparecido a mais de 70% das atividades de cada curso;

10.12. As despesas de envio de servidores da Prefeitura para treinamento fora do
municipio, tais como: transporte, hospedagem e alimentagédo, deverdo correr por
conta da CONTRATANTE.

10.13. Arealizacao do treinamento devera obedecer as seguintes condi¢des:

10.13.1. As datas para inicio de cada mddulo deverdo obedecer ao estipulado no
Cronograma a ser acordado entre as partes apos a assinatura do contrato;

10.14. O treinamento e o respectivo material didatico deverdao ser em idioma
portugués;

10.15. Possuir uma carga horaria minima por sistema licitado, que sera definido em
conjunto pela contratada e contratante;

10.16. Quando se referir a treinamento de servidores, as turmas nao ultrapassarao 12
(doze) servidores;

10.17. ACONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar
o treinamento contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento for
julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE,
ministrar o devido reforgo.

10.18. Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera providenciar
alteragdes no programa de treinamento, incluindo recursos, instrutores, conteudo, etc.

10.19. ACONTRATADA devera dispor de treinamentos durante todo o ano, sem limite
de alunos, a fim de capacitar novos servidores que porventura venham a operar o
sistema.

11. DO SUPORTE TECNICO

11.1. Para fins da prestacdo do servico de SUPORTE TECNICO, as partes se
comprometem a:

a) O CONTRATANTE:

a.1) Os usuarios poderdo consultar a CONTRATADA sempre que houver
necessidade.
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a.2) enviar a CONTRATADA solicitagdo, por escrito ou através dos meios
estabelecidos, com detalhes e precisdo, descrevendo os problemas ou
pendéncias relativas ao software, bem como identificando os programas
envolvidos;

a.3) informar a CONTRATADA o dia e horario de disponibilidade do equipamento
e 0 nome do responsavel pela requisicao do servigo.

a.4) disponibilizar um computador munido de hardwares para o meio de acesso
com a internet e softwares de comunicagao sugerido pela CONTRATADA. Nos
casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera ter
condigbes para possiveis alteragdes nos filtros, mantendo assim permanentes
condigbdes de uso, com vistas a dar maior agilidade e eficiéncia na prestagao do
servico (SUPORTE TECNICO e MANUTENCAO).

a.5) disponibilizar os recursos materiais necessarios a instalacdo do sistema
licenciado, ceder instalagdes e equipamentos e cooperar efetivamente com a
operacao de instalacdo desenvolvida, dentro do seu horario de expediente, nos
dias e horarios previamente agendados entre as partes.

a.7) manter pessoal habilitado e adequadamente treinado para a operagdo do
sistema e para a comunicacdo com a CONTRATADA, e prover, sempre que
ocorrerem quaisquer problemas com o SISTEMA, toda a documentacéo,
relatérios e demais informagdes que relatem as circunstancias em que os
problemas ocorreram, objetivando facilitar e agilizar os trabalhos.

a.8) definir os responsaveis pela area de informatica por escrito.
b) A CONTRATADA:

b.1) tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tdo logo seja
notificada por escrito, de algum problema constatado no software.

b.2) manter total sigilo das informagcbes constantes dos arquivos da
CONTRATANTE, caso, eventualmente, seja necessario esta disponibiliza-lo para
a solugao das pendéncias e/ou problemas verificados.

b.3) fornecer ao CONTRATANTE as novas implementacdes e as corregcdes dos
eventuais erros existentes no produto licenciado, entre os quais se definem as
incorrecdes encontradas entre as especificagdes contidas na documentacéo dos
mesmos e a sua operagao.

b.4) manter em seu quadro de funcionarios, técnicos aptos a efetuar a assisténcia
técnica adequada ao CONTRATANTE, usuario das versdes implantadas e
liberadas.

b.5) responsabilizar-se, unica e exclusivamente, por todo e qualquer pagamento
de ordem trabalhista, previdenciaria e encargos sociais, decorrente dos seus
técnicos na prestagao dos servigos, nas dependéncias do estabelecimento do
CONTRATANTE.
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b.6) prestar assisténcia ao CONTRATANTE, solucionando duvidas na
implantacéo e durante o processamento do sistema. Essa assisténcia podera ser
por escrito, e-mail, telefone, conexao on-line, visita a sede do CONTRATANTE ou
na propria sede da CONTRATADA.

b.7) disponibilizar meio de comunicagéo para suporte em tempo real dos usuarios
junto a assisténcia técnica em meios como Google Chat, Hangouts, Skype ou
similares.

b.8) as visitas serdo especificadas pela COTRATANTE, quando necessario,
devendo todas as despesas com transporte, alimentagao e hospedagem do corpo
técnico serem por conta da CONTRATADA.

c2) Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte
no horario das 08:00 h as 18:00 h, de segunda a sexta feira.

c3) No caso de parada de sistema produtivo o atendimento de suporte devera
estar garantido nas 24 horas do dia.

c4) O atendimento a solicitagdo do suporte devera ser realizado por um atendente
apto a prover o devido suporte ao sistema, com relagao ao problema relatado, ou
redirecionar o atendimento a quem o faca.

c5) A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do
cliente de forma a poder verificar condicdes de erros que nao possam ser
reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema.

c6) Ferramentas que possibilitem a monitoragdo, e corregdo se necessario, do
desempenho, em termos de utilizagao e tempos de resposta para os usuarios, do
sistema deveréao fazer parte do contrato de manutencgao e suporte.

c7) Devera ser garantida a constante evolugao dos softwares propostos, por meio
da manutencao preventiva, ou seja, aquela que antecede ao problema, por meio
de atualizagao de versoes.

c8) O servigo de manutengédo devera compreender a atualizagdo de versdes dos
softwares licitados, assim como a correcao, condigdes para eletrbnica e/ou manual,
de erros/falhas de programagdo das versbes em uso para garantir a
operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas anteriormente,
mantendo as parametrizagdes e customizagdes ja efetuadas.

c9) A seguranca dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade
de quem opera o Software. A CONTRATADA nao sera responsabilizada por erros
decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, seus
empregados ou prepostos na sua utilizagéo, assim como problemas provenientes
de “caso fortuito” ou “forga maior”, contemplados pelo art. 393 do Novo Caédigo Civil
Brasileiro. A ma utilizacdo das técnicas operacionais de trabalho, como operacdes
indevidas de “BACKUPS” (anormalidade nos meios magnéticos - utilizagdo de
midias defeituosas), ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda,
danos causados por “virus” de computador, serdo assumidas como exclusiva
responsabilidade do CONTRATANTE.
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Paragrafo primeiro. Para fins de atendimento do suporte técnico e manutengéao,
compromete-se o0 CONTRATANTE a disponibilizar a CONTRATADA, os
equipamentos com as devidas configuragdes exigidas, programas e arquivos
envolvidos no problema, para que o atendimento possa ser feito com presteza e
eficiéncia.

Paragrafo segundo. Qualquer atualizagcédo a legislacdo nacional ou estadual das
variaveis do SOFTWARE licenciado devera ser seguida através de atualizagao do
sistema por parte da contratada.

Paragrafo terceiro. Todo o suporte técnico relacionado a operagéao e funcionamento
do sistema devera ocorrer sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

Paragrafo quarto. O CONTRATADO devera manter todos os modulos contratados
em conformidade com as orientagdes do TCE/MG, possibilitando a geragao de
arquivos para perfeito envio do SICOM, SISOP, SIOPS, SISOBRA, RAIS e afins de
forma totalmente automatizada.

Paragrafo quinto. O CONTRATADO se compromete a manter todo o funcionamento
do sistema em conformidade com as orientacdes do Sistema Unico e Integrado de
Execucédo Orgamentaria, Administracdo Financeira e Controle — SIAFIC, conforme
determinacdes do Decreto Federal n® 10.540/2020 e quaisquer outras alteragdes
pertinentes.

12.MANUTENGAO

12.1. Durante o prazo de vigéncia do contrato, a CONTRATADA é obrigada a proceder
a manutencdo e atualizacdo de versbes dos softwares licitados, assim como a
corregao, eletrbnica e/ou manual, de erros/falhas de programacéo das versdes em
uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas
anteriormente, mantendo as parametrizagdes e customizagdes ja efetuadas.

13.DAS DEFINIGCOES
Para fins da presente contratacéo, se adota as seguintes defini¢cdes:

a) INSTALACAO: configuracdo do SOFTWARE as necessidades do CONTRATANTE,
com cadastramento e preparacido das bases de dados e dos modulos existentes do
programa, com acionamento dos comandos e conexdes necessarios, deixando o
SOFTWARE em pleno funcionando.

b) TREINAMENTO: promocao de atividades a cargo da CONTRATADA, voltadas a
capacitacdao do CONTRATANTE, seus funcionarios e/ou prepostos, tornando-os aptos
a operacao dos sistemas.

c) SUPORTE TECNICO: assisténcia de um profissional técnico devidamente
credenciado pela CONTRATADA através de algum canal de midia designado (telefone,
conexao remota, e-mail ou outra tecnologia) ao CONTRATANTE, bem como
esclarecer e solucionar duvidas e problemas de operacao do SOFTWARE, a ser
prestado em dias uteis e em horario comercial.
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d) MANUTENCAO: adogéo por parte da CONTRATADA, por meio do seu suporte
técnico, de medidas e acdes tendentes a correcdo, solugdo, esclarecimento de
duvidas, e demais problemas na execu¢do do SOFTWARE, podendo a
CONTRATADA, a seu critério, proceder a substituicdo da copia que apresentarem
problemas por outra devidamente corrigida.

e) ATUALIZACAO: manter atualizadas as fungdes existentes nos médulos do
SISTEMA, com relagdo as variaveis normalmente alteradas por legislagdo, ou
quaisquer outras causas externas que decorram de determinagao governamental,
desde que, independentemente de comunicagcao da CONTRATANTE.

f) CUSTOMIZACAO: adaptacdo do sistema as peculiaridades do CONTRATANTE.

Paragrafo primeiro. A “atualizagdo” definida nesta clausula (item “e”), inclui os servigos
necessarios ao atendimento de obriga¢des assumidas pelo CONTRATANTE junto a
Sindicatos e Associacoes, tais como Convengdes Coletivas de Trabalho, etc.

Paragrafo segundo. Pela manutengao/atualizagao ora contratadas, obriga-se ainda a
CONTRATADA a manter o “SISTEMA” tecnicamente atualizado, fornecendo as novas
versdes que venham a ser liberadas, desde que contenham alteragdes, acréscimos
de rotina ou melhoria de desempenho. Todas as versdes liberadas pela
CONTRATADA, mencionadas acima, serdo colocadas a disposicdo do
CONTRATANTE sem 6nus adicional.

Paragrafo terceiro. A interpretacdo das normas legais aplicaveis a Administragao
Publica, editadas durante o prazo de vigéncia da presente contratagdo, a serem
implementadas no “SISTEMA”, serdo levadas a efeito com base no entendimento
majoritario dos usuarios da CONTRATADA, doutrinadores e jurisprudéncia patria. Em
Caso de exiguidade de tempo para implementacao das modificagcbes de natureza
legal, decorrente do curto espago de tempo entre a publicagdo da norma e a sua
entrada em vigor, a CONTRATADA indicara as solucdes alternativas para atender,
temporariamente, as exigéncias da nova Lei, até que os modulos possam ser
atualizados definitivamente.

Paragrafo quarto. Todas as altera¢des e/ou customizagdes do sistema, sugeridas pelo
CONTRATANTE, passarao a ser de propriedade exclusiva da CONTRATADA, caso
venham a ser implementadas.

14. DAINSTALAGAO

Para fins do disposto na alinea “a”, da clausula terceira deste contrato, compromete-
se a CONTRATANTE em disponibilizar a CONTRATADA, sempre que por essa
solicitada, os seus equipamentos, que deverao atender as configuragdes apropriadas
e necessaria aos SOFTWARES ora contratados.
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DESCRICAO

2021

2022

2023

DEZ

JAN

FEV

MAR

ABRIL

MAIO

JUN

JUL

AGO

SET

ouT

NOV

DEZ

JAN

MIGRAGAO
IMPLATAGAO E
TREINAMENTO

MIGRACAO PARA
PLATAFORMA WEB

IMPLEMENTACOES
E AJUSTES DO
SIAFIC

CAPACITACAO
DAS EQUIPES EM
RELACAO OS
SIAFIC

IMLANTACAO
DEFINITIVA DO
SIAFIC

e A Migragéo de dados, Migracéo e Treinamentos deverdo acontecer em um
prazo maximo de 30 dias apds assinatura do contrato.

16. DA AVALIAGAO TECNICA

O sistema automatizara o controle e gestdo fiscal da PREFEITURA MUNICIPAL DE

CORDISBURGO interligando os diversos setores envolvidos e disponibilizara informagoes

para os Orgdos de controle externo e interno.

16.1. CONDIGAO PARA CLASSIFICAGAO

e Deverao ser demonstrados, 100% (cem por cento) das caracteristicas Gerais de

cada modulo contido em cada sistema.

e Encerrada a Etapa de analise da documentacéo, a licitante classificada em primeiro

lugar devera realizar a amostra técnica dos programas descritos no subitem 17 € 18

do termo de referéncia no prazo maximo de 3 (cinco) dias uteis.

¢ Asolucao inclui as licengas de uso e servigos de implantagdo, manutengao e suporte

técnico aos usuarios.

17. SISTEMAS A SEREM CONTRATADOS
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17.1 SISTEMAS PARA A PREFEITURA MUNICIPAL:

O objeto desta licitagdo contempla os softwares/médulos abaixo relacionados,
inclusive seus submédulos:

SISTEMAS DE SOFTWARES

Item | Especificagdo

01 | SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

02 | SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO TRIBUTARIA

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE

03 PAGAMENTO

04 | SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

05 | SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

06 | SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

07 | SISTEMA DE INTEGRADO DE PROTOCOLO

08 | SISTEMA INTEGRADO DE FROTAS

09 | SISTEMA INTEGRADO DE NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

10 | SISTEMA INTEGRADO CONTROLE INTERNO

11 | SISTEMA INTEGRADO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

12 | SISTEMA INTEGRADO DE SERVICOS ONLINE

17.2 SISTEMAS PARA A CAMARA MUNICIPAL:

SISTEMAS DE SOFTWARES

Item | Especificagdo

01 | SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE

02 PAGAMENTO
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03 | SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

04 | SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

05 | SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

06 | SISTEMA DE PROTOCOLO E PROCESSOS

07 | SISTEMA INTEGRADO DE FROTAS

08 | SISTEMA INTEGRADO CONTROLE INTERNO

09 | SISTEMA INTEGRADO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

18.ESPECIFICAGOES DETALHADA DO OBJETO:
CARACTERISTICAS GERAIS DOS SISTEMAS

1. O Software de Gestao Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um sistema “multiusuario”,
“integrado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informagdes
de uso comum;

Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

3. Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estagoes de trabalho com sistema
operacional Windows 7, 8, 8.1 e Windows 10

4. Ser desenvolvido em interface grafica;

Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo
bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas,
criptografia e expiracao de senhas;

6. Prover controle de restricdo de acesso as fungdes do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custédia, utilizando o conceito de usuario autorizador,
em qualquer fungéo, selecionada a critério do usuario;

7. Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissao exclusiva para
gravar, consultar e/ou excluir dados;

8. Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como
os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

9. Manter histérico dos acessos por usuario e por fungao, registrando a data, hora e o nome
do usuario;

10. Manter log de auditoria das alteragdes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;
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11. Permitir a visualizagao dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em
disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressao de
intervalos de paginas e o nimero de copias a serem impressas, além de também permitir
a selecdo da impressora de rede desejada;

12. Permitir que os relatérios sejam salvos em extensao de arquivos”.rtf, .txt e .xIs” de forma
que possam ser importados por outros aplicativos;

13. Permitir a exportagéo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos
tipo texto;

14. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrao ODBC ou ADO a partir de outros
utilitarios ou aplicativos como geradores de relatorios, geradores de graficos etc.;

15. Possuir ajuda on-line (help);

18. Possuir validagdo dos campos das telas necessarias antes da gravagdo no banco de
dados;

19. Toda atualizacido de dados deve ser realizada de forma online;

20. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do
banco de dados, por meio de triggers ou constraints;

21. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a Internet
como meio de acesso;

22. Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estagbes usuarias,
provendo rotinas de atualizagdo automatica desses programas a partir do servidor, no
caso de substituicado de versoes;

23. Possuir ferramenta de criacdo/edicao de relatérios que permita o desenvolvimento de
novos relatorios a partir da base de dados existentes, bem como a edi¢géo dos relatorios
novos e os ja existentes, e suas inclusbes no menu de cada sistema sem a necessidade
de compilacao do cédigo-fonte;

24. Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser
incorporados ao sistema de informagdes gerenciais automaticamente no menu, quando
desejar, sem a necessidade de substituicdo do executavel;

25. Todos os sistemas devem ter condigao de importar arquivos de texto;

26. Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados;

27. O SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR),
tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a
modelo hibrido objeto-relacional, suporte a tipos geométricos;

28. As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deveréo estar alojadas

preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente
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dos privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar

inconsistente o banco de dados;

29. O sistema devera permitir a realizacdo de “copias de seguranca” dos dados, de forma
“on-line” e com o banco de dados em utilizagao;

30. O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protegcao que impegam a perda de
transacgoes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperagao de dados na ocorréncia de
eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e
seguro;

31. As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutengao de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

32. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir
que usuarios nao autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracdo, exclusao, impressao ou copia;

33. Possuir ferramenta de assinatura eletrénica, através de Certificacado Digital Padrao ICP
Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;

34. Possibilitar, caso o 6rgéo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos
também possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificagdo digital. Esta
ferramenta devera ser propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de
Administracdo Publica;

35. Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

18.1 SISTEMAS PARA A PREFEITURA MUNICIPAL.:

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

Modulo | — Plano Plurianual (PPA)

1. Estar totalmente adaptado as novas situagbes do artigo 165 da Constituicdo Federal,
Decreto n°® 2829/98 e das Portarias Interministeriais n® 42/99, n°®163/01 e n°® 219/04;

2. Permitir elaborar o Plano Plurianual - PPA, objetivando planejar as acdes governamentais
de longo prazo com duragao continuada, conforme dispde o Artigo n® 165 CF e LOM;
Possibilitar o cadastramento das restrigdes relativas a avaliagao dos programas;

4. Possibilitar o cadastramento de fundamentos legais, tais como: Portarias, Decretos, Leis
etc;

5. Possibilitar configuracao das permissées de acesso para que determinados usuarios
tenham permissdes para acessar os cadastros para consultas, mas sem poder efetuar

alteracoes;
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Permitir o cadastramento das unidades de medida a serem utilizadas nas acgdes;
Permitir o cadastramento de regides e indicadores a serem utilizadas nos programas;
Permitir a descrigdo das agdes, como também a definicao do produto, situacao, base legal
e das metas fisicas e financeiras pretendidas para cada periodo;

Permitir a informacao da fonte indicadora e do indice existente antes do plano, assim
como do indice pretendidos ao final do plano para cada programa;

Permitir o levantamento dos programas com seus indicadores e indices, incluindo os
valores gastos por fonte de financiamento;

Permitir a informacéo das metas fisicas e financeiras no PPA com a indicagao da fonte de
recursos;

Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de
governo e suas respectivas agoes;

Controlar o planejamento do quadriénio;

Permitir cadastro das despesas e Receitas do PPA;

Permite que o PPA seja elaborado com opgdes de utilizacdo do elemento de despesa e
vinculacao de fonte de recurso no cadastro das despesas e receitas planejadas;

Permitir cadastro da despesa para cada exercicio do quadriénio;

Possibilitar o registro da receita e previsao para os dois ou mais exercicios seguintes;
Permite a inclusdo de prioridades que nao estejam previstas no PPA;

Possibilitar a existéncia de mais de uma entidade na mesma base de dados, permitindo
a emissao dos anexos e relatérios de forma consolidada ou no;

Emitir relatérios que identifiquem e classifiquem os programas de governo;

Emitir relatérios que identifiquem e classifiquem as agdes governamentais;

Emitir relatérios que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e agoes;
Permitir a geracao de planilha de identificacdo das despesas;

Possuir relatérios de todos os dados cadastrais;

Emitir todos os anexos e planilhas que compdem o Plano Plurianual Municipal, inclusive
o projeto de Lei e Lei, consolidando a administragao direta e indireta para envio ao
Legislativo;

Possuir relatério comparativo PPA X LDO X LOA

Permitir efetuar configuragao de assinaturas para emissao de relatorios;

Modulo Il — Lei De Diretrizes Orcamentarias (LDO)

Possibilitar os cadastramentos do Projeto da Lei e da Lei;
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Possibilitar a preparacdo da memaria de calculo da receita e da despesa por unidade
gestora ou consolidado, projetando para os trés exercicios seguintes , a contar do
exercicio atual, baseando-se na previsao e realizagao dos trés exercicios anteriores.
Permitir o planejamento estratégico estabelecendo as diretrizes, os objetivos e as metas
da administracdo publica, ano a ano, que devera constar na Lei de Diretrizes
Orgcamentaria Anual (LDO);

Permitir a selecéo dos programas e agdes incluidos no PPA, aqueles que terdo prioridade
na execucdo do orcamento sub sequenciando que o mesmo também esta totalmente
adaptado as novas situagbes do Artigo n°® 165 da Constituicdo Federal, Decreto n°
2829/98;

Permitir que seja informada a renuncia da receita e as suas formas de Controle;

Permitir o planejamento das Transferéncias Financeiras;

Permitir o langamento dos Riscos Fiscais e suas providéncias, possibilitando inserir
automaticamente valores conforme exercicios anteriores;

Permitir o langamentos das Metas Fiscais dos trés exercicios anteriores e dos dois
préximos exercicios, a contar do exercicio atual.

Permitir o langamento da Evolugdo do Patriménio Liquido com a possibilitando

Permitir o cadastro das informagbes sobre a Origem e Aplicacdo dos recursos obtidos
com a Alienagao de Ativos

Permitir cadastrar as Receitas e Despesas previdenciarias do RPPS, possibilitando a
insercao automatica de informagdes de Exercicios Anteriores;

Permitir o langamento das proje¢des atuariais do RPPS;

Permitir o Planejamento da Estimativa e Compensagéo da Renuncia da Receita;
Permitir o cadastro do planejamento das margem de expans&o das despesas obrigatorias
de carater continuado;

Permitir o cadastro do montante da Divida Publica e Resultado Nominal.

Possibilitar a impressao da Lei e do Projeto de Lei da LDO

Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

Demonstrativo | - Metas Anuais;

Demonstrativo Il - Avaliacdo do Cumprimento de Metas Fiscais Exercicio Anterior;
Demonstrativo Il - Metas Fiscais atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios
Anteriores

Demonstrativo IV - Evolugéo do Patrimbnio Liquido

Demonstrativo V - Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos com Alienagao de Ativos
Demonstrativo VI - Receita e Despesa Previdenciarias do Regime Proprio de Previdéncia

dos Servidores
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24. Demonstrativo VI/A - Projecao Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores

25. Demonstrativo VIl - Estimativa e Compensacgao da Renuncia de Receita
26. Demonstrativo VIII - Margem de Expansdo das Despesas

27. Demonstrativo X - Total das Receitas e Memdéria de Calculo

28. Demonstrativo Xl - Total das Despesas € Memoria de Calculo

29. Demonstrativo XlI - Receita Primaria e Memdéria de Caélculo

30. Demonstrativo XllI - Resultado Primario e Memoria de Calculo

31. Demonstrativo de Metas e Prioridades

32. Demonstrativo de Eixos de Desenvolvimento e Objetivos do Milénio

33. Resultado Nominal

34. Montante da Divida

Modulo 11l — Controle Orcamentario (LOA)

1. Atender as exigéncias da Lei n° 4.320/64 e da Lei n® 101/01 (responsabilidade fiscal);

Permitir o cadastro de Lei Orgamentaria;

w

Permitir cadastrar o orgcamento da receita, definido se sera fiscal, social ou de
investimento, com parametrizacao rateio de fonte de recursos;
Permitir utilizar o orcamento da receita por fonte;

Permitir importar as fichas da receita cadastradas no PPA;

4

5

6. Permitir importar as fichas da receita cadastradas na LDO;

7. Permitir a transferéncia de receitas orcamentarias entre Unidades Gestoras;

8. Permitir transferir uma receita orcamentaria para receita nao prevista;

9. Permitir o cadastro de receita nao prevista;

10. Permitir configurar, gerar e controlar as metas de arrecadacao das receitas;

11. Permitir o cadastro das atividades e funcionais programaticas;

12. Permitir que o cadastro da proposta orcamentaria da despesa possa ser feita utilizando o
controle por 6rgao e unidade orgcamentaria;

13. Armazenar dados do orgamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgéo,
fundo ou entidade da administragao direta, autarquica e fundacao, inclusive empresa
estatal dependente;

14. Permitir a geréncia e a atualizagdo da tabela de classificagdo econémica da receita e
despesa, da tabela de componentes da classificagao funcional programatica e da tabela
de fontes de recursos especificadas nos anexos da Lei n® 4320/64 e suas atualizagdes;

15. Permitir transferir o orgamento de uma unidade orgamentaria para uma unidade gestora;

16. Permitir a transferéncia do PPA/orgamento da despesa entre unidades orgamentarias;

17. Permitir vinculagao do orgamento da despesa ao PPA despesa;
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18. Permitir inclusdo de informagdes oriundas das propostas orgamentarias dos 6rgaos da

administracdo indireta para consolidacdo da proposta orcamentaria do Municipio,
observando o disposto no artigo 50 inciso Il da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);

19. Permitir definir o nivel de aprovagdo da despesa se por categoria econémica, grupo,
modalidade ou elemento da despesa,

20. Integrar-se totalmente as rotinas da execugdo orgcamentaria possibilitando o
acompanhamento da evolugcido da execugao do orgamento;

21. Permitir definir se o orgamento da despesa sera a nivel de elemento ou subelemento ou
elemento/subelemento,

22. Permitir definir o nivel de impresséo do orcamento da despesa,

23. Permitir configurar, gerar e controlar o cronograma mensal de desembolso;

24. Cadastrar e controlar as dotagdes constantes do orcamento do Municipio e das
decorrentes de créditos adicionais, especiais e extraordinarios;

25. Permitir que a elaboragao da proposta orgamentaria da despesa seja individualizada por
unidade gestora como também consolidada;

26. Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacdo da receita, da tabela de
componentes da classificacado funcional programatica, da tabela de natureza da despesa,
da tabela de unidade orgamentaria e da tabela de vinculo;

27. Permitir consolidacao da proposta orgamentaria fiscal e da seguridade social;

28. O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa
orcamentaria, além das transferéncias financeiras para a elaboragao da Lei Orgcamentaria
Anual;

29. Permitir o blogueio e desbloqueio de dotagao;

30. Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do Municipio para os diversos
meses do ano;

31. Permitir o reajuste das previsdes de receita através dos indices definidos na Lei
Orgcamentaria e/ou Lei de Diretrizes Orcamentarias, com ou sem arredondamento;

32. Emitir relatério da proposta orgamentaria municipal consolidada (administragéo direta e
indireta) conforme exigido pela Lei n° 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei
Complementar n® 101/2000 (LRF);

33. Emitir todos os anexos de orgcamento, global e por 6rgédo, fundo ou entidade da
administragcado direta, autarquica e fundagado, bem como empresa estatal dependente,
exigidos pela Lei n® 4320/64, pela Lei Complementar n° 101/2000 (LRF) e legislagao
municipal;

34. Sumario geral da receita por fontes e da despesa por fungdes de Governo;
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Anexo | - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categoria
Econbémica(adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163);
Anexo Il - Resumo Geral da Receita

Anexo Il - Demonstrativo da Despesa por Categoria Econémica

Anexo VI - Demonstrativo do Programa de Trabalho de Governo

Anexo VII - Demonstrativo por Fungao, Subfuncao e Programas por Categoria Econémica
Anexo VII - Demonstrativo por Fung¢do, Subfungéo e Programas por Projeto/Atividade
Anexo VIII - Demonstrativo por Fung¢do, Subfung¢do e Programas Conforme Vinculo com
os Recursos

Anexo IX - Demonstrativo da Despesa por Orgéo e Fungéo

Relatério Analitico da Receita por fontes;

Relatério da Receita Fiscal e da Seguridade Social,

Relatério Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

Relatério da Despesa por Atividade/Projeto/Operacao Especial

Relatério da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

Relatério Comparativo por Fonte de Recurso da Receita e Despesa

Relatério da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

Relatério de Metas Bimestral de Arrecadagao

Relatério de Metas Bimestrais da Despesa

Relatério de Cronograma de Desembolso da Receita

Relatério de Cronograma de Desembolso da Despesa

Relatério de Cronograma de Desembolso por Orgéo, Unidade Orgamentaria, ;

Tabela Explicativa da Evolugao Receita e da Despesa;

Relatério de Compatibilizagao do Orgcamento / Metas Fiscais

Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicacao

Totais da Receita e Despesa Por Cadigo de Aplicagéo (Vinculo de Recursos)

Anexo | - Demonstrativo das Metas Anuais;

Demonstrativo da Aplicacao da Receita na Saude - 15% pelo Orgado

Demonstrativo da Aplicacao da Receita na Educagao - 25% pelo Orgado;

Demonstrativo da Aplicacao da Receita do FUNDEB Com Pessoal - 60% pelo Orcado;
DEMONSTRATIVO DE APLICACAO NO PASEP - 1.00% pelo Orcado;
DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL pelo Orgado;

DEMONSTRATIVO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA pelo Orgado;

Grafico comparativo da Despesa Fixada com a Realizada;

Grafico comparativo da Receita Prevista com a Arrecadada;

Grafico Comparativo da Despesa Realizada com a Receita Arrecadada
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69. Grafico do Orcamento da Despesa por Categoria Econémica ou Fungdo com Valor

Orcado e Percentual;

70. Grafico do Orcamento da Receita por Categoria Econdmica ou Fonte de Recurso com
Valor Orgado e Percentual;

71. Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitagao
de empenho conforme o Artigo 9° da Lei n® 101/00 - LRF, de 4 de maio de 2000, quando
necessario;

72. Controle do or¢camento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e suas
alteragdes durante o exercicio (cancelamentos, suplementagbes, bloqueios,

indisponibilidade etc.).

Modulo IV - Sistema Integrado de Contabilidade Publica

1. Estar totalmente compativel com as mudancas implementadas na Contabilidade Publica
pela Secretaria do Tesouro Nacional.
Permitir utilizar o Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico (PCASP)
Utilizar plano de contas com codificagcao estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de
forma a atender a classificagdo orcamentaria da receita e da despesa e a consolidacao
das contas publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;

4. Permitir o uso do controle por conta corrente segundo as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

5. Permitir a contabilizacao utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis
e partidas dobradas;

6. Assegurar que as contas sO recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado;

7. Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagao do plano de contas, dos eventos
e de seus roteiros contabeis;

8. Efetuar a escrituracado contabil dos langamentos da receita e despesa automaticamente
nos sistemas: Financeiro, Patrimonial, Orcamentario e de Controle em partidas dobradas
e no Sistema Orgamentario em partidas simples, de conformidade com os Artigos n° 83
an® 106 da Lei n° 4.320/64;

9. O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou néo langamento contabil;

10. Configuragao para fechamento automatica das contas do balango;

11. Configuragéo dos langamentos automaticos e langamentos de encerramento;

12. Geragao dos langamentos de abertura e verificagdo das inconsisténcias;

13. Integrar todas as contas do sistema or¢gamentario, financeiro, patrimonial e de Controle

cujas movimentagdes sao registradas simultaneamente;
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14. Permitir a demonstragdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do
sistema;

15. Permitir nas etapas da despesa (empenho, liquidacdo e pagamento) verificar se o
fornecedor possui débito junto ao Municipio, através da integracdo com o sistema de
tributacao, sendo cada etapa configurada em informar ou bloquear a execu¢ao da mesma;

16. Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizacdo do sistema através do
empenhamento, liquidagao, baixa de empenho, lancamento da receita e administracédo
orcamentaria, gerando automaticamente os langamentos na contabilidade, orgamento e
tesouraria;

17. Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre;

18. Possibilitar o bloqueio de modulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a
consulta, insercido, edicdo, exclusdo, impressdao e manutencao dos lancamentos,
podendo ser controlado por grupo/usuario;

19. Permitir estornos de langamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

20. Permitir a emissao de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatorios,
individualizadas por unidade gestora;

21. Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatérios do sistema;

22. Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o
software de gestao;

23. Possibilitar a configuracdo da despesa e da receita para controles, como de gastos com
educagao, FUNDEB, saude, pessoal.

24. Permitir definir a qual Natureza da Informacgao e atributo pertence a conta contabil, com
selecao entre: Financeiro, Patrimonial, Orcamentario e de Controle;

25. Manutengao de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF) e
servidores (matricula);

26. Permitir que os dados orgamentarios e de tesouraria sejam processados em datas
diferentes, podendo ser parametrizados;

27. Permitir que os langamentos da despesa (alteracdo orgcamentaria, pré-empenho,
empenho, liquidagao e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a
unidade gestora consolidadora apenas podera consultar estes;

28. Permitir a verificacdo das datas dos langamentos para informar ou bloquear quando a
mesma for anterior a ultima langada, controladas individualmente por unidade gestora;

29. Possuir validagao dos campos das telas necessarias antes da gravagao no banco de
dados tais como: CPF, CNPJ;

30. Possuir tela para cadastro unico da despesa, com possibilidade de visualizar todos os

empenhos processados, ndo processados e quitados;
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31.
32.

Permitir o controle de pré-empenho, possibilitando a anulagdo dos saldos nao utilizados;
Permitir integracdo do médulo de pré-empenho com o moédulo de empenho, transferindo
para o empenho todas as informacgbes previamente cadastradas na reserva de dotacao;
Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de
langamento ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidagcao de
receitas e despesas e a ordem de pagamento para a efetivagdo de pagamentos;
Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial
ou totalmente;

Permitir a apropriacdo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos
centros de custos sejam necessarios para cada empenho;

Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar
para que seja gerada automaticamente a anulagido dos empenhos selecionados pelo
usuario;

Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacdes
relativas ao processo licitatorio, contratos e convénios e seus respectivos langamentos
de controle;

Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e ordem
bancaria), assim como o pagamento do mesmo;

Possibilitar a anulagao total ou parcial dos empenhos;

Permitir personalizar se deseja trabalhar com o numero do processo igual ao numero do
empenho;

Permitir utilizar itens no cadastro de empenho;

Permitir informar conta bancaria no empenho;

Permitir avisar ao credor do empenhamento;

Permitir utilizar complementacao de empenho, podendo ser automatica na liquidacéo;
Permitir informar dados referentes ao MANAD.

Permitir anular o cadastro do pré-empenho ao anular o empenho;

Permitir visualizar informacdes de OBM no cadastro de empenho;

Permitir trazer o ultimo histérico de empenho do credor para novos empenhos;

Permitir o cadastro do "Em Liquidacao" para reconhecimento de obrigagédo exigivel no
momento do fato gerador;

Permitir a liquidagao total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentarios ou de
restos a pagar, bem como a anulagao destas;

Permitir o controle do processo de liquidagédo da despesa orgamentaria, fornecendo

relatorios das liquidagdes e ndo permitindo pagamento de despesa nao liquidada;
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52. Controlar os saldos das liquidagbes que ja estdo anexadas a documentos (cheque e

ordem bancaria), assim como o pagamento da mesma liquidagao;

53. Permitir a incorporagao patrimonial na emisséo ou liquidagdo do empenho;

54. Permitir a contabilizagdo de retencdes na emissado da liquidagdo do empenho;

55. Permitir anexar documentos digitalizados (notas fiscais, recibos, contratos etc.) na
gravacéao do processo de liquidagdo de empenhos;

56. Permitir o pagamento automatico apds a liquidagao;

57. Permitir informar conta bancaria no cadastro de liquidacéo;

58. Permitir utilizar centro de custos na liquidacéao;

59. Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacgéo da legislacédo de
autorizacgao;

60. Permitir controle de alteracbes orcamentarias e os dados referentes a autorizacdo de
geracao destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados
e o tipo de alteracao (suplementagao, anulagdo e remanejamento);

61. Contabilizar as dotacbes orcamentarias e demais atos de execug¢ao or¢camentaria e
financeira para 6rgao, fundo ou entidade da administragao direta, autarquica e fundacao,
bem como empresa estatal dependente;

62. Controlar as dotagdes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotagbes com saldo
insuficiente por unidade gestora;

63. Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizacao legal para
abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de
Orcamento;

64. Permitir suplementagao automatica no cadastro de empenho e complementacoes;

65. Gerenciar os contratos, licitagdes e convénios firmados com a entidade;

66. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislagéo, e posteriormente liquidados ou
cancelados;

67. Inscricdo de restos a pagar processado e nao processado;

68. Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de
cancelamento, quando for o caso;

69. Permitir retornar o saldo ao cancelar o restos a pagar;

70. Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

71. Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

72. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contabil do

anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;
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73. Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no
encerramento do exercicio, observando o paragrafo uUnico do Artigo 8° da Lei
Complementar n® 101/2000 (LRF);

74. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragao
do resultado e para a apropriagédo do resultado, ndo permitindo langamentos nos meses
ja encerrados;

75. Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracao do resultado do exercicio, além do movimento de apropriacédo deste resultado
ao patrimoénio municipal;

76. Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuragao e apropriagao do
resultado;

77. Permitir que os langamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo
que a unidade gestora consolidadora podera consultar estes langamentos;

78. Demonstrar sinteticamente as movimentagdes de langcamentos de despesas e receitas
nos cadastros;

79. Possuir ferramenta em que possam ser remunerados, de forma automatica e organizada,
os empenhos, liquidagdes e movimentagdes contabeis, seguindo a ordem cronoldogica.

80. Permitir em todas as anulagdes informar complemento dos historicos referente a
transacgao efetuada;

81. Disponibilizar verificagcdo de inconsisténcia na contabilizagdo podendo ser mensal,
bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual, com destaque para as contas
com saldo invertido;

82. Permitir a consulta de todos os langamentos contabeis originados pela emisséo e
movimentacao de determinada despesa, através da numeracdo do empenho;

83. Possuir tela para consulta da despesa tendo como opgdes: ano, tipo de despesa, data de
totalizagao e visualizagao de documentos fiscais;

84. Permitir filtrar as informagdes da despesa por cddigo, nome ou documento do credor;

85. Possibilitar imprimir todas as notas de empenhos, liquidagdes, pagamentos ou de todos

0s processos da despesa,;

Mddulo V — Sistema de Tesouraria

1. Possibilitar o registro das receitas orcamentarias e extra orcamentaria;
Permitir a importagéo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;
3. Possuir total integragdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica

dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;
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4. Permitir a identificagao do contribuinte ou instituicido arrecadadora para todas as receitas

arrecadadas;
5. Permitir que os lancamentos da receita (arrecadacio, previsao atualizada) sejam
controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas
podera consultar estes langcamentos;
Permitir a anulagéo parcial ou total de uma determinada receita;
Permitir o vinculo do convénio na arrecadacao de receita

Possuir cadastro de desconto podendo ser orgamentario ou extra (passivo e ativo);

© © N o

Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o
empenho e os descontos efetuados para posterior impressao do recibo e assinatura do
fornecedor;

10. Possuir tabela para calculo automatico do desconto de IRRF e INSS;

11. Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulagao do registro de pagamento,
fazendo os langamentos necessarios;

12. Possibilitar o pagamento de liquida¢des através dos documentos, cheques e ordem
bancaria, ou pelo pagamento direto;

13. Gerar integracao automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidag¢des na receita
quando assim necessitar;

14. Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias contas pagadoras;

15. Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotagbes orgamentarias, extra
orcamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa
ou bancos, gerando recibos permitindo anulagbes, efetuando os langamentos
automaticamente;

16. Possibilitar a utilizagao de executavel externo para impressao de cheque;

17. Possibilitar controlar saldo bancario negativo no pagamento;

18. Permitir cadastrar previsao inicial, adicional e suas anulagdes dos repasses financeiros
para a Camara e aos Fundos Municipais;

19. Permitir cadastrar a execugao dos repasses feitos a camara e aos fundos municipais;

20. Permitir cadastrar a previsao dos pagamentos dos repasses;

21. Manutencao de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;

22. Manutencao do cadastro de contas bancarias;

23. Permitir o langamento de investimento, aplicagcdes e todos os demais langcamentos de

débito/crédito e transferéncias bancarias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos

os langamentos internos e permitir os langcamentos dos extratos bancarios para gerar os

relatoérios necessarios;
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24. Possibilitar o cadastro das previsbes de pagamento para controle do fluxo de caixa;

25. Possibilitar a geragao de oficio de envio da movimentagido cadastrada nas previsdes de
pagamento ao banco;

26. Permitir cadastro de Perda de Aplicagéo Financeira;

27. Possibilitar a conciliagado dos saldos das contas bancarias, emitindo relatério de
conciliagdo bancaria, permitindo configuracdo do formulario de acordo com as
necessidades da entidade;

28. Permitir o controle de aplicagéo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta contabil;

29. Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento
(com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer relatérios sobre
0s pagamentos efetuados por banco/cheque;

30. Gerar arquivos, em meios eletronicos, contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos através do
movimento de ordem bancaria gerado, controlando o numero de remessa destes arquivos
por unidade gestora;

31. Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicdes bancarias;

32. Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execucdo diaria de
entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

33. O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as
movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as
operacbes decorrentes, tais como: Emissao de Cheques e Copia de Cheques, Livros,
Demonstracoes e o Boletim de Caixa;

34. Permitir registro de todas as movimentag¢des de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos e todas as operacdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e
Borderfs, Livros, Demonstracbes e o Boletim, registrando automaticamente os
langamentos;

35. Permitir controlar saldo bancario negativo na movimentagao bancaria;

36. Permitir configurar para preenchimento automatico da data de conciliagao do pagamento
quando tipo de débito for cheque;

37. Permitir configurar para preenchimento automatico da data de conciliagdo de
transferéncia bancaria quando o tipo de débito for cheque;

38. Permitir parametrizar para anulagdo automatica da liquidagdo apds anulagdo do

pagamento;
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Mdédulo VI — RELATORIOS GERENCIAIS

1. Possuir Cadastro Dos Anexos Da LRF/STN, Permitindo Parametrizacdo, Quando
Necessario, Das Configura¢des E Periodicidade;

2. Possuir Cadastro De Complementacdo De Informagdes, Para Quando Necessario,
Inserir Dados Que Nao Sao Inseridos Automaticamente;

3. Permitir O Cadastro Dos Dados Da Projegao Atuarial, Podendo Importar As Informagdes
Cadastradas Na LDO;

4.  Gerar Relatérios Ou Arquivos Em Meios Eletronicos Solicitados Na Lei Complementar

N° 101/2000 (LRF) Com Vistas A Atender Aos Artigos 52 E 53 (Relatério Resumido Da

Execucao Orcamentaria), Artigos 54 E 55 (Relatério Da Gestao Fiscal) E Artigo 72

(Despesas Com Pessoal);

Anexo 1 - Balango Orgamentario;

Anexo 2 - Demonstrativo Da Execucgao Das Despesas Por Fungcao/Subfuncgao;

Anexo 3 - Demonstrativo Da Receita Corrente Liquida;

© N o u

Anexo 4 - Demonstrativo Das Receitas E Despesas Previdenciarias Do Regime Préprio

Dos Servidores Publicos;

9. Anexo 5 - Demonstrativo Do Resultado Nominal;

10. Anexo 6 - Demonstrativo Do Resultado Primario - Estados, Distrito Federal E Municipios;

11. Anexo 7 - Demonstrativo Dos Restos A Pagar Por Poder E Org3o:;

12. Anexo 8 - Demonstrativo Das Receitas E Despesas Com Manutencdo E
Desenvolvimento Do Ensino - Mde

13. Anexo 9 - Demonstrativo Das Receitas De Operacdes De Crédito E Despesas De
Capital

14. Anexo 10 - Demonstrativo Da Projec¢ao Atuarial Do Regime Préprio De Previdéncia
Social Dos Servidores Publicos

15. Anexo 11 - Demonstrativo Da Receita De Alienagao De Ativos E Aplicacdo Dos Recursos

16. Anexo 12 - Demonstrativo Da Receita De Impostos Liquida E Das Despesas Proéprias
Com Acdes E Servigos Publicos De Saude

17. Anexo 13 - Demonstrativo Das Parcerias Publico-Privadas

18. Anexo 14 - Demonstrativo Simplificado Do Relatério Resumido Da Execugao
Orgamentaria

19. Anexo 1 - Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

20. Anexo 2 - Demonstrativo Da Divida Consolidada Liquida

21. Anexo 3 - Demonstrativo Das Garantias E Contragarantias De Valores

22. Anexo 4 - Demonstrativo Das Operagoes De Crédito

23. Anexo 5 - Demonstrativo Da Disponibilidade De Caixa E Dos Restos A Pagar
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24.
25.

Anexo 6 - Demonstrativo Simplificado Do Relatério De Gestao Fiscal

Relatérios De Repasse, Onde O Usuario Podera Configurar As Contas De Receita E
Percentuais Para Calculo De Valores A Repassar Para A Educacao, Saude E Outros;
Demonstrativo Da Aplicacdo Da Receita Na Saude - 15%

Demonstrativo Da Aplicagcao Da Receita Na Educacgéao - 25%

Demonstrativo Da Aplicagcdo Da Receita Do Fundeb Com Pessoal - 60%
Demonstrativo De Aplicagao No Pasep - 1.00%

Demonstrativo Da Aplicacdo Do Gasto De Pessoal Do Legislativo - 70%

Demonstrativo de Repasse Para Camara Conforme Art. 29A Da Constituicdo Federal
Permitir configurar e imprimir os Relatérios do Sistema De Informagdes Sobre
Orgamentos Publicos Em Saude — SIOPS (Despesas Municipais Com Saude por
Subfuncdo, Despesa Municipal Com Saude Da Administracdo Direta, Receitas
Municipais da Administragdo Direta, Demonstrativo da Execuc¢do Financeira dos
Recursos do SUS, por Bloco Financeiro, Despesa por Fonte e Restos a Pagar,
Despesas com Saude Executadas em Consorcio Publico, Bloco Financeiro);

Permitir configurar e imprimir os Relatérios do Sistema De Informagdes Sobre
Orcamentos Publicos Em Educacdo — SIOPE (Receita Total, Despesas Préprias
Custeadas com Impostos e Transferéncias, Despesas com o FUNDEB, Despesas
Custeadas com Recursos Vinculados, Demonstrativo da Funcdo Educagao
(Administragcao Consolidada, Cota Salario Educacao — Qse, Anexo VIl - Demonstrativo
Das Receitas E Despesas Com Manutencdo E Desenvolvimento Do Ensino — MDE,
Anexo Il - Quadro Demonstrativo Do Fundeb - Educagéo Basica E De Valorizagdo Dos
Profissionais Da Educagéo),

Permitir configurar e imprimir os Relatérios do Sistema de Informagdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI(DCA - Anexo | - AB - Balango Patrimonial,
DCA - Anexo | - C - Balancete da Receita Orcamentaria, DCA - Anexo | - D - Balancete
da Despesa Orgamentaria, DCA - Anexo | - E - Balancete da Despesa por Subfuncgao,
DCA - Anexo | - F - Execuc¢ao dos Restos a Pagar, DCA - Anexo | - G - Execucao da
Despesa por Subfungdo, DCA - Anexo | - HI - Demonstrativo das Variacbes Patrimoniais
e Resultado Patrimonial);

Grafico Comparativo Da Despesa Fixada Com A Realizada

Grafico Comparativo Da Receita Prevista Com A Arrecadada

Grafico Comparativo Da Despesa Realizada Com A Receita Arrecadada

Grafico Do Orgamento Da Despesa

Grafico Do Orgamento Da Receita
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Notas Da Despesa: Bloqueio De Dotagao, Desbloqueio De Dotacio, Pré-Empenho,
Anulagdo De Pré-Empenho, Complementacao De Pré-Empenho, Empenho, Anulagao
De Empenho, Complementacdo De Empenho, Em Liquidagdo, Anulacado De Em
Liquidacao, Liquidagao, Anulacdo De Liquidacdo, Estorno De Liquidagao, Ordem De
Pagamento, Pagamento, Anulacdo De Pagamento, Recibo De Pagamento,
Cancelamento De Restos A Pagar, Subempenho, Movimento Financeiro,
Adiantamentos E Subvencgbdes, Processo Completo;

Notas Da Receita: Nota De Resumo De Conhecimento, Nota De Conhecimento, Nota
De Arrecadacao, Nota De Anulacdo De Arrecadacdo, Minuta De Arrecadacéo, Boletim
De Arrecadacéo;

Nota De Langamento De Movimentagéo Contabil;

Balancetes Contabil Analitico Simplificado;

Balancetes Contabil Analitico Completo;

Balancete Contabil Analitico Com Separacéo De Colunas;

Balancete Financeiro;

Balancete Financeiro Com Resumo Do Movimento Financeiro;

Balancete Analitico Da Despesa,;

Balancete Da Despesa Por Elemento De Despesa;

Balancete Da Despesa Extra Orgamentaria;

Balancete Da Despesa Resumido Por Fonte De Recurso;

Balancete Demonstrativo Da Despesa;

Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Percentual;

Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Fonte De Recurso E Elemento;

Balancete De Despesa Por Categoria Econdmica;

Balancete Analitico Da Receita Orgamentaria;

Balancete Da Receita Extra Orgamentaria;

Balancete Da Receita Resumido Por Fonte De Recurso;

Balancete Demonstrativo Da Receita;

Balancete Das Receitas De Transferéncias;

Demonstrativo Da Divida;

Demonstrativo Do Superavit Financeiro;

Demonstrativo Das Transferéncias Entre UGs';

Orgamento - Sumario Geral

Anexo | - Demonstrativo Da Receita E Despesa Segundo As Categoria Econdmica
Anexo Il - Resumo Geral Da Receita

Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econdmica
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68. Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

69. Anexo VII - Demonstrativo Por Fungao, Subfuncdo E Programas Por Categoria
Econdmica

70. Anexo VII - Demonstrativo Por Fungao, Subfun¢ao E Programas Por Projeto/Atividade

71. Anexo VIl - Demonstrativo Por Fungéo, Subfungdo E Programas Conforme Vinculo
Com Os Recursos

72. Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgéo E Fungao

73. Analitico Da Receita

74. Receita Fiscal E Da Seguridade Social

75. Analitico Da Despesa

76. Despesa Por Atividade/Projeto/Operacéo Especial

77. Despesa Conforme Vinculo Com Os Recursos

78. Comparativo De Fonte De Recurso

79. Despesa Fiscal E Da Seguridade Social

80. Metas Bimestral De Arrecadagao

81. Metas Bimestral Da Despesa

82. Cronograma De Desembolso Da Receita

83. Cronograma De Desembolso Da Despesa

84. Tabela Explicativa Da Evolugao

85. Compatibilizagdo Do Orgamento / Metas Fiscais

86. Demonstrativo Da Despesa Por Modalidade De Aplicagao

87. Totais Por Cddigo De Aplicagéao

88. Lei

89. Projeto De Lei

90. Demonstrativo | - Metas Anuais

91. Demonstrativo Da Aplicacdo Da Receita Na Saude - 15%

92. Demonstrativo Da Aplicacdo Da Receita Na Educacao - 25%

93. Demonstrativo Da Aplicacdo Da Receita Do Fundeb Com Pessoal - 60%

94. Demonstrativo De Aplicacdo No Pasep - 1.00%

95. Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

96. Demonstrativo Da Receita Corrente Liquida

97. Fechamento Automatico Do Balango Seja Ele Mensal Ou Anual;

98. Possibilidade De Informagdo De Dados Manuais Provenientes De Sistemas Como:
Patrimbnio, Almoxarifado, Arrecadagdo E Demais Que Nao Estejam Integrados E
Necessita Da Mesma;

99. Relatério De Sumario Geral;
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100.
101.
102.
103.
104.

Anexo | - Demonstrativo Da Receita E Despesa Segundo As Categorias Econbmicas;
Anexo Il - Resumo Geral Da Receita;

Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econémica;

Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

Anexo VIl - Demonstrativo Por Fungdo, Subfuncdo E Programas Por Categoria
Econdmica

Anexo VIl - Demonstrativo Por Fungao, Subfung¢ao E Programas Por Projeto/Atividade
Anexo VIl - Demonstrativo Por Funcdo, Subfungdo E Programas Conforme Vinculo
Com Os Recursos;

Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgdo E Fungao;

Anexo X - Comparativo Da Receita Orgada Com A Arrecadada;

Anexo Xl - Comparativo Da Despesa Autorizada Com A Realizada;

Anexo Xll - Balango Orgcamentario;

Anexo XII - Balango Orgamentario - Anexo | - Demonstrativo De Execugédo Dos Restos
A Pagar Nao Processados

Anexo XlI - Balango Orgamentario - Anexo Il - Demonstrativo De Execug¢ao Dos Restos
A Pagar Processados E Nao Processados Liquidados

Anexo XllI - Balango Financeiro;

Anexo XIV - Balango Patrimonial,

Anexo XIV - Balango Patrimonial - Disponibilidade;

Anexo XV - Variagdes Patrimoniais;

Anexo XVI - Demonstrativo Da Divida Fundada;

Anexo XVII - Demonstrativo Da Divida Flutuante;

Anexo XVII - Demonstrativo Dos Créditos A Receber;

Anexo XVIII - Inventario Das Contas Do Ativo Permanente

Demonstracado Dos Fluxos De Caixas;

Demonstracdo Das Mutagdes No Patrimbnio Liquido

Relacao Analitica Dos Elementos Que Compdem O Ativo Circulante

Relagdo Analitica Dos Elementos Que Compdem Os Passivos Circulante E N&o
Circulante;

Complementagao De Balango - Comparativo Por Fonte De Recurso

Balancete Da Despesa Por Fungao

Balancete Da Despesa Por Fungao E Subfungao

Balancete Da Despesa Por Org&o / Elemento De Despesa

Restos A Pagar - Geral

Restos A Pagar - Educacao E Saude
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131.
132.
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134.
135.
136.
137.
138.
139.
140.
141.

Termo De Verificagao Das Disponibilidades Financeiras

Balancete De Verificagcao

Cancelamento De Resto A Pagar - Geral

Cancelamento De Resto A Pagar - Educacao E Saude

Fluxo De Caixa Contabil

Lista De Decretos

Balancete Extra Orgcamentario

Balancete Receita

Conciliacdo Bancaria

Balancete Da Despesa Orcamentaria

Demonstrativo De Despesas Realizadas Com A¢bdes E Servigos Publicos De Saude Por
Fonte De Recurso

Demonstrativo De Despesas Realizadas Com Educacao Por Fonte De Recurso
Demonstrativo Da Divida Ativa Tributaria E Nao Tributaria

Demonstrativo Dos Bens Moveis E Iméveis

Demonstrativo Da Execugcdo Orgamentaria

Razdes Por: Despesa Orgada Por Dotacdo, Despesa Orgada Por Fonte De Recurso,
Lei Orcamentaria, Reserva De Dotacdo, Empenho, Em Liquidacao, Liquidagao, Conta
Contabil, Pagamento, Conta Bancaria, Fornecedor, Fornecedor/Licitacdo, Fornecedor
Completo, Contrato, Contrato Completo, Receita Prevista, Receita Prevista Por Fonte
De Recurso, Convénio;

Diario Geral Da Contabilidade

Relatdrio De Extrato Bancario;

Relatério Da Relagéo Bancaria;

Relatérios De Repasse;

Relatério De Transferéncia Bancaria;

Relatério De Aplicagao Financeira;

Relatério De Resgate Financeiro;

Relatério De Aplicagao/Resgate;

Relatério De Previsdo De Pagamento;

Relatério Demonstrativo De Convénio;

Relatdrio De Transferéncia Decendial;

Relatério De Fluxo De Caixa;

Relatdrio De Fluxo De Caixa Bancario;

Boletim De Caixa;

Boletim De Caixa/Cheque Carteira;
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163.
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168.
169.
170.
171.
172.
173.
174,
175.
176.
177.
178.
179.
180.

Conciliagdo Bancaria Com Conta Aplicacéo;

Conciliagdo Bancaria Conta Por Conta;

Termo De Verificagao De Disponibilidade Financeira;

Termo De Pendéncia Bancaria;

Livro Caixa;

Cheque Em Transito;

Demonstrativo Das Aplicagdes:

Restos A Pagar Processados

Restos A Pagar Nao Processados

Restos A Pagar Processado Por Fung¢ao E Subfungéo

Restos A Pagar Nao Processado Por Fungéo E Subfuncao
Cancelamento De Restos A Pagar

Relatério De Decretos;

Relatério De Saldo Das Dotacoes;

Balancete Da Despesa Fungao E Subfungao

Balancete Da Despesa Unidade Gestora E Elemento De Despesa
Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso , Fungao E Subfungao
Balancete Da Despesa Fonte De Recurso E Elemento De Despesa Geral
Situacao Orcamentaria Despesa Por Fonte De Recurso, Programa E Natureza De
Despesa

Balancete Da Despesa Situagdo Orgamentaria Da Despesa Por Orgéo
Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Orgao E Projeto Atividade
Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso E Funcao
Equilibrio Orgamentario

Demonstrativo Da Receita

Demonstrativo Da Despesa

Relag¢ao De Bens Incorporados E Nao Incorporados

Comparativo Dos Saldos Bancarios X Restos A Pagar

Razao Contabil Por Fonte De Recursos

Cronograma De Desembolso Para Limitagdes De Empenho

Diarias

Apuragao De Receita E Despesa Mensal

Demonstrativo De Calculo Do Excesso De Arrecadagao

Diario Geral Da Contabilidade Sintético

Percentual De Participagao - Receita E Despesa

Demonstrativo De Acompanhamento Das Metas De Arrecadagao
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197. Restos A Pagar Processado

198. Restos A Pagar Nao Processado
199. Conferéncia Contrato

200. Demonstrativo De Sentencas Judiciais
201. Livro Diario

202. Livro Razao

203. Despesa Classificada

204. Receita Classificada

205. Livro Caixa

206. Ficha Da Despesa

207. Livro Tesouraria

208. Livro Conta Corrente Bancaria
209. Comprovante De Retencao

210. Relacéo De Retencgao

211. Relatério De Plano De Contas

Médulo VII - INTEGRACOES, GERACAO DE ARQUIVOS MAGNETICOS -
CONSOLIDACAO E PRESTACOES DE CONTAS E FERRAMENTAS

1. Possuir rotina de geracao dos arquivos para prestacao de contas junto ao TCE (Tribunal
de Contas do Estado), com a possibilidade de verificagao de inconsisténcias;

2. Possuir rotina para exportacéo e importacao dos arquivos de consolidagao das Unidades
Gestoras consolidadoras, desde que nao estejam no mesmo banco da Unidade Gestora
Principal, das rotina contabeis, patrimoniais, orcamentarias e de controle para a
realizacdo da consolidagao na Prefeitura;

3. Permitir lancar os dados de consolidacdo das Unidades Gestoras consolidadoras na
prefeitura, através de relatério Balancetes das informacgbes contabeis, patrimoniais,
orcamentarias e de controle;

4. Permitir exportar e importar os dados do Orcamento, sendo que a Prefeitura somente
exporta para as demais UGs;

5. Permitir configurar e gerar os arquivos, EXP_16_Consorc, EXP_17_ Recaeita,
EXP_18_Despesa e EXP_19_Receita do SIOPS;

6. Possibilidade de trabalhar com mais de uma base de dados, com planos distintos, sendo
que cada unidade gestora tem acesso as suas respectivas informagdes permitindo
somente a emissao dos anexos do orcamento e relatérios de forma consolidada ou nao,
para a unidade gestora consolidante;

7. Permitir configurar e gerar os arquivos da DIRF;
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8. Possuir rotina de geracdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais - MANAD para

prestacio de contas a Secretaria da Receita Previdenciaria - SRP;

9. Possuir ferramenta de renumeracgao, de forma automatica e organizada, dos principais
cadastros que envolvam as receitas, despesas e movimentagao contabeis e bancarias,
seguindo a ordem cronoldgica, respeitando a data de fechamento das prestacdes de
contas;

10. Possuir ferramenta para encerramento do exercicio, de forma automatica, e podendo
realiza-lo quantas vezes forem desejadas;

11. Possuir rotina para verificagdo das inconsisténcias;

12. Integrag&o com o sistema tributario verificando se o credor possui débito em Divida Ativa;

13. Integragao total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e
gerando as ordens de pagamento orcamentaria e extra orcamentaria e baixa de
pagamento de todas as ordens;

14. Possuir rotina para Preparacao do Orgamento, podendo escolher: o ano base ou repetir
0 ano imediatamente anterior; tabelas a serem preparadas; reajuste por valor fixado ou
percentual; e tipo de preparacao estimativa da receita e da despesa;

15. Integragdo com o sistema de Compras e Licitagdo, importando as: autorizacbes de
empenho (AE), autorizacao de complementacao e de anulagdo de empenho ,autorizacao
de Em Liquidacao, autorizacdo de liquidagao (AF) e anulagdo, anulacdo de saldo de
empenho, e cancelamento de RPs de Autorizagdes em aberto.

16. Integragdo do sistema de contabilidade com o sistema de compras, empenhando e
liquidando as Afs e Aes automaticamente;

17. Integragéo total com o sistema de Compras e Licitagdo efetuando automaticamente as
entradas de almoxarifado e/ou patrimdnio na fase: Em liquidacao ou Liquidacéo;

18. Integragao total com o sistema de Compras e Licitagdo, importando automaticamente
todas as licitagbes cadastradas do sistema de licitagdbes homologas, revogadas e
dispensas e inexigibilidade, contratos concedidos e recebidos e seus aditivos e convénios
concedidos e recebidos e seus aditivos.

19. Possuir rotina para geragao dos arquivos para prestagao de contas SICOM atendendo as
exigéncias do TRIBUNAL DE CONTAS DE MINAS GERAIS. A rotina deve compreender
a geracao dos médulos IP (Instrumento de Planejamento), DOCIP (Leis do Instrumento
de Planejamento e Ato Normativo), AM (Acompanhamento Mensal), BALANCETE
(Balancete Contabil), AIP (Inclusdo de Programas), DECRETOLEIS (Legislacdo de
Carater Financeiro), DCASP Isolado (Demonstragbes Contabeis Aplicadas ao Setor
Publico - Isolado) e DCASP Consolidado (Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor

Publico - Consolidado).
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SISTEMA INTEGRADO DE TRIBUTACAO

Modulo | - Itens de Configuracoes e Cadastros

1. Permitir o cadastramento de diferentes tipos de cadastro, podendo ser configurado de
acordo com a necessidade do tipo de cadastro.

2. Conter cadastro de tributos, contendo Nome, Espécie, Abreviatura, Fundamentagao
Legal, Multas e Juros, Descontos. Este deve possibilitar a vinculagcdo de receitas de
acordo com o plano de contas disponibilizado pela prefeitura.

Permitir agrupar mais de um imposto e taxas no langamento.
Permitir o cadastro parametrizado de informacgdes para langcamento de valores que serao
atualizadas de acordo com a Lei para fins de atualizagado nos calculos.

5. Permitir programacao de Dias N&o Uteis para fins de calculo de juro/multa, informando a
descricao e se trata de feriado Municipal, Estadual, Nacional ou Mundial.

6. Conter calendario atualizado para langamento da programacao de vencimentos.

7. Conter cadastro unico de pessoas com op¢ao de cadastro para pessoas fisica, juridica e
estrangeira n&o deixando que seja possivel cadastrar mais de um registro com 0 mesmo
CPF/ CNPJ ja cadastrado. Opgéao para incluir dados pessoais e documentos.

8. Cadastro completo de enderecos contendo Tipo Logradouro, Logradouro, Bairro, CEP,
Municipio e Pais. Devera ser utilizado nas demais funcionalidades do sistema onde for
necessario informar o endereco sem a necessidade de fazer um novo cadastro.

9. Cadastro de Bancos e Agéncias e Numero de Convénio Bancario.

10. Possuir o langamento de débito automatico para contribuintes.

11. Permitir trabalhar com varias moedas no sistema, (UFIR, Reais, UFM, etc) e com
indexadores como INPC, IGPM, SELIC por intervalos de datas.

12. Cadastro de indices de INSS/ IRRF para fins de langamento da Nota Fiscal Avulsa.

13. Cadastro configuravel de um fluxo de trabalho, incluindo as fases que deverdo ser
seguidas pelo usuario.

14. Permitir cadastro de permissdes por usuarios do sistema.

15. Possibilitar configuragdo para mensagens de carné e boleto de pagamento com
cédigo de barras padrao FEBRABAN.

16. Gerador de relatérios para configuragao conforme modelos solicitados pela prefeitura.

17. Possuir parametrizacdo de telas de consulta das informagdes contidas nos
cadastros técnicos.

18. Possuir rotina automatica de inscricdo dos tributos em divida ativa.
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Modulo Il - Cadastro Imobiliario

1 Permitir que seja efetuado o cadastro de imdveis, urbano e rural, configuravel conforme
boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros
e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.

2 Possibilitar o langcamento dos dados do terreno, edificacdo e as areas da unidade para
fins do célculo de impostos e taxas.

3 Permitir verificagdo de consisténcia durante o cadastro imobiliario e mobiliario , impedindo
por exemplo que um imével construido fique sem area da construgao.

4  Permitir o langamento de tributos com a possibilidade de destinacao para o domicilio do
representante autorizado

5 Conter identificacdo para iméveis de Condominios, Loteamentos e Edificios.

6 Permitir que a Planta Genérica de Valores seja  totalmente configuravel baseada
no BCI e na localizagao do imével

7 Controle de Recebimento de Documentos, para os casos em que nao for localizado o
contribuinte informar o motivo da devolucao
Propiciar calculo dos tributos por bairro ou area urbana.
Propiciar calculo de tributo, em separado, para emissao em carné especifico.

10 Permitir simulagées dos langcamentos dos tributos

11 Possibilitar a emissdo dos carnés com opg¢ao para cédigo de barras, segunda via de
carnés, imprimindo opcionalmente algumas parcelas

12 Permitir controle de isengao e imunidade e emitir relatério

13 Gerar arquivos com layout para a impressao de carnés e boletos por empresas graficas

14 Permitir que seja langado os débitos ndo pagos para o médulo de divida ativa de forma
individual

15 Manter histérico de alteracbes para consulta ou emissao, espelho das informacdes,
ordenado por data da alteracéo

16 Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio

17 Possibilitar emissdo de guias por: Bairro ou area urbana, Determinado grupo de
contribuintes, Unidade imobiliaria individual

18 Permitir a prorrogacao de vencimento de um ou mais langamentos

19 Conter recursos para configurar e iniciar administragédo de novas informagdes sobre os
imoveis, sem dependéncia com a fabricante do software

20 Registrar na conta corrente fiscal todos os langamentos efetuados para o sujeito passivo,
detalhando obrigacdo, valor da obrigacdo e data de vencimento.

21 Permitir registrar isen¢des, imunidades de acordo com a legislagao vigente.
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22 Na transferéncia de proprietario de imével, emitir mensagens da existéncia de débito do
imovel, inclusive aqueles inscritos em divida ativa ou em executivo fiscal

23 Em casos de alteracao de inscricdo, salvar a inscricao anterior para futuras pesquisas.
Conter data de alteragao

24 Permitir desmembramentos e remembramentos de imoveis.

25 Permitir o registro de contencioso das impugnag¢des impetradas pelo contribuinte a
langcamentos efetuados, bem como do numero do processo correspondente,
suspendendo a exigéncia da obrigacdo até a decisdo e apds a decisdo

26 Permitir o langamento de contribuicbes de melhorias e quando necessario, que busque
as informacdes do cadastro imobiliario, para selecionar os iméveis.

27 Permitir integragdo do cadastro imobiliario com geoprocessamento.

Modulo Ill - Cadastro Econémico

1. Permitir o lancamento de contribuintes configuravel conforme boletim cadastral
econdmico da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e
decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.

2. Permitir o lancamento de servigos informando data inicial e tipo de cobrangca mensal,
anual.

3. Lancamento de Sécios incluindo percentual de cada sdcio, informando data de inicio e

fim nos casos em que deixar de ser sécio

Permitir informar o enquadramento da empresa de acordo com sua tributacao

Cadastro de responsavel pela empresa.

Permitir o cadastramento das atividades, atendendo a estrutura de codificagado da LC 116

N o o &

Permitir o cadastramento de atividades estruturadas com a codificagdo CNAEF ou por

segundo critério

8. Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando
destacar a atividade principal e as secundarias.

9. Manter histdrico de informacgbes sobre o contribuinte, inclusive quanto aos langcamentos
e pagamentos

10. Possibilitar controlar os alvaras de localizagdo e de vigilancia sanitaria.

11. Permitir o controle e a emissao de notas avulsas, impressas pela secretaria de finangas

12. Permitir implantagdo de método de administragéo tributaria diferenciado para as
microempresas municipais

13. Informar o contador responsavel pela empresa

14. Em casos de baixa cadastral, informar a data de encerramento das atividades fazendo a

verificacao se existem débitos pendentes.
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15. Importagao dos dados do REGIN pela sem a necessidade de digitacao do cadastro.

16. Acompanhamento dos dados de importacdo do REGIN

17. Permitir o armazenamento de documentos como contrato social, documentacao de sécios
entre outros.

18. Permitir o Calculo ISSQN e Taxas de acordo com legislagao vigente.

19. Permitir controle para MEI, ME e EPPs optantes pelo Simples Nacional, conforme
Lei Complementar 123/2006;

20. Permitir integragdo do cadastro mobiliario e imobiliario com geoprocessamento;

Modulo IV - Taxas

1. Permitir o cadastro de Taxas de acordo com legislacio vigente, podendo informar o valor
o fator para base de calculo.
Permitir a baixa de pagamento das taxas.

3. Permitir o cancelamento da taxa, com obrigatoriedade de preenchimento dos campos do
motivo de cancelamento, ano processo e processo .

4. Permitir o parcelamento das taxas do ano corrente

Médulo V - ISS Mensal

1. Lancamentos Mensais separados por aliquota, destacando ano, més e parcela

2. Permitir o langcamento do numero da nota fiscal, valor dos servigos prestados e aliquota.

3. Permitir informar o tomador dos servicos.

4. Permitir lancar o fiscal responsavel

5. Permitir o lancamento e acompanhamento do langamento e recolhimento do ISSRF
(substitui¢ao tributaria)

6. Permitir a baixa de pagamento dos langamentos mensais

7. Permitir cancelar o langamento, com obrigatoriedade de preenchimento dos campos
motivo de cancelamento, ano processo e processo.

8. Permitir o agrupamento de varios langamentos de um mesmo contribuinte para emisséo
de um carné

9. Imprimir a relagéo de ISSQN filtrando por ano e més.

10. Conter rotina para atualizagao de valores de langamentos que ja estao vencidos.

11. Permitir o parcelamento do ISSQN, definindo nimero de parcelas, data de vencimento e
valor de expediente para parcelas.

12. Cadastro e Emissao de notas fiscais avulsas, cadastrando mais de um servigo por nota.
Gerar a guia de ISS no momento do cadastro da NFA, tendo como opg¢ao a apuragao de
IRRF e INSS
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13. Cadastro de autorizacdo de documentos fiscais, informando a grafica responsavel e

controlando os nimeros de notas por bloco
14. Emitir livro de ISS informando o periodo desejado.

15. Possuir rotina automatizada de inscricdo dos tributos em divida ativa.

Moédulo VI - Fiscalizacao

1. Possibilitar abertura da ordem de servicos incluindo os fiscais responsaveis e as
empresas a serem fiscalizadas .
Exibir mensagens de alerta quando os contribuintes estiverem sob fiscalizagao .
Permitir o cadastramento de fiscais, documentos fiscais, relacionamento entre
documentos e atividades, infracbes, notificagbes, programacao de acdes fiscais e
apuracoes fiscais

4. Permitir o cadastro de notificagbes, incluindo o fiscal responsavel e os langamentos a
serem fiscalizados num determinado periodo e a emissdo de notificagcdes fiscais,
conforme Lei municipal.

5. Cadastro do termo de inicio de acéo fiscal, lancando as informacdes do processo, fiscais
e documentos exigidos.

6. Permitir a busca aos valores em aberto e ndo pagos relativos aos meses de competéncia
do ISSQN, vinculado a emisséo de Certiddo Negativa ou Positiva de Débitos.

7. Mapa de apuracgao contendo valor apurado e valor declarado para base de calculo do
imposto, com opc¢ao para atualizagao dos itens apurados.

8. Permitir a geracao auto de infragdes e notificagdes aos contribuintes

9. Cadastro do auto de infragdo informando data de ciéncia e data para o cumprimento.
Incluir todas os relatos, infragdes cometidas, multas geradas

10. Geracao da cobrancga do auto de infracdo com possibilidade de parcelamento do auto

11. Possuir cadastro para suspender notificacbes e autos de infracdo, bem como controlar
suas movimentagdes durante o processo

12. Inscricdo em divida ativa dos valores resultantes de auto de infragdo ndo pagos.

13. Cadastro de Denuncias Fiscais

Moédulo VIl - Divida Ativa

1. Lancamento e acompanhamento de todos os tributos inscritos em divida ativa também
em fungao de sua origem (IPTU, ISSQN, taxas e contribuicdo de melhoria)
2. Possibilitar a inscrigdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e nao pagas,

de acordo com a legislacao.
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3. Controlar as dividas ativas, gerando informagdes sobre sua inscri¢ao (livro, folha, data e

namero da inscricdo), com calculos de atualizacbes, acréscimos legais e controle da
execucao fiscal.

4. Atualizagcao de valores da divida ativa com opc¢ao de atualizacéo de todos os contribuintes,
uma faixa de contribuintes selecionada ou de forma individual.

5. Permitir a pesquisa de todos os débitos inscritos em divida ativa do contribuinte
relacionadas em uma so6 tela com opg¢ao para numeracao de certidao.

6. Possibilitar o cadastro de descontos de acordo com a legislagdo controlando seu prazo
de vigéncia e as condi¢gdes impostas, tanto no pagamento a vista de divida ativa quanto
nos casos de parcelamentos

7. Ter opcao para cadastrar formulas de Juros para refinanciamento de débitos do exercicio
e da divida ativa

8. Permitir que seja feita a simulacdo do parcelamento das dividas do contribuinte antes
da confirmagdo do parcelamento. Emissdo do relatério com uma prévia do valor das
parcelas, vencimento

9. Permitir o parcelamento das dividas do contribuinte, relacionando as dividas que fardo
parte do parcelamento. Informar nimero de parcelas, data de vencimento, possibilidade
de informar valor diferenciado para primeira parcela

10. 10 Conter rotina configuravel de parcelamento da Divida Ativa, podendo
parcelar varios débitos e dividas executadas, conceder descontos legais,
determinar valor minimo da parcela e incluir taxa de expediente.

11. No momento do parcelamento permitir informar se neste caso sera aplicado o desconto
Ou nao.

12. Conter rotina de estorno individual de parcelamento, abatendo o valor pago das parcelas
na divida que originou o parcelamento. Em casos de estorno equivocado o sistema
permite o cancelamento do estorno, voltando as parcelas.

13. Conter rotina estorno geral de parcelamento em casos do n&do cumprimento do acordo,
podendo filtrar parcelamentos pela quantidade de parcelas em atraso e fazer o estorno.

14. Conter rotinas de movimentagdes e alteracdes de dividas por digitagao de baixas, anistias,
pagamentos, cancelamentos, estornos e outras hipéteses de extingdo do crédito tributario.

15. Propiciar a emissao dos livros de divida ativa (termos de abertura e encerramento e
fundamentacao legal)

16. Emitir notificacdo de cobranca administrativa para os contribuintes devedores, com

parametrizagao do conteudo da notificagao

Moédulo Vill - Execucao Judicial
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Permitir vinculacao de divida com a execucéo fiscal.

Permitir ajuizar débitos por nome, ordem alfabética, valor, tributo e por exercicio etc.

3. Emissao da Certidao de Divida Ativa junto com a Peticdo, com textos parametrizados,
através de rotina para cobranca judicial

4. Certidao de Divida Ativa e Peticao com opg¢ao de assinatura digital

5. Acompanhamento e cadastro das fases da cobranca judicial

6. Permitir a liberagdo da cobranca judicial, informando niumero de processo.

7. Possibilitar informar o procurador responsavel pelo processo de execucao Judicial

8. Permitir o langamento dos valores das custas judiciais

Médulo IX - Protesto Cartério

Possibilidade de langamento das dividas para cobranga em Protesto em cartorio

2. Geracgao de Arquivo texto com os dados dos contribuintes para encaminhar ao cartério
responsavel.

3. Geragao do carné para cobranca da divida que esta sendo protestada com detalhamento
de cada item: valor origem, multa, juros, correcao...

4. Importacao do arquivo de confirmacao do cartério para os contribuintes protestados.
Acompanhamento do protesto através dos dados de importacéo
Baixa automaticamente dos pagamentos das dividas protestadas

Médulo X - ITBI

1. Langamento do Imposto e Transmissdo de Bens e Imoveis e geracdo da guia para
cobranga do imposto, podendo ser incluso taxas caso necessario.

2. Permitir gerar o ITBI de mais de um imével do mesmo proprietario para 0 mesmo
comprador

3. Controlar a emissdo e pagamento do ITBI, bloqueando a transferéncia de imdveis
quando este possuir débitos ou esteja em divida ativa.

4. Informar o cartério e o fiscal responsavel pela transmissao.
Informar as especificagdes do imovel e seus dados de avaliacdo como avaliagao predial
e territorial para fins de calculo do imposto.

6. Possibilitar informar se o contribuinte é isento de imposto .

7. Permitir o cadastro de mais de um transmitente ou adquirente do imovel.

8. Emissé&o da guia de ITBI contendo todos os dados do langamento para a transmisséo de
bens e imdéveis com cédigo de barras para pagamento do imposto.

9. Ao quitar o imposto transferir automaticamente o nome do proprietario, registrando no

histérico a mudanca.
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10. Emitir a guia para pagamento do ITBI por meio da WEB (Internet) com codigo de barras
padrao FEBRABAN.

Modulo XI — Inexigibilidade

1. Cadastro da Inexigibilidade informando se o tipo é referente a Suspenséo, Extingao,
Exclusdo, Cancelamento, Cancelamento Parcial, Isencdo, Desconto, Reducdo de
Aliquota ou Redugéo na Base de Calculo.

Permitir registrar o periodo da inexigibilidade com data inicial e data final.

Lancar os tributos que farao parte da inexigibilidade.

Lancamento da inexigibilidade para uma faixa de contribuintes.

a s~ DN

Relatério de inexigibilidades para conformidade do responsavel;

Modulo Xll - Arrecadacao

1. Permitir o englobamento de iméveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a emisséo
de carnés e boletos de pagamento, como também consultar 0s valores
detalhadamente de cada imdvel englobado

2. Consulta geral unificada da situagcédo do contribuinte (divida ativa, débitos correntes de
todas as receitas) com valores atualizados e opgdo para impressdo de segundas
vias, reparcelamentos e pagamentos
Permitir o langamento automatico de valores pagos a menor
Permitir que os débitos do contribuinte possam ser agrupados para emisséo de extratos
da posicao financeira, mesmo aqueles de exercicios anteriores, informando em que fase
da cobranca o débito se enquadra

5. Permitir a consulta de langamentos (dados financeiros) através do nome, parte do nome,
CNPJ/CPF

6. Nos extratos de contribuinte proprietario, assegurar que também sejam listados os
langamentos e pagamentos relativos a cada imoével de sua propriedade.

7. Possibilitar a centralizacido dos procedimentos de baixa e controle de arrecadagao em
maodulo especifico, de forma que a baixa possa ser automatizada para todos os tributos,
tarifas, contribuicdo de melhoria e divida ativa, em setor especifico

8. Possuir rotina de recepgao e classificacdo dos dados de arrecadagao recebidos dos
agentes arrecadadores, através de meio eletrdnico ou comunicacio de dados

9. Conciliar os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro Municipal,
acusando eventuais diferengas, a maior ou menor, nos valores devidos e prazos de

repasse.
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10. Emitir relatério de controle dos registros nao conciliados pela rotina de recepgao e

tratamento dos documentos de arrecadagéo enviados pelos agentes arrecadadores.

11. Disponibilizar rotina para conciliagdo manual dos documentos de arrecadagao nos quais
nao foi possivel a conciliacao automatica.

12. Registro de Pagamentos duplicados com opg¢ao de geragao de crédito.

13. Controlar a compensacao e restituicio de pagamentos efetuados indevidamente.

14. Fornecer dados sobre a receita arrecadada no periodo devidamente classificada para
contabilizagéo.

15. Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadagao
fornecidos pelos Bancos, fazendo também automaticamente o controle financeiro da
tesouraria com registros da arrecadagdo e consequentemente migrar para o sistema
contabil.

16. Possuir integracao com o Sistema de Administracdo Orgamentaria e Financeira, gerando
automaticamente langamentos contabeis da receita arrecadada e classificada.

17. Emitir relatério no periodo selecionado da receita diaria, tipo de receitas e valor pago.

18. Possuir moédulo para cadastrar o valor do extrato diario por agente arrecadador,
comparando com o valor baixado pelo sistema de arrecadacgao, acusando diferencas de
valores.

19. Emitir relat6rio de arrecadagao, agrupando todos os agentes arrecadadores no plano de
receita contabil.

20. Emisséo de gréaficos para acompanhamento do desempenho na arrecadagdo dos
impostos.

21. Emissao do extrato do contribuinte.

Modulo Xl - Obras

1. Possuir cadastro de imoveis, destacando a situacao do imével, as areas de unidades,
area total fracao ideal e confrontacoes

2. Possuir cadastro de proprietarios do imdvel, destacando opgao para selecionar o ultimo

proprietario.

Emitir certiddo de alvara de licenca.

Emitir certiddo de alvara de caracteristicas e confrontagdes.

Emitir certiddo de demarcacao.

Emitir certiddo de demoli¢ao.

Emitir certiddo de aforamento.

Emitir certidao de alvara de licenga de habite-se.

© © N g b~ w

Emitir relatério de iméveis cadastrados e suas caracteristicas.
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Moédulo XIV - Cemitério

Permitir o cadastro e controle dos cemitérios municipais contendo enderego completo.
Permitir cadastro de Obitos, detalhando os dados do sepultado.
Possuir cadastro para Causa Mortis.

Possuir cadastro do Médico Legista responsavel pelo atestado de ébito .

o k~ w0 nPE

Permitir no cadastro de obitos informar n°® sepultura, quadra, inumado, jazigo, area, livro,
cova e ala permitindo assim um cadastro completo do 6bito

Permitir informar o requerente para o cadastro do ébito.

Informar o valor das taxas pagas

Permitir o cadastro de observagdes complementares no cadastro de obito.

© ©® N o

Poder consultar ébitos por: numero da sepultura, sepultado, ruas do cemitério, quadras e
tipo de sepultura.

10. Permitir a emissao completa da ficha de 6bitos, detalhando os dados do sepultado.

11. Permitir o cadastro de funcionarios do cemitério.

12. Permitir o cadastro de funerarias.

13. Controle de exumacéao/ remocgao.

Moédulo XV — Transportes

Conter cadastro de associagdes.
2. Cadastro de veiculos contendo Marca, Modelo, Renavam, Chassi, Ano Fabricagao, Ano
Modelo, Placa e Quantidade de Passageiros.
Cadastro de itinerarios.
Permitir vincular ao cadastro de veiculo o condutor principal e os auxiliares.
Lancamento de informagbes sobre veiculos utilizados como Taxi: Taximetro, Marca do

Taximetro, Praca e Associacgao.

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
MODULO | — RECURSOS HUMANOS

1. Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informacgdes: data de
nascimento, sexo, estado civil, raga/cor, grau de escolaridade, naturalidade,
nacionalidade, nome do pai, nome da mae, endereco completo; documentagao
(identidade/RG, CPF, titulo de eleitor, certificado militar, PIS/PASEP e CNH).

Validar digito verificador do numero do CPF.

Validar digito verificador do numero do PIS.
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Possibilitar a configuragdo de operadores do software com permissdo para
inclusao/alteragao/exclusado de registros no cadastro de pessoal ou permissao apenas
para consulta dos dados cadastrais.

Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Instituicéo,
definindo os locais de trabalho para vinculagéo ao cadastro dos servidores.

Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagcdo municipal.

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo érgao,
vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e nimero da Lei.
Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

Possibilitar a configuragdo das formas de admissao por regime de trabalho, categoria
funcional, regime previdenciario e tipo de admissao, para garantir que nao seja admitido
servidor com informacodes fora dos padroes permitidos.

Possibilitar a criacao de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir
suspensodes de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e contagem
de tempo para 13° salario.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios.

Permitir a captacdo e manutencao de informagdes funcionais de todos os servidores do
orgdo com no minimo os seguintes dados: Matricula, Regime Juridico, Vinculagdo a
Tabela Salarial, Cargo Ocupado, Lotagao, Jornada de Trabalho, vinculo para RAIS, tipo
de salario (conforme codificagdo da RAIS), categoria do trabalhador (conforme
codificagdo para GFIP), periodo de estagio probatério.

Registrar a movimentac&o historica de: progressdes na tabela salarial; alteracbes de
vencimento/salario; cargos e fung¢des que o servidor tenha desempenhado;

Possibilitar registro para o histérico de contagem de tempo e célculo dos adicionais de
tempo de servigo.

Estabelecer um unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgao
Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou
venha a ter.

Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acumulo das

bases para INSS ou instituto de previdéncia.
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Viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de informacdes
cadastrais registradas em cadastros anteriores.

Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demissao, CPF e RG.

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislagéo
municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor.
Permitir o registro de tempo averbado anterior.

Realizar a digitalizacao de qualquer tipo de documento dos servidores, seja certiddes,
RG, atestados, certificados, etc.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda
realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢cbes previstas
para cada dependente.

Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no
calculo da folha.

Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco
e conta para pagamento.

Permitir o cadastro de documentos com textos pré-definidos utilizando parametros do
sistema.

Permitir o cadastramento das empresas e suas respectivas linhas de 6nibus.

Permitir cadastrar os funcionarios que utilizam vale transporte, informando qual linha a
ser utilizada, quantidade diaria ou mensal e ainda o periodo em que ira permanecer com
o beneficio do vale transporte.

Permitir realizar alteragdo de dados, como, Cargo, Padrao Salarial, Centro de Custo,
Secao, Local de forma coletiva.

Permitir registrar informagdes de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

Possuir médulo de autébnomos separado dos servidores/funcionarios, porém acessando
0 mesmo banco de dados.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Emitir relatério de contrato de trabalho.

Emitir relatério com as ocorréncias cadastradas para o servidor.

Emitir certides de tempo de servico.

Emitir relatério com a movimentagdo das licengas e afastamentos dos servidores,
podendo emitir por funcionario ou por tipo de licencga.

Emitir relatério com informagdes dos funcionarios que utilizam vale transporte, contendo

informacéo da linha, valor da tarifa e periodo de validade.
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. Emitir relatério com a movimentacédo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s) e

aniversariantes do més.

Permitir a montagem e emissao de relatérios com textos pré-definidos, para que o préprio
usuario possa editar e imprimir a quem desejado a partir de informagdes administrativas
no setor, em "layout" e ordem selecionada.

Permitir a geragao de arquivos pré-definidos e conter recurso de "gerador de arquivos txt",
para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de
informacdes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a

emissio de relatdrios rotineiros.

MODULO Il — MEDICINA DO TRABALHO

Controlar afastamentos ou licengcas menores a 15 dias, mesmo que apresentados em
periodos ininterruptos, quando caracterizar que sao da mesma causa, evitando
pagamento indevido por parte do 6rgéo e possibilitando o encaminhamento ao INSS;
Registrar e emitir a CAT - Comunicacado de Acidente do Trabalho e o afastamento do
servidor quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

Permitir realizar o cadastro do PPRA.

Permitir realizar o cadastro do PCMSO.

Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do
servidor;

Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

MODULO Il — FERIAS E RESCISOES

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissao até a exoneragao.

Permitir o langcamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo.
Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado,
com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.

Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias
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permitidos por Lei, transformando em Abono Pecuniario.

Emitir os Avisos e Recibos de Férias.
Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisorias decorrentes de cada um.

7. Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitagdes de
demissbes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou
complementares.

8. Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informacdes de

Guia Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessario.

MODULO IV — FOLHA DE PAGAMENTO

1. Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de calculo (13°, férias, descontos
legais, ATS, etc).

2. Deve permitir a configuragcdo de todas as férmulas de calculo de forma que
possam ser configuradas, ficando em conformidade, com o estatuto do 6rgao,
tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado pelo proprio
usuario do sistema.

3. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um regime em um outro.

4. Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de calculo, podendo o usuario
incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas
tabelas de acordo com sua necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF,
salario familia, Instituto.

5. Disponibilizar emissao de relatérios para apontamento e conferéncia dos
langamentos de eventos referentes ao céalculo da folha de pagamento.

6. Deve permitir a inclusdo de variaveis, as quais deverao ser geradas a partir de um
gerador quando necessario, possibilitando inclusive fazer selegbes por regime,
cargo, secretarias, bancos.

7. Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisao, Férias,
Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas
Complementares ou de Diferengas Salariais; Inclusive de Pensao Judicial e
Beneficios.

8. Permitir a inclusao de valores variaveis na folha como os provenientes de horas
extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.

9. Deve permitir realizar o lancamento de verbas de forma expressa, de modo a
agilizar o processo de langamento de variaveis mensais, comum a um grupo de
funcionarios, inserindo o langcamento na tela de observacbes do cadastro de
funcionarios.

10. Permitir o controle de consignag¢des importadas de sistemas externos.

11. Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais
e parciais de acordo com os padrdes.

12. Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as opgdes: por


http://www.cordisburgo.mg.gov.br/
mailto:licitacao@cordisburgo.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE Setor de Licitagcoes

CORDI SB U RGO Rua S@o José, 977 — Centro | Telefone: 31 3715 1387 — 3715 1484
www.cordisburgo.mg.gov.br | licitacao@cordisburgo.mg.gov.br

percentual, valor acréscimo, valor estipulado com a opg¢ao de realizar
arredondamento.

13. Realizar importacao de planilhas no sistema de Folha de Pagamento diretamente
para o Langamento Mensal ou Langamento Fixo, sem a necessidade de digitacao
das informag¢des otimizando assim o tempo do usuario;

14. Gerar automaticamente informacéao para desconto do vale transporte em folha de
pagamento apds langamento da entrega dos passes.

15. Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes,
tais como salario familia e/ou abono familia para efetivos.

16. Permitir o calculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o0 anuénio,
decénio e quinquénio.

17. Calcular automaticamente as contribui¢cées sindicais na época devida.

18. Processar relatérios com as informagdes dos valores relativos a contribuicao
individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o
regime previdenciario do servidor.

19. Permitir recalcular um unico funcionario pés calculo da folha geral, para evitar a
necessidade de refazer todo o procedimento de geragao e calculo da folha.

20. Permitir recalcular uma folha de pagamento, realizando apenas alguns calculos
especificos, como: Calculo de INSS, Calculo de FGTS, Salario Familia, ou ainda
recalcular a folha apenas para um grupo de funcionarios, de acordo com a selegao
escolhida, sem a necessidade do calculo geral da mesma.

21. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias.
Podendo comparar apenas um Langamento especifico, comparar o valor liquido,
comparar o valor bruto de cada servidor.

22. Além de realizar a comparagéao por cargo, secretaria, regime, banco, deve permitir
estipular valores para tolerancia para comparagao.

23. Realizar o bloqueio das informag¢des do cadastro de funcionarios, para que nao
ocorra alteragdes indevidas no momento de conferéncia da folha de pagamento.

24. Realizar o bloqueio das informagdes da folha de pagamento, apds a conferéncia
da folha, para que nao ocorra alteragdes como inclusoes, alteracdes e exclusdes
na ficha financeira do servidor.

25. Possibilitar o registro e calculo de autbnomos no sistema de folha de pagamento
com seus respectivos codigos de identificacdo de prestador de servigos.

26. Possuir cadastro de diarias e emissao de autorizagdo das mesmas.

27. Manter historico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios.

28. Emitir relatorio de folha de pagamento completas com as opgdes de quebra por
no minimo:

29. -Banco

30. -Cargo
31. -Regime

32. -Secretarias
33. -Divisdes
34. -Segdes

35. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagdes:
36. -Base de valores;

37. -Datas de Nascimento;
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38. -Datas de Demisséo;

39. -N° dependentes;

40. -Responsaveis para assinatura e
41. -Valores Patronais de Previdéncia.

42. Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor,
além de emitir por banco e agéncia.

43. Emitir listagem do servidor/funcionario por proventos ou descontos individuais ou
grupais, com valores mensais, conforme desejado.

44. Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotacao,
matricula, nome e espaco para assinatura.

45. Emissédo de contra cheque (pré-impressao), permitindo a livre formatagcdo do
documento pelo usuario, conforme modelo padrao utilizado pela empresa.

46. Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

47. Permitir a emissao de relatérios para apuragdo de valores das contribuicbes
previdenciarias relativas a folha de pagamento, com opgdes de emisséo analitica
e sintética.

48. Permitir a emissao de relatorio com informacdes referente ao movimento do vale
transporte.

49. Permitir a emissdo do RPA - Recibo de Pagamento dos Autbnomos.

50. Emitir os informes de rendimentos para fins de declaragcdo a Receita Federal em
qualquer época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislagao
vigente.

51. Permitir a geracao de arquivos para credito em conta corrente da rede bancaria,
emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e
valor liquido a ser creditado.

52. Permitir a geragéo de arquivo de retorno e margem consignavel para as empresas
responsaveis pelo controle das consignagdes dos servidores.

53. Possibilitar a exportacdo automatica dos dados para contabilizacdo automatica da
folha de pagamento integrando com a contabilidade.

54. Permitir a geragdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

55. Permitir rotinas de comparacao da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha
de pagamento automaticamente através do software.

56. Permitir a geragao de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentagao
e/ou Refeigao.

57. Permitir a geracao de arquivos para o CAGED.

58. Permitir a geragéo de arquivos para avaliagao atuarial.

59. Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins
de langar os valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época
solicitado pelo Banco do Brasil.

60. Permitir a geragdo de informagdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrbes da
legislagao vigente.

61. Disponibilizar informagdes em arquivos conforme pedido pela fiscalizagdo da
Receita ou Previdéncia. Ex.: MANAD.

62. Permitir a geragao de arquivos para Tribunal de Contas (SICOM, SIGA, ES, RJ e
PE)

63. Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 13° salario,
juntamente com seus encargos.

64. Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitacdo do direito do servidor.
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65. Emitir para a contabilidade, relatério para auxiliar o langamento desses valores,
contendo informagdes como: valor provisionado por més, valor pago no Més, valor
de pagamento com provisdo reconhecida, Valor de pagamento sem provisao
reconhecida, adiantamento concedido e saldo atual podendo o relatério ser
emitido por funcionario, regime previdenciario, secretaria, centro de Custo. tipo de
provisao e tipo de valor de provisao.

66. Disponibilizar na internet, em tempo real, informag¢des pormenorizadas sobre a
execucao orcamentaria e financeira, atendendo a LAI.

67. Permitir realizar simulagbes parciais ou totais da folha de pagamento, sem afetar a sua
base real ndo sendo possivel gerar arquivos desta base de simulagéo.

Modulo V — Atos Administrativos

1. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos
como Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.

2. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licencas
e afastamentos, com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apds a
tramitacao.

3. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de férias
em gozo e/ou pecunia com o registro nas observacdes funcionais do servidor,
apods a tramitacao.

4. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um langamento de suspenséao
de pagamento, com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apos a
tramitacao.

5. Deve controlar e emitir as movimentagdes de pessoal e os atos publicados para cada
servidor ao longo de sua carreira.

Moddulo VI — Concurso Publico

1. Permitir realizagdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos
para provimento de vagas.
Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.
Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.
Realizar o cadastro da equipe que esta acompanhando o concurso, informando de qual
equipe pertence, fiscal ou comissao.
Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.
Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou nao no concurso mediante a
nota da prova.

7. Permitir informar se a vaga do candidato é especial.

8. Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga.

9. Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

10. Emitir relatério dos servidores que assumiram a vaga através do resultado do concurso.
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Modulo VIl — Ponto Eletrénico

Montagem de Escalas

Cadastro de regras para apuragao de horas.

Leitura de registro de reldgios.

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto.
Aplicacao de tolerancia na leitura de registro.

Apuracédo de horas para Banco de Horas ou Langamentos

Controle de presenca de funcionarios;

© N o ok~ wwDNPRE

Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

Modulo VIII — ESOCIAL

1. Permitir a geragdo do arquivo de qualificacdo cadastral dos servidores, podendo essa
geracgao ser com quebras de secretarias, situagdes de servidores, para envio ao eSocial.

2. Permitir importar o arquivo de qualificacdo cadastral (retorno do eSocial) ao sistema,
mostrando as divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientagao de
como devera ser solucionado essas divergéncias.

3. Permitir realizar a configuragédo dos dados da empresa, conforme cada forma de trabalho
da entidade, para geracao dos eventos S-1000 e S-1005.

4. Permitir a configuragdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as
tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geragao dos eventos S-1010.

5. Permitir configuragdo de cargos e fungbes gratificadas conforme as tabelas
disponibilizadas pelo comité do eSocial, para a geragédo dos eventos S-1030 e S-1040.

6. Permitir a configuragcao dos horarios existentes no érgédo, conforme os campos exigidos
pelo eSocial, para a geragéo do evento S-1050.

7. Permitir a configuragdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a
geragao do evento S-1060.

8. Permitir a configuracdo dos equipamentos de protecdo coletiva e individual, para a
geragao do evento S-1065.

9. Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo eSocial,
além de realizar sua vinculagdo as rubricas ou configuragdes do empregador, para
realizar a geracéo do evento S-1070.

10. Permitir a validagdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao

ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e
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divergéncias existentes.

11. Permitir ainda, que na tela de validagdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir
diretamente na tela e no campo do sistema de recursos humanos e folha de pagamento,
onde esta divergente conforme o layout, para que o usuario possa realizar a corregao.

12. Permitir que no ambiente de producdo dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a
validacao o sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento é necessario
enviar uma alteracao e/ou incluséo.

13. Permitir realizar a validagdo dos eventos ndo periddicos, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e
divergéncias existentes.

14. Permitir captar as informacgdes do sistema de folha de pagamento, para realizar a geragéo
dos eventos periddicos, tanto de remuneragées como de reabertura e fechamento de
eventos.

15. Permitir na transmissédo de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do
protocolo e os recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua situagao
mediante o recebimento do eSocial.

16. O sistema devera gravar os recibos de cada lote enviado, em sua base de dados, para
consultas futuras.

17. O sistema devera estar atualizado com a ultima verséo do eSocial.

18. Deve capturar informagdes necessarias do Banco de dados da folha de pagamento para

geracao das informacgdes.

SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

Modulo | - Cadastro de Fornecedor (CRC)

1. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragédo do documento de “Certificado de
Registro Cadastral”’, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitacdo por suspensao ou rescisdo do contrato.

2. Possibilitar a cadastrar as informagdes do balancgo dos fornecedores no sistema para que
0 mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.
Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato
suspenso.

5. Manter informagdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.
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6. Manter informagdes cadastrais de sécios, representantes, contato e conta bancaria dos
fornecedores.

7. Calcular os indices de liquidez automaticamente apds o preenchimento do balango
patrimonial.

8. Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar
abrir o cadastro de fornecedores.

9. Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

10. Ao cadastrar um fornecedor ter opcao de definicdo do tipo de fornecedor de acordo com
a lei complementar 123/2009

11. O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS,
Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

12. O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servigos
e obras como historico de alteragcdes no cadastro e restricdes sofridas como multas e
outras penalidades.

13. Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser
parametrizado pelo proprio usuario.

14. Emitir relatério de processos por tipo de empresa

Modulo Il — Sistema de Compras

1. O Mobdulo de Compras, Licitagdes e Contratos devera permitir acompanhar todo o
processo licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparagao (processo administrativo)
até o julgamento, registrando as atas, deliberagao (prego global), mapa comparativo de
precos.

2. Possibilitar que através do moédulo de compras possa ser feito o planejamento (previsao
de consumo) para cada setor dentro de um periodo.

3. Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras
automaticamente.

4. Permitir que a geragao de pedidos de compras possa ser feita no préprio sistema em
cada secretaria.

5. Possuir integragdo com o sistema de licitagdes permitido verificar o andamento dos
processos de compras.

6. Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designacao ou
exoneracao e os membros da comissao.

7. Emitir quadro comparativo de prego apds o processo de cotagdo para ver qual foi o

vencedor da menor proposta.
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8. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e prego sejam preenchidos pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.

9. Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitacdo ou
autorizacao de fornecimento.

10. Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o mesmo
se encontra e também sua tramitacdo no protocolo

11. Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitagdes e de materiais devem ser
Unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informagdes.

12. Integrar-se com a execugdo orgamentaria gerando as autorizagbes de empenho,
autorizagoes de fornecimento e a respectiva reserva.

13. Possuir integragdo com o sistema de arrecadagao criticando se o fornecedor possuir
débitos fiscais.

14. O Médulo de Compras nao devera permitir a alteragcao da descrigdo do material apds sua
utilizacao;

15. Ter controle através de alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de
licitagdes for excedido de acordo com o tipo de material / servigo.

16. Permitir a geragdo automatica de autorizagdo de fornecimento a partir da execugéo do
processo de licitacao.

17. Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitagdes). Possibilitar a
geragao de ordem de compra pegando os dados da requisi¢gao. Caso utilize cotagao de
planilha de precos o sistema devera pegar os valores automaticamente.

18. Emitir relatério de autorizagdo de fornecimento.

19. Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado
automaticamente conforme parametrizacao no ato do pedido de compra.

20. Emitir relatério de valores médios de processos de pesquisa de preco para licitagao.

21. Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacao de licitagao.

22. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com
conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

23. Possibilitar a criagdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da
dispensa de licitago.

24. Possibilita anular um processo de compra justificando a sua decisao.

25. Permitir visualizagédo da versao e data da versao do sistema que esta sendo utilizada.

Modulo Il — Sistema de Licitagao
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1. Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto, requisi¢des

de compra a atender, modalidade de licitagcdo e data do processo.

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitag&o, registrando a habilitagédo, proposta comercial, interposicéo de recurso, anulagéo,
adjudicagao e emitindo o mapa comparativo de precos.

3. O Modulo de Licitagbes ndo devera permitir a utilizacdo das despesas sem que haja
disponibilidade orgcamentaria.

4. O Moddulo de Licitagdes devera permitir sugerir o niumero da licitagdo sequencial, ou por
modalidade.

5. O Modulo de Licitagbes devera permitir separar os itens do processo por despesa
orcamentaria a ser utilizada.

6. O Moddulo de Licitagdes devera permitir copiar os itens de outro processo licitatério, ja
cadastrado.

7. Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que os
participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema.

8. Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.

9. Ter a opgédo de criar modelos de edital padrao para o uso do sistema sem ter que criar
varios modelos para licitagbes diferentes.

10. Ter modelos para todos os textos de licitagdes.

11. Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos
requeridos nas etapas da licitagdo e pesquisa de pregos

12. Ter configuragao de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.

13. Ter configuragéo de julgamento por taxa administrativa podendo ser informado percentual
negativo.

14. Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitagéo.

15. Gerar a ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado.

16. O Médulo de Compras, Licitagdes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender
as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestagdo de contas dos atos
administrativos de licitagdes e contratos (Acompanhamento Mensal, Edital e Obra).

17. O Modulo de Licitagdes devera permitir a impressao de relatério para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal

de Contas
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18. O Mdédulo de Licitagdes devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar,
evitando a realizacdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitagdo ou
modalidade de licitagdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;

19. O Moddulo de Licitagdes devera permitir controlar os limites de cada modalidade
estabelecidos em Lei através do objeto da compra.

20. Permitir consulta ao preco praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.

21. Permitir as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto;
Licitagdes vencidas por Fornecedor;

22. Gerar todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao processo licitatério, tais
como: ordenagao de despesa, editais de publicacdo, homologacao e adjudicagao, atas,
termo de analise juridica, parecer técnico e aviso de licitagdes;

23. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com
conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

24. O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos,
de acordo com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos,
inclusive a cada rodada de lance do pregao presencial.

26. Indicar quais sdo as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos.

27. Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta.

28. Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de
precos possam ser langadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologacéo.

29. Ter controle da situacdo do processo de licitacdo, se ela estd anulada, cancelada,
concluida, suspensa, licitagao deserta, fracassada ou revogada.

30. O Médulo de Licitagbes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da
liquidacdo da mercadoria.

31. Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.

32. Integragao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as
licitacbes cadastradas do sistema de compras, licitagdes e contratos.

33. Permitir configurar e restringir acesso a usuarios por modalidade de licitagdo.

34. Nao permitir o cadastro de processos sem informagdes obrigatérias para prestacdes de
conta.

35. Permitir cadastrar endereco de realizagdo da obra, latitude, longitude, percentual de BDI,
tipo de obra, tipo de servico, tipo de servigos técnicos especializados em processos cuja

natureza seja obras e servigos de engenharia de acordo com o manual do SICOM.
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Emitir relatério de listagem de compras e licitagbes no periodo desejado, permitindo
acrescentar ou remover colunas da listagem oferecendo a opcédo de exportar para
planilha.

Permitir a geragdo automatica de arquivos de homologacéo, adjudicagao, contrato, ata
de registro de precos, resultado de processo licitatério entre outros no modelo
disponibilizado pelo municipio, com tabela integrada ao arquivo, gerada pelo sistema, ja

com os referidos calculos.

Modulo IV — Registro de Precos

Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da
Lei 8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas,
diminuindo a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

Registrar e emitir as requisicdes de compras e servigos para registro de preco.

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.

Conter base de precos registrados.

Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Gerar automaticamente autorizagao de fornecimento aos fornecedores mediante registro

de preco.

Modulo V — Pregao Presencial e Eletronico

w0 DN PR

Ter médulo de pregéo presencial, além de controlar todo o processo.

Ter médulo de pregéo eletrénico, além de controlar todo o processo.

Permitir a execugao do pregao por item ou lote de itens.

Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatico por Item, classificacao
de material/servigo ou global e em ordem alfabética.

Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregao.

Permitir a digitagcao e classificagao das propostas iniciais de fornecedores definindo quais
participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregéo.

O Médulo de Licitagdes devera possibilitar a classificagcdo das propostas do Pregao
Presencial automaticamente, conforme critérios de classificagao impostos na legislagao
(Lei 10.520).

Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.
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10. Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser

atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos
fornecedores participantes uma visao global do andamento do pregao.

11. Permitir que o fornecedor possa cobrir o préprio lance.

12. Permitir configurar o tempo total, valor minimo para cada lance e lances por valor unitario
ou total.

13. Permitir exportagdo e importagao dos dados do pregao eletronico para integragdo com as
principais plataformas de pregao eletrénico do mercado, buscando automaticamente itens,
fornecedores, precos e apuragao dos vencedores.

14. O Mddulo de Licitagbes devera permitir a emissdao da ATA do Pregédo Presencial e
historico com os lances por valor unitario e total.

15. Integragéao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os
pregdes presenciais cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos;

16. Emitir relatério de economia do processo.

17. Emitir relatério de vencedores do processo.

18. Emitir relatério de itens sem vencedor.

Modulo VI — Sistema de Contratos

1. Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de
entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e
rescisdes, bem como o numero das notas de empenho.

2. Fazer com que a geragdo do contrato seja automatica sem que o usuario tenha que
redigitar todo o processo.

3. Nao permitir que o cadastramento do contrato seja finalizado sem informagdes
obrigatodrias para prestagbes de conta.

Permitir a geracao automatica de contrato a partir da ata de registros de precos.

5. Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para
serem usados pelo sistema.

6. O Mddulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma
de entrega dos itens dos contratos.

7. O Mddulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma
de pagamentos dos contratos.

8. O modulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.

9. Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data.

10. Registrar as medigbes da execugao dos contratos de obras e servigos de engenharia
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11.

Registrar os responsaveis pela execucao, projeto e fiscalizagdo dos contratos de obras e
servigos de engenharia

Registrar a situacado da obra (ndo iniciada, iniciada, paralisada, paralisada por rescisdo
contratual, concluida) nos contratos de obras e servigos de engenharia

O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual.

O sistema devera sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora.

Permitir geracao de autorizacdo de empenho considerando o saldo contratual e saldo de
dotagao orgamentaria. Caso nao haja saldo emitir mensagem para o usuario.

Permitir geracdo de complementagao de autorizagdo de empenho considerando o saldo
contratual e saldo de dotacido orgamentaria. Caso nao haja saldo emitir mensagem para
0 usuario.

Permitir anular autorizagdo de empenho individualmente ou selecionando varias a partir
de uma lista.

Integracéo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os
contratos cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos.

Emitir relatério de listagem de contratos no periodo desejado, permitindo acrescentar ou

remover colunas da listagem oferecendo a opg¢ao de exportar para planilha

SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

1.

o 0 bk W

Permitir a manutencao para o cadastro de materiais quanto as informagdes de:
- grupo,
- subgrupo,
- classificacao,
- embalagem.
- tipo de catalogo (SINAPI, SICRO) para itens de processos de obras
Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, cédigos,
etc.);
Registrar os enderecos fisicos dos materiais.
Possuir controle da localizagao fisica dos materiais dentro dos estoques;
Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).
Controlar as aquisigbes de materiais/mercadorias por notas fiscais e os gastos por
requisicao
Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra,
podendo esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integragdo com o sistema de

compras.
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Possibilidade de importacédo de Nota fiscal Eletrénica (Nfe).

Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporagdo de bens
quando for o caso;

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sao independentes de
execucao orcamentaria (doacao e devolugao) no almoxarifado.

Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizacdo no estoque;

Controlar o atendimento as requisicdes de materiais.

O sistema deve trazer no momento da requisicao automaticamente o lote com validade
que esta para vencer.

Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagao
imediata.

Para a distribuicao de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para
controle do consumo.

As requisi¢cdes poderao ser feitas através da WEB, efetivando a integracao dos setores
solicitantes ao almoxarifado, que n&o possuem acesso a rede do 6rgao.

Todas as movimentacdes de entradas, saidas e transferéncias deverao ser bloqueadas
durante a realizagao do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento
do processo de inventario.

Permitir a geracao de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

O sistema devera permitir o controle de todas as movimentagdes efetuadas nos diversos
almoxarifados municipais.

Permitir consultas de todas as movimentagcdes de entrada e saida de um determinado
material.

Emitir relatério de requisicdes de materiais por centro de custo.

Emitir etiquetas para localizagao dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com codigo, especificagao,
unidade, endereco e lote.

Emitir relatério de histérico do material como todas as suas movimentacbes em
determinado periodo.

Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais.

Emitir relatérios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e
do Estado;

Relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

Relatério sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.


http://www.cordisburgo.mg.gov.br/
mailto:licitacao@cordisburgo.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE Setor de Licitagcoes

CORDISBURGO Rua S&0 José, 977 - Centro | Telefone: 31 3715 1387 — 3715 1484

www.cordisburgo.mg.gov.br | licitacao@cordisburgo.mg.gov.br

12. O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite o usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

13. Permitir que cada setor elabore sua propria requisicdo de material.

14. Histoérico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

15. Opgao de visualizar os relatérios em tela antes da impressao;

16. Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o
cadastro Unico;

17. O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo
acesso somente a almoxarifados especificos.

18. Possibilitar a configuragdo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais
ou por materiais para os diversos centros de custos.

19. Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposigdo de saldo fisico em
estoque;

20. Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, emitindo relatério
comparativo das movimentagcdes do estoque entre almoxarifado e contabilidade
bloqueando o movimento nos meses ja encerrados.

21. Permitir visualizagédo da versado e data da versao do sistema que esta sendo utilizada.

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

1. O patrimbnio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar
o recebimento de equipamentos direcionados ao patrimdnio, o sistema informe qual (is)
aquisicao (0es) pendente(s).

2. Cadastrar as informagdes dos bens moveis, inclusive veiculos, iméveis proprios e locados
com todos os dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a identificagdo do
setor e pessoa responsavel pelo bem.

Permitir informar a conta contabil patrimonial no cadastro da classe do bem.

O sistema de Patrimbnio Publico deve possibilitar a manutencao e controle dos dados
pertinentes aos Bens moveis, imdéveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva
desde o cadastramento, a classificagado e a movimentacgao.

Possibilitar a incorporar ou n&o incorporar o valor do bem no patriménio.

Possibilitar fazer uma ou varias cépias de cadastro de bem e gerando automaticamente
0 codigo da placa a partir do cédigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem.

7. Consultar aos bens por numero de tombamento, data de aquisicdo, numero do
documento e numero/ ano do empenho.

8. No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.
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9. Listar através de relatério os bens que estdo com a garantia para vencer.

10. Incluir imagem (ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizago.

11. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens
(modveis e imoveis) para informacgdes adicionais.

12. Emissao de etiquetas de patriménio, contendo nimero do tombamento, especificagdo do
bem e cddigo de barras.

13. O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

14. Permitir registrar o nUmero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

15. Informar o processo de compra, niumero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracido com os
sistemas de compras e protocolo.

16. Ter o recurso digitalizagdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal
e ou outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos formatos
PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

17. Emitir relagdo de bens por produto.

18. Emitir relatério de relagdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisi¢ao.

19. O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou
por coletivo dos bens.

20. Registrar as comissdes de inventario informando: nuimero do decreto/portaria, os
membros e sua respectiva vigéncia.

2. Emissdo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e
pertencentes ao setor; Localizados mas pertencentes a outro setor; e Nao Localizados;

3. Emitir relatério do inventario por unidade administrativa.

Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patrimdnio publico (venda, doagbes,
inutilizagdes, abandono, cessao, devolugao, alienagao, leildo, outros).

A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

Dar baixa de bens que nao foram localizados no setor durante o registro do mesmo na
tela de inventario.

7. Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informagdes: numero da
guia, data da baixa, motivo, codigo e especificacdo do bem.

Emissao de relatério de baixas por classe ou localizagdo do bem.
A transferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.

10. Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o

registro do inventario.

11. Na tela de transferéncia devera ser informado o niumero do documento autorizador.


http://www.cordisburgo.mg.gov.br/
mailto:licitacao@cordisburgo.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE Setor de Licitagcoes

CORDISBURGO Rua S&0 José, 977 - Centro | Telefone: 31 3715 1387 — 3715 1484

www.cordisburgo.mg.gov.br | licitacao@cordisburgo.mg.gov.br

12. Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informagdes: nimero da
guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero do bem e
especificagao.

13. A depreciagdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecao.

14. O sistema deve permitir que as formulas de depreciagao/ reavaliagao e as selegbes sejam
criadas pelo usuario.

15. Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliagao/ depreciagéao.

16. Relacao de reavaliagdes e depreciacdes por localizagdo ou classe.

17. Possuir rotina de agregacao de bens. Estes deverado ser tratados como um unico bem,
podendo desvincula-los a qualquer momento.

18. Controlar bens alienados e sua vigéncia.

19. Emitir relatério de nota de alienagao.

20. Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

21. Controlar os bens encaminhados a manutencdo, armazenando os dados bdsicos da
movimentagdo, tais como: data de envio, se € manutencdo preventiva ou corretiva,
valores, possibilitando a emissdo de relatério de nota de manutengdo, bens em
manutencao em aberto e efetuadas.

22. Emitir relatério destinado a prestacao de contas;

23. Manter o registro histérico das movimentagdes dos bens, e emitir o relatério analitico de
todas as movimentacgdes ocorridas durante sua vida util.

24. Permitir a realizagdo do fechamento mensal emitindo relatério comparativo das
movimentagdes entre patriménio e contabilidade.

25. O software de patrimonio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite o usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

26. Permitir visualizagédo da versado e data da versao do sistema que esta sendo utilizada.

SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO

Modulo | - Protocolo e Processos

1. O moddulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer
tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitagbes, até seu encerramento,
fornecendo informagdes rapidas e confiaveis;

2. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde
0S processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor;

3. Emitir relatério de impressao de workflow;
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4. Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numeracgdo dos processos possa ser
criada pelo préprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més, origem
€ espécie;

Emitir relatério de etiqueta de processo;

Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

Possibilitar a digitalizagéo e inclusdo de imagens ou de outros documentos, relacionadas
ao processo;

8. Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

9. Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o nimero
do volume, data de abertura e responsavel;

10. Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do
processo;

11. Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

12. Permitir a formatagéo de termos, como: Termo de Apensacédo, de Anexacgdo, de Abertura
e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

13. Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem limite de
tamanho de parecer;

14. Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usuario;

15. Permitir controlar toda tramitagdo dos processos dentro da instituicdo, entre usuarios e
Orgaos que possuam acesso aos programas;

16. Ter recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a
concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo préprio usuario;

17. Permitir registrar a identificagdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutengao
(cadastramento ou alteragéo) relacionada a um determinado processo, inclusive nas suas
tramitacgdes;

18. Possibilitar que cada 6érgao registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade;

19. Possibilitar consultas diversas por niUmero de processo, por requerente, érgdo, assunto,
data de movimentacéo, data de abertura e data de arquivamento;

20. Permitir consulta aos dados do processo através de codigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta;

21. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

22. Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util;

23. Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteragédo dos

processos em tramite;
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24. Emitir relatério de histérico de tramitacdo dos processos;

25. Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacao digital;

26. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

27. Possuir integragdo com o médulo de tributario, verificando no ato da inclusdo de um
processo se o contribuinte possui débitos fiscais junto ao Municipio;

28. Possuir parametrizagao no qual o proprio usuario pode definir se, ao gravar um processo,
o sistema nao vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com débitos
fiscais;

29. Possuir recurso de digitalizagdo para OCR;

30. Possuir rotina de arquivamento de processos com identificagdo de sua localizagao fisica;

31. Possibilitar a emissdo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e
data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando

numero do processo e quantidade de folhas.

Moédulo Il — Quvidoria

1. O moddulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com
registro do seu recebimento e tramitacées até seu encerramento, fornecendo informacdes
rapidas e confiaveis;

2. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde
0S processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor;

3. Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do assunto,
com login e senha pela web;

4. Permitir registrar a identificagao do funcionario/data que promoveu qualquer manutengéo
(cadastramento ou alteragéo) relacionada a uma determinada ouvidoria, inclusive nas
suas tramitagoes;

5. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua
responsabilidade;

6. Permitir controlar toda tramitagdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicdo, entre
usuarios e departamentos que possuam acesso aos programas;

7. Possibilitar a digitalizagdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma
ouvidoria;

8. Permitir a formatagao de termos, como: Termo de Apensacgao, de Anexacgao, de Abertura
e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

9. Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usuario;
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10. Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente, setor/departamento/secretaria,

assunto, data de movimentacéo, data de abertura e data de arquivamento;

11. Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de codigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do cédigo de barras impresso na etiqueta;

12. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

13. Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas;

14. Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracéo das
ouvidorias em tramite;

15. Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo de
protocolo oficial, caso seja necessario;

16. Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagéo pensa
de um determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administragao;

17. Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populagdo de a sua opinido sobre o
assunto;

18. Possibilitar que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via Internet no
site oficial do Municipio;

19. Gerar relatérios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a
populacéo;

20. Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populagdo sobre os itens
pesquisados facilitando a avaliagdo das pesquisas criadas;

21. Emitir relatério de impressao de workflow;

22. Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificagao digital;

23. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

24. Possuir recurso de digitalizagdo para OCR;

25. Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informagdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

26. Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificagdo de sua localizagao fisica

ou digital.

Moédulo Il — Ouvidoria Web

1. Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que for, pela

web, ndo sendo necessaria a identificagdo da pessoa;
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2. Possuir médulo de tramitagdo de ouvidoria via web para que setores que ndo tem acesso

a rede do 6rgao possam fazer suas movimentagoes;
3. Possibilitar consulta a tramitagdo da ouvidoria via web demonstrando em quais setores o

processo passou e o0 despacho dado por cada setor.

Moédulo IV — Controle Interno de Documentos

1. Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgao, tais como: Oficios, Cl's
etc,;
Permitir a personalizacdo de nimeros sequenciais para cada espécie de documento;
Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

3. Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela
espécie;
Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados;
Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;
Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em maédulo Unico, identificando se o
mesmo € documento, processo, ouvidoria ou legislativo;

7. Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que 0 mesmo ja
identifique sua a destinacao;

8. O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como
o conteudo do documento;

9. Permitir que a formatacdo dos documentos possam ser efetuadas através de editor
externo, de facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word);

10. Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitagoes,
inclusive com data e hora possibilitando também a visualizacdo dos pareceres,
identificando possiveis dias de atrasos e permanéncia;

11. Possibilitar a integragéo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado
ao outro e que as tramitagdes sejam conjuntas;

12. Permitir que a consulta das tramitacées possam ser efetuadas através da Internet de
forma privada, utilizando chave unica de consulta para cada documento e autor;

13. Permitir consultas de documentos por cédigo de barras, assunto, espécie, ano, numero,
data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros;

14. Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados sejam
restritos a fazer operacdes do tipo incluséo, exclusao, alteragcado e consulta em qualquer

modulo que seja necessario;
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15. Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitagbes somente em

setores especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento;

16. Emitir relatério de impressao de workflow;

17. Possuir recurso de assinatura eletrbnica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacao digital;

18. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

19. Possuir recurso de digitalizagdo para OCR;

20. Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar
enderecamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.) controlando a

permanéncia que os mesmos ficardo arquivados.

SISTEMA INTEGRADO DE FROTAS

1. Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;

2. Programar, emitir e controlar a execugdo de planos de revisdo periddicos e de
manutencao preventiva a serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e
agregados permitindo gerar as respectivas ordens de servigo a partir desses planos;

3. Registrar toda a utilizagédo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor requisitante,

tempo de utilizacdo e a distancia percorrida;

Possibilitar a vinculagéo e desvinculagdo de agregados aos veiculos e equipamentos;

Manter historico da utilizagdo e movimentag&o dos agregados;

Manter controle efetivo e independente da vida util dos agregados;

N o o bk

Permitir apropriacdo de custos para o veiculo ou equipamento permitindo inclusive

apropria-los em nivel de conjunto mecénico;

8. Permitir o agendamento e controle das obriga¢des dos veiculos como IPVA, seguros e
licenciamento;

9. Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados
como: multas, acidentes etc., registrando datas e valores envolvidos;

10. Manter o controle efetivo sobre o vencimento das habilitagcbes dos motoristas;

11. Manter o controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os
veiculos e seus agregados;

12. Gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais proprios ou de terceiros);

13. Gastos com manutengdes efetuadas em dependéncias proprias ou de terceiros;

14. Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou geral;

15. Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques

préprios;
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16. Programar, emitir e controlar a execucao de ordens de servigos a serem efetuados nos

veiculos, maquinas, equipamentos e agregados permitindo registrar as datas de abertura
e fechamento, servigos realizados e despesas decorrentes;

17. Permitir registrar servigcos executados por veiculo, agregado, conjunto mecénico e
fornecedor;

18. Manter controle fisico do estoque de pecas de reposicdo e material de consumo no
sistema ou integrado com o almoxarifado;

19. Manter total integracdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a n&o duplicar
dados relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes
do patriménio;

20. Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo calculando o
consumo médio e custo médio por unidade de utilizacao;

21. Possuir analises comparativas de consumo por tipo de veiculo/equipamento, por tipo de
combustivel entre outras;

22. Permitir a substituicdo de marcadores (hodémetros, horimetros e Milhas COV).

23. Permitir controle de rodizio, manutencéo e o controle de baixa de pneus.

24. Permitir o agendamento de veiculos, bem como controlar a saida e entrada da garagem.

25. Permitir importacdo de arquivo de abastecimentos para evitar regitagao.

26. Garantir o preenchimento das informacdes obrigatérias para prestagdes de conta.

27. Permitir cadastrar transporte escolar.

28. Gerar arquivo CVC de prestacao de contas para o SICOM.

SISTEMA INTEGRADO DE NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

Modulo | — Caracteristicas Gerais

1. Funcionar em servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD, ou seja, ser
multiplataforma;

2. Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuario permissdo exclusiva para
Gravar, Consultar e/ou Excluir dados.

3. As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos préprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutengao de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

4. Manter historico dos acessos por usuario por funcao, registrando a data, hora e 0 nome
do usuario;

5. O SGBD deverd possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR),
tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a

modelo hibrido objeto-relacional, suporte a tipos geométricos;
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6. O SGBD devera conter mecanismos de seguranga e prote¢gao que impegam a perda de

transacgoes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacgao de dados na ocorréncia de
eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e
seguro;

7. O aplicativo deve rodar nos principais Browsers do mercado, sem emulagcdo, como o
Internet Explorer 7 ou superior, Mozilla FireFox 2.0 ou superior, Google Chrome.
Totalmente desenvolvido com linguagem de programacgao para a WEB.

O usuario visualizara somente as opgdes do sistema para as quais ele foi autorizado;
Permitir que os relatérios possam ser visualizados em tela, salvos em formato PDF ou
direcionados para um dispositivo de impressao;

10. Permitir a configuragéo do dia para vencimento para consolidagao do ISS;

11. Integragdo com o sistema implantado na Secretaria Municipal de Financgas.

12. A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) € um documento de existéncia digital,
gerado e armazenado eletronicamente, pela prefeitura ou por outra entidade conveniada,

para documentar as operacoes de prestacao de servigos.

Modulo Il — Caracteristicas Especificas do Sistema

Possibilidade de o login de cada prestador ser o proprio CNPJ ou CPF.

O usuario visualizara somente as opgoes do sistema para as quais ele foi autorizado

w

O aplicativo deve permitir ao prestador configurar o seu perfil como: e-mail, telefone e
informar a logomarca que sera impressa na Nota Fiscal de Servigos eletrénica.

O aplicativo deve permitir ao préprio prestador informar o seu responsavel contabil.
Controlar as solicitagdes pendentes para emissao eletrénica de notas fiscais de servicos.
Fazer login no sistema através do certificado digital;

Emitir Nota Fiscal com o Certificado Digital;

© N o g &

Obrigatoriedade de informar o CNPJ do tomador do servigo para pessoa juridica, exceto

quando se tratar de tomador do exterior.

9. Permitir emitir uma NFSe sem identificar o tomador.

10. Incluir mais de um servico na mesma Nota fiscal de servigcos eletrbnica, desde que
relacionados a um unico item da Lista, de mesma aliquota e para 0 mesmo tomador de
servico.

11. Obrigatoriedade de informar o CNPJ do tomador do servigo para pessoa juridica, exceto
quando se tratar de tomador do exterior.

12. Possibilitar ao contribuinte optante do Simples Nacional, informar a aliquota do imposto

de acordo com o seu faturamento anual.
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13. Possibilidade de emitir uma NFS-e retroativa para o caso, por exemplo, de apropriagéao

de crédito do ativo permanente de um dado més, cujo calculo sé pode ser efetuado no
inicio do més seguinte, apds apuracgao dos valores.

14. Permitir informar as retengdes federais como PIS, CONFINS, CSLL, IR, INSS.

15. Possibilitar ao prestador reaproveitar os dado de uma NFS-e emitida, informando
somente o servigo e o valor dos servicos.

16. Possibilitar o envio automatico do numero da autenticagcdo da Nota fiscal de servigcos
eletrénica para o e-mail do tomador.

17. Enviar um e-mail para o tomador de servigo logo apos a criacdo da Nota fiscal de servigos
eletrénica, com os dados da nota e o link para visualiza-la.

18. O e-mail enviado para o prestador devera conter o nimero da nota, nome do prestador,
o0 nome do tomador, valor da nota, chave de validacdo e o link de acesso para
autenticidade

19. Possibilidade de consultar uma nota emitida pelo seu numero, por tomador do servico,
por data de emisséo da nota e pelo numero do lote RPS.

20. Permitir o cancelamento de notas fiscais eletrénicas, informando ao tomador do servigo
por e-mail

21. Possibilidade de gerar crédito na emissdo da Nota fiscal de servigcos eletrénica para o
tomador

22. Possibilidade do prestador e tomador do servigo consultar o crédito gerado na emisséo
da Nota fiscal de servigos eletrénica

23. Emitir guia de recolhimento do ISS das Notas Fiscais de Servigos Eletrénica emitidas.

24. Permitir o parcelamento do ISS das Notas Fiscais de Servigos Eletrénica emitidas.

25. Permitir que o prestador do servigco escolha as Notas Fiscais de Servicos Eletrdnicas que
deseja incluir em cada guia de recolhimento do ISS.

26. Exportar, por periodo, as notas fiscais de servigos eletronicas emitidas em arquivo XML.

27. O DAPS devera conter o nome e CNPJ do tomador do servigo, o servigo de acordo
com a Lei Municipal, valor do servico, dados do prestador de fora do municipio, aliquota,
valor do ISS e o numero da nota fiscal de origem

28. Permitir enviar o DAPS por e-mail para o tomador de servigo.

29. Permitir cancelar o DAPS caso o tomador ndo tenha aceito.

30. Conter rotina de substituicdo para aceitar ou rejeitar os DAPS’s, onde o Substituto
verificar se o DAPS é realmente dele;

31. Conter rotina para transformar os DAPS’s em documento de arrecadagdo municipal —
DAM;

32. Possibilidade em cancelar um DAPS de um DAM ja gerado, porém nao quitado.
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33.

Permitir ao prestador do servigo informar o Recibo Provisério de Servigco (RPS) ou lote de
RPS para converter em nota fiscal de servico eletronica.

O envio de RPS sera de modo assincrono.

Apds o envio do lote este é recebido pelo servidor do Web Service que grava as
informacdes recebidas e gera o numero de protocolo de recebimento.

O arquivo gerado devera ser em XML (Extensible Markup Language).

Possibilitar o vinculo na nota fiscal de servico eletrobnica com o RPS enviado.

Possibilitar que o tomador de servigco denuncie a ndo conversao do RPS em nota fiscal
de servico eletronica.

Possibilitar a consulta de notas fiscais eletrénica por RPS via web service.

Possibilitar a consulta da situacéo do lote de RPS via web service.

Emitir relatério de NFS-e contribuinte.

Emitir relatério de NFS-e tipo de atividade.

Emitir relatério de NFS-e canceladas.

Emitir relatério que demonstre os maiores emitentes de notas fiscais eletrénica de servigo.
Emitir relatério que demonstre més a més a quantidade de notas fiscais emitidas no
exercicio

Emitir relatério que demonstre més a més o valor dos servigos prestados nas notas fiscais
emitidas no exercicio.

Emitir relatério que demonstre o valor do ISS arrecadado nas notas fiscais emitidas.
Possuir a emissao de graficos estatisticos.

Permitir que os relatérios possam ser visualizados em tela, salvos em formato PDF ou
direcionados para um dispositivo de impresséo.

Emitir Livro Eletrénico de Prestacao de Servigos.

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacdo do municipio para langamento da
empresa, langcamento do DAM e pagamento do ISS.

Possibilitar a comunicagdo com o sistema préprio do prestador do servigo para registro
de NFS-e e consultas diversas.

O sistema devera comparar os valores pagos das empresas optantes pelo Simples
Nacional com os valores das Notas Fiscais de Servicos Eletrbnica emitidas, caso os
valores estejam a menor enviar uma intimagao para estas empresas regularizar esta
situagao.

Possuir médulo para o Contador, onde 0 mesmo solicita o credenciamento no sistema.
Permitir que usuario contador, com um unico login e senha, tenha acesso a todas as

empresas que sido de sua responsabilidade;
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56. Permitir ao usuario contador, realizar as mesmas ag¢des que o usuario prestador e o

usuario Substituto Tributario tenham acesso no sistema;
57. Registrar as mensagens enviadas, data e hora.
58. Possibilitar separar as mensagens enviadas das recebidas.

59. Permitir a consulta das mensagens e mostrar o remetente, destinatario e a data de envio.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

Especificagcoes Gerais:

O sistema devera operar exclusivamente em plataforma WEB,;
O sistema WEB devera ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado, entre eles,
no minimo: Internet Explorer (versao 11 ou superior), - Mozilla-Firefox; - Google Chrome;
- Edge; - Safari, Opera;

3. O sistema Operacional do Servidor devera ser: Windows Server 2008 R2 SP1 ou superior,
Distribuicao Linux e 10S;

4. O sistema devera estar disponivel para navegacao em dispositivos mobiles (no minimo
Android e 10S);

5. As telas de pesquisas e consultas quando visualizadas nos dispositivos mobiles deverao
ser responsivas e adaptativas quando acessadas via browser;

6. O sistema devera ser executado em ambiente multiusuario;

7. O Acesso devera ser por meio de login e senha;

8. O sistema devera ser instalado localmente ou em nuvem;

9. O sistema devera permitir nimero ilimitado de usuarios;

10. O sistema ndo podera apresentar limitagdo quanto ao nimero de usuarios simultaneos;

11. O sistema devera ser multiusuario permitindo o trabalho simultaneo em uma mesma
tarefa, com total integridade dos dados;

12. O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usudrios desejados,
possibilitando a indicagao de direito de acesso a cada funcionalidade disponivel;

13. Usuérios devem ter acesso on-line as informagdes do Banco de Dados somente a partir
do sistema;

14. O sistema proposto devera ser baseado em arquitetura compativel, no minimo, com 03
camadas e a 3% camada cliente devera ser utilizado no browser.

15. O sistema devera permitir a emissao de relatérios com a possibilidade de personalizacao
de layout e impressao de brasdes, definidos pelo usuario;

16. O sistema devera permitir que relatérios salvos por usuarios que os modificaram, possam

ser compartilhados com outros usuarios;
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17. O sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinacdo de senha de

acesso, sendo que a mesma sera definida pelo préprio usuario, quando for acessar o

sistema pela primeira vez;

Especificacdes do sistema:

Demonstrar analises por meio dashboard (painel eletrénico) de valores e percentuais,
conforme o caso - na forma definida pelo art. 2°, § 2°, Inciso Il do Decreto Federal 7185,
de 27/05/2010, que regulamentou o art. 48, paragrafo unico da LC 101/2000, com as
alteragdes introduzidas pela LC 131/2009 — dos limites voltados para a responsabilidade
na gestao das finangas publicas;

Permitir a extracdo de dados na forma de pontos de controle quando todas as
informacdes estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

Permitir a insergcdo manual de analise documental de pontos de controle quando as
informacdes nao estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

Através da visualizacdo dos macros controles, materializar o acompanhamento de
resultados legais e administrativos da gestdo a partir de informagbdes contabeis,
financeiras e administrativas;

Possibilitar a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permitir salvar os
mesmos no caminho especificado pelo usuario;

Possibilidade de criagao de outros modelos de documentos, utilizando itens de diversos
documentos ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma simplificada
ou completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente;

Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicagdes dos dispositivos
constitucionais, bem como da legislagado complementar no que tange aos Gastos com
Educacgao, Saude, Gastos com Pessoal e FUNDEB;

Possuir verificagcdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle,

objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de deciséo.

SISTEMA INTEGRADO PORTAL DA TRANSPARENCIA PUBLICA

1.

Exibir o brasdo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor
caracterizagao e identificacdo do sistema pelo usuario;

Exibir informagdes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da
Transparéncia, tais como: responsavel, endereco, telefone e horario de funcionamento;
Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando

ao usuario do sistema entender termos mais complexos da administracido publica;
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4. Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao
usuario do sistema visualizar estes documentos;

5. Disponibilizagado, em tempo real, dos dados da execug¢ao orgamentaria e financeira, no
Portal da Transparéncia, conforme discriminacao da Lei Complementar 131/2009;

6. Nas informacbdes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada,
liquidada e paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma individual;

7. A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacdes: entidade, numero da
despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa, numero do processo, valor
da despesa, nome do favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e todo o detalhamento da
despesa, que compreende o 6rgéo, unidade orcamentaria, fungao, subfungdo, programa,
projeto ou atividade, elemento da despesa, subelemento, fonte de recurso e histérico da
despesa,;

8. Aficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas aquela
despesa,;

9. Divulgar informag¢des minimas para o acompanhamento das fases da despesa, bem
como orgcamento da despesa,;

10. Divulgar informagcbes minimas para o acompanhamento do orgamento da receita e
execugao da receita;

11. Divulgar informacdes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

12. Permite publicar informacgdes referentes a compras realizadas, com a exibicdo de uma
lista detalhada de aquisi¢des de materiais e servigos realizadas, incluindo descritivos,
quantitativos e valores de itens;

13. Divulgar informages minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo érgao publicante;

14. Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades;

15. Divulgar informagdes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao municipio;

16. Divulgar informagdes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do 6rgao
publicante;

17. Divulgar informag¢des minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como
matricula, salario base, cargo, data de admisséao, carga horaria, e secretaria;

18. Possibilita a divulgagao dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem como
seus descontos e vencimentos;

19. O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitagdes de acessos
simultaneos;

20. Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que 0 mesmo seja

acessado através da pagina do 6rgao publicante;
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21. Possibilitar a publicagao de documentos no Portal da Transparéncia, conforme determina
a Lei N° 12.527/11;

22. Permitir, através de configuracdo, que o portal possa ser configurado de forma a

apresentar somente as entidades que o 6rgao desejar demonstrar;

23. Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o cliente
configure qual consulta deseja exibir;

24. O sistema devera permitir ao cidadao pesquisar as informagdes por meio de filtros, de
forma simples e de facil operacdo e, quando nao for possivel utilizar este recurso,
proporcionar a busca através de um campo de busca por palavra-chave;

25. Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Lei Orcamentaria Anual, Relatérios de Gestao Fiscal, Relatérios
Resumidos da Execugdo Orcamentaria, Balancetes mensais, integra dos contratos,
editais e resultados dos editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos
orgaos supervisores do Portal da Transparéncia, através de publicagdo manual (upload)
de cada documento, por uma area administrativa do Portal da Transparéncia;

26. Possibilitar exportar as informagdes do Portal da Transparéncia em diversos formatos
eletrénicos, inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacées;

27. Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como PDF,
XLS, XLSX, RTF e CSV.

28. Disponibilizar informagdes sobre o COVID-19 de com o art. 4§ 2° da Lei n°® 13.979 de
2020.

SISTEMA DE SERVICOS ON LINE

Modulo | — Caracteristicas Gerais

1. Funcionar em rede com servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD e estagoes
de trabalho com sistema operacional Windows 98, NT, 2000, XP ou GNU/Linux,
simultaneamente;

2. Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como
os respectivos logoffs, registrando data, hora e o usuario;

3. Prover efetivo controle de acessos ao aplicativo através de uso de senhas permitindo
bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas,
criptografia e expiracao de senhas;

4. Permitir a visualizacao dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em

disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressao de


http://www.cordisburgo.mg.gov.br/
mailto:licitacao@cordisburgo.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE Setor de Licitagcoes

CORDI SB U RGO Rua S@o José, 977 — Centro | Telefone: 31 3715 1387 — 3715 1484
www.cordisburgo.mg.gov.br | licitacao@cordisburgo.mg.gov.br

intervalos de paginas e o numero de copias a serem impressas, além de permitir a

selecdo da impressora de rede desejada;

5. Possuir validagdo dos campos das telas necessarias antes da gravagao no banco de
dados em SQL ANSI;

6. Toda atualizacao de dados deve ser realizada de forma online;

7. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do
banco de dados, por meio de triggers ou constraints;

8. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos utilizando a Internet
como meio de acesso;

9. Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional (SGBD) que possua o
padrao SQL ANSI;

10. SGBD totalmente de dominio publico e possua licenga BSD e seja fornecido ou cedido
gratuitamente pela empresa contratada;

11. O SGBD devera possuir os seguintes recursos: Point-in-time Recovery (PITR),
Tablespaces, Suporte a Clusterizagdo, Integridade Transacional, Stored Procedures,
Views Triggers, Suporte a Modelo Hibrido Objeto-relacional e Suporte a Tipos
Geomeétricos;

12. SGBD que possua recursos para ser executado em microcomputadores que utilizem 01
(um) ou mais processadores, nao seja limitado na capacidade de armazenamento e de
acessos a sua base;

13. As regras de integridade do gerenciador de banco de dados deverdo estar alojadas
preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente
dos privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar
inconsistente o banco de dados;

14. O SGBD devera conter mecanismos de seguranga e prote¢do que impegam a perda de
transacgdes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperagao de dados na ocorréncia de
eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e
seguro;

15. As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos proprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutengao de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

16. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir
que usuarios nao autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracdo, exclusao, impressao ou copia;

17. Utilizar arquitetura de rede padrao TCP/IP;
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18. Ser compativel com ambiente multiusuario permitindo a realizacdo de tarefas

concorrentes;

19. Utilizar SGBD relacional na camada de acesso a dados para prover armazenamento e
integridade das informagdes em banco de dados e integridade referencial de arquivos e
tabelas do banco de dados Postgres 8.1 ou superior, Oracle 10G ou superior e Microsoft
SQL Server 2000 ou superior;

20. Possuir interface grafica utilizando navegador web, compativel com Internet Explorer 7.0
(ou versao superior) ou Mozilla 2.0 ou superior. Nao serdo admitidas interfaces no modo
caractere ou baseadas em “templates” ou “frameworks” que impossibilitem a cesséo
irrestrita do codigo fonte da solugéo;

21. Possuir padronizagao em componentes como: Telas, Relatérios, Links, Documentacéo,
Tabelas e Nomes de Campos do Sistema;

22. Prover o controle efetivo do uso de sistemas oferecendo total segurancga contra a violagéo
dos dados ou acessos indevidos as informacgoes, através do uso de senhas;

23. Possuir controle de troca e expiracdo de senhas e armazenamento das senhas
criptografadas;

24. Integragao com o sistema implantado na Secretaria Municipal de Financas.

25. Ser totalmente responsivo e funcional em dispositivos moveis.

Modulo Il — Caracteristicas Especificas do Sistema Servicos on line

Exigir senha e confirmagao de senha do interessado em servigos do portal;

2. Conter rotina que registre as solicitagdes de acesso aos servigcos do portal no médulo de
protocolo e processos gerando um numero de protocolo de solicitagdo e exigindo o
fornecimento de informacgbes cadastrais de praxe das pessoas interessadas;

O acesso as informagodes privativas exclusivamente com “login” de acesso e senha;

O registro de uma sugestao, opinido, denuncia etc, (permitindo configuragéo) de usuario
identificado e encaminhar para o setor competente, gerando um ndmero de protocolo de
registro, propiciando a posterior consulta do mesmo;

5. Aconsulta de um registro de sugestao, opinido, denuncia etc, realizado de forma an6nima,
através do numero do protocolo;

6. O cadastramento de usuarios com acesso a varias funcionalidades, obedecidas as regras
de permissao e acesso da empresa em diferentes setores;

7. A consulta do andamento do processo administrativo identificando login e senha do
servidor;

8. Possibilitar a emissao de guias de recolhimento de qualquer tributo municipal, vencida ou

nao;
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9. Cota unica ou parceladas, com adicionais calculados em guia padrao FEBRABAN, pronta

para o recolhimento;

10. Possibilitar a emissdo e a consulta da autenticacdo de certiddo negativa de débitos
municipais;

11. Possibilitar ao contribuinte obter informagdes referentes a protocolo;

12. Possibilitar ao contribuinte ter acesso a documentacao necessaria para dar entrada de
processos junto ao protocolo, baseado na informacéo constante do banco de dados;

13. Permitir que as pessoas operem o sistema da contratante, através da Internet,
respeitadas suas permissées, de forma que possam se auto atender;

14. Permitir o acesso ao portal do servidor publico com login/senha, utilizando como padrao
de login CPF.

15. O portal do servidor publico devera permitir a solicitagdo de nova senha em caso de
esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado.

16. O portal do servidor publico devera permitir a parametrizagdo dos campos, informagdes
no contracheque, de acordo com a definicdo do usuario/administrador.

17. O portal do servidor publico devera permitir incluir logotipo e marca d'agua da empresa
(6rgéo) no contracheque.

18. O portal do servidor publico devera permitir a formatacado de layout do formulario do
modelo do contracheque web.

19. O portal do servidor publico devera permitir consulta e emissao do contracheque, consulta
e emissao do informe de rendimentos no layout da RFB — Receita Federal do Brasil,
mediante identificagdo do login e senha, por servidor.

20. O portal do servidor publico devera permitir a validagdo do contracheque impresso via
web pelo servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticacdo QR code ou codigo
de validagao, para comprovacgao de autenticidade.

21. O portal do servidor publico devera permitir parametrizar quais os dados cadastrais o
servidor/agente politico tera acesso para conferéncia e atualizacao, permitindo ainda que
o RH defina quais “campos” devera enviar comprovante para validar as atualizacées.

22. O portal do servidor publico devera permitir ao usuario do RH conferir as informacoes
enviadas através do portal do servidor, e validar ou rejeitar as mesmas com documentos
anexados quando necessario e atualizar as mesmas no cadastro do servidor/agente
politico.

23. O portal do servidor publico devera permitir listar informagdes relativas aos servidores
que terdo acesso ou ndo ao Portal Logins Divergentes e Logins Disponiveis.

24. O portal do Servidor Publico devera permitir o servidor consultar e atualizar seus dados

pessoais, por meio de Login e senha, integrando ao Modulo RH e Folha de Pagamento.
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18.2 SISTEMAS PARA A CAMARA MUNICIPAL:

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

Modulo | — Plano Plurianual (PPA)

1. Estar totalmente adaptado as novas situacdes do artigo 165 da Constituicdo Federal,
Decreto n°® 2829/98 e das Portarias Interministeriais n°® 42/99, n°®163/01 e n°® 219/04;

2. Permitir elaborar o Plano Plurianual - PPA, objetivando planejar as acbdes governamentais
de longo prazo com duragao continuada, conforme dispde o Artigo n°® 165 CF e LOM;
Possibilitar o cadastramento das restricdes relativas a avaliagdo dos programas;
Possibilitar o cadastramento de fundamentos legais, tais como: Portarias, Decretos, Leis
etc;

5. Possibilitar configuracdo das permissées de acesso para que determinados usuarios
tenham permissdes para acessar os cadastros para consultas, mas sem poder efetuar
alteracoes;

Permitir o cadastramento das unidades de medida a serem utilizadas nas acgdes;
Permitir o cadastramento de regides e indicadores a serem utilizadas nos programas;

8. Permitir a descricao das acdes, como também a definicdo do produto, situagao, base legal
e das metas fisicas e financeiras pretendidas para cada periodo;

9. Permitir a informagao da fonte indicadora e do indice existente antes do plano, assim
como do indice pretendidos ao final do plano para cada programa;

10. Permitir o levantamento dos programas com seus indicadores e indices, incluindo os
valores gastos por fonte de financiamento;

11. Permitir a informacao das metas fisicas e financeiras no PPA com a indicacao da fonte de
recursos;

12. Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de
governo e suas respectivas acgoes;

13. Controlar o planejamento do quadriénio;

14. Permitir cadastro das despesas e Receitas do PPA;

15. Permite que o PPA seja elaborado com opgdes de utilizacdo do elemento de despesa e
vinculacao de fonte de recurso no cadastro das despesas e receitas planejadas;

16. Permitir cadastro da despesa para cada exercicio do quadriénio;

17. Possibilitar o registro da receita e previsao para os dois ou mais exercicios seguintes;

18. Permite a incluséo de prioridades que nao estejam previstas no PPA;
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19. Possibilitar a existéncia de mais de uma entidade na mesma base de dados, permitindo

a emissao dos anexos e relatérios de forma consolidada ou ndo;

20. Emitir relatérios que identifiquem e classifiquem os programas de governo;

21. Emitir relatérios que identifiquem e classifiquem as a¢des governamentais;

22. Emitir relatérios que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e agoes;

23. Permitir a geracao de planilha de identificacao das despesas;

24. Possuir relatorios de todos os dados cadastrais;

25. Emitir todos os anexos e planilhas que compdem o Plano Plurianual Municipal, inclusive
o projeto de Lei e Lei, consolidando a administracao direta e indireta para envio ao
Legislativo;

26. Possuir relatério comparativo PPA X LDO X LOA

27. Permitir efetuar configuragdo de assinaturas para emissao de relatorios;

Modulo Il — Lei De Diretrizes Orcamentarias (LDO)

Possibilitar os cadastramentos do Projeto da Lei e da Lei;

2. Possibilitar a preparagdo da memoria de calculo da receita e da despesa por unidade
gestora ou consolidado, projetando para os trés exercicios seguintes , a contar do
exercicio atual, baseando-se na previsao e realizacao dos trés exercicios anteriores.

3. Permitir o planejamento estratégico estabelecendo as diretrizes, os objetivos e as metas
da administragdo publica, ano a ano, que devera constar na Lei de Diretrizes
Orgamentaria Anual (LDO);

4. Permitir a selegdo dos programas e agdes incluidos no PPA, aqueles que terdo prioridade
na execucado do orcamento sub sequenciando que o mesmo também esta totalmente
adaptado as novas situagbes do Artigo n°® 165 da Constituicao Federal, Decreto n°
2829/98;

Permitir que seja informada a renuncia da receita e as suas formas de Controle;
Permitir o planejamento das Transferéncias Financeiras;

7. Permitir o langamento dos Riscos Fiscais e suas providéncias, possibilitando inserir
automaticamente valores conforme exercicios anteriores;

8. Permitir o lancamentos das Metas Fiscais dos trés exercicios anteriores e dos dois
préximos exercicios, a contar do exercicio atual.

9. Permitir o langamento da Evolugdo do Patriménio Liquido com a possibilitando

10. Permitir o cadastro das informagdes sobre a Origem e Aplicagao dos recursos obtidos
com a Alienacao de Ativos

11. Permitir cadastrar as Receitas e Despesas previdenciarias do RPPS, possibilitando a

insercao automatica de informagdes de Exercicios Anteriores;
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12. Permitir o langamento das projecdes atuariais do RPPS;

13. Permitir o Planejamento da Estimativa e Compensacao da Renuncia da Receita;

14. Permitir o cadastro do planejamento das margem de expansao das despesas obrigatorias
de carater continuado;

15. Permitir o cadastro do montante da Divida Publica e Resultado Nominal.

16. Possibilitar a impressao da Lei e do Projeto de Lei da LDO

17. Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

18. Demonstrativo | - Metas Anuais;

19. Demonstrativo Il - Avaliagdo do Cumprimento de Metas Fiscais Exercicio Anterior;

20. Demonstrativo lll - Metas Fiscais atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios
Anteriores

21. Demonstrativo IV - Evolugao do Patriménio Liquido

22. Demonstrativo V - Origem e Aplicagao dos Recursos Obtidos com Alienacao de Ativos

23. Demonstrativo VI - Receita e Despesa Previdenciarias do Regime Proprio de Previdéncia
dos Servidores

24. Demonstrativo VI/A - Projecao Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores

25. Demonstrativo VIl - Estimativa e Compensacgao da Renuncia de Receita

26. Demonstrativo VIl - Margem de Expansdo das Despesas

27. Demonstrativo X - Total das Receitas e Memoéria de Calculo

28. Demonstrativo Xl - Total das Despesas € Memoria de Calculo

29. Demonstrativo XlI - Receita Primaria e Memoéria de Caélculo

30. Demonstrativo XlII - Resultado Primario e Meméria de Caélculo

31. Demonstrativo de Metas e Prioridades

32. Demonstrativo de Eixos de Desenvolvimento e Objetivos do Milénio

33. Resultado Nominal

34. Montante da Divida

Modulo 11l — Controle Orcamentario (LOA)

Atender as exigéncias da Lei n°® 4.320/64 e da Lei n° 101/01 (responsabilidade fiscal);

Permitir o cadastro de Lei Orgamentaria;

w

Permitir cadastrar o orgamento da receita, definido se sera fiscal, social ou de
investimento, com parametrizagao rateio de fonte de recursos;

Permitir utilizar o orgamento da receita por fonte;

Permitir importar as fichas da receita cadastradas no PPA;

Permitir importar as fichas da receita cadastradas na LDO;

N o o bk

Permitir a transferéncia de receitas orgamentarias entre Unidades Gestoras;
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Permitir transferir uma receita orgamentaria para receita ndo prevista;

Permitir o cadastro de receita ndo prevista;

10. Permitir configurar, gerar e controlar as metas de arrecadacao das receitas;

11. Permitir o cadastro das atividades e funcionais programaticas;

12. Permitir que o cadastro da proposta orgamentaria da despesa possa ser feita utilizando o
controle por érgao e unidade orgcamentaria;

13. Armazenar dados do orgamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por érgao,
fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundagao, inclusive empresa
estatal dependente;

14. Permitir a geréncia e a atualizagcdo da tabela de classificacdo econémica da receita e
despesa, da tabela de componentes da classificagdo funcional programéatica e da tabela
de fontes de recursos especificadas nos anexos da Lei n°® 4320/64 e suas atualizagdes;

15. Permitir transferir o orgamento de uma unidade orgamentaria para uma unidade gestora;

16. Permitir a transferéncia do PPA/orgamento da despesa entre unidades orgamentarias;

17. Permitir vinculagao do orcamento da despesa ao PPA despesa;

18. Permitir inclusdo de informagdes oriundas das propostas orgamentarias dos 6rgaos da
administragdo indireta para consolidacdo da proposta orcamentaria do Municipio,
observando o disposto no artigo 50 inciso Il da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);

19. Permitir definir o nivel de aprovagdo da despesa se por categoria econémica, grupo,
modalidade ou elemento da despesa,

20. Integrar-se totalmente as rotinas da execugdo orcamentaria possibilitando o
acompanhamento da evolugéo da execugao do orgamento;

21. Permitir definir se o orcamento da despesa sera a nivel de elemento ou subelemento ou
elemento/subelemento,

22. Permitir definir o nivel de impressao do orcamento da despesa,

23. Permitir configurar, gerar e controlar o cronograma mensal de desembolso;

24. Cadastrar e controlar as dotagbes constantes do orcamento do Municipio e das
decorrentes de créditos adicionais, especiais e extraordinarios;

25. Permitir que a elaboragéo da proposta orgamentéaria da despesa seja individualizada por
unidade gestora como também consolidada;

26. Permitir a geréncia e a atualizagdo da tabela de classificagdo da receita, da tabela de
componentes da classificacao funcional programatica, da tabela de natureza da despesa,
da tabela de unidade orcamentaria e da tabela de vinculo;

27. Permitir consolidagao da proposta orgamentaria fiscal e da seguridade social;
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28. O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa
orcamentaria, além das transferéncias financeiras para a elaboracao da Lei Orgcamentaria
Anual;

29. Permitir o blogueio e desbloqueio de dotagéo;

30. Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do Municipio para os diversos
meses do ano;

31. Permitir o reajuste das previsbes de receita através dos indices definidos na Lei
Orcamentaria e/ou Lei de Diretrizes Orgcamentarias, com ou sem arredondamento;

32. Emitir relatério da proposta orgamentaria municipal consolidada (administragéo direta e
indireta) conforme exigido pela Lei n° 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei
Complementar n® 101/2000 (LRF);

33. Emitir todos os anexos de or¢camento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracao direta, autarquica e fundagao, bem como empresa estatal dependente,
exigidos pela Lei n® 4320/64, pela Lei Complementar n° 101/2000 (LRF) e legislagéo
municipal;

34. Sumario geral da receita por fontes e da despesa por fungbes de Governo;

35. Anexo | - Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categoria
Econémica(adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163);

36. Anexo Il - Resumo Geral da Receita

37. Anexo Il - Demonstrativo da Despesa por Categoria Econémica

38. Anexo VI - Demonstrativo do Programa de Trabalho de Governo

39. Anexo VIl - Demonstrativo por Fungao, Subfung¢ao e Programas por Categoria Econémica

40. Anexo VII - Demonstrativo por Fungao, Subfungédo e Programas por Projeto/Atividade

41. Anexo VIII - Demonstrativo por Fungao, Subfungédo e Programas Conforme Vinculo com
os Recursos

42. Anexo IX - Demonstrativo da Despesa por Orgéo e Fungéo

43. Relatério Analitico da Receita por fontes;

44. Relatério da Receita Fiscal e da Seguridade Social;

45, Relatério Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

46. Relatério da Despesa por Atividade/Projeto/Operagao Especial

47. Relatério da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

48. Relatério Comparativo por Fonte de Recurso da Receita e Despesa

49. Relatério da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

50. Relatdrio de Metas Bimestral de Arrecadagao

51. Relatdrio de Metas Bimestrais da Despesa

52. Relatdrio de Cronograma de Desembolso da Receita
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53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.

Relatoério de Cronograma de Desembolso da Despesa

Relatério de Cronograma de Desembolso por Orgdo, Unidade Orgcamentaria, ;

Tabela Explicativa da Evolugao Receita e da Despesa;

Relatério de Compatibilizagao do Orgamento / Metas Fiscais

Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicagéo

Totais da Receita e Despesa Por Cadigo de Aplicagéo (Vinculo de Recursos)

Anexo | - Demonstrativo das Metas Anuais;

Demonstrativo da Aplicacao da Receita na Saude - 15% pelo Orgado

Demonstrativo da Aplicacao da Receita na Educacgao - 25% pelo Orgado;

Demonstrativo da Aplicagdo da Receita do FUNDEB Com Pessoal - 60% pelo Orgado;
DEMONSTRATIVO DE APLICACAO NO PASEP - 1.00% pelo Orgado;
DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL pelo Orgado;

DEMONSTRATIVO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA pelo Orgado;

Grafico comparativo da Despesa Fixada com a Realizada;

Grafico comparativo da Receita Prevista com a Arrecadada;

Grafico Comparativo da Despesa Realizada com a Receita Arrecadada

Grafico do Orcamento da Despesa por Categoria Econdmica ou Fungdo com Valor
Orcado e Percentual;

Grafico do Orgamento da Receita por Categoria Econdmica ou Fonte de Recurso com
Valor Orgado e Percentual;

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitagao
de empenho conforme o Artigo 9° da Lei n® 101/00 - LRF, de 4 de maio de 2000, quando
necessario;

Controle do orcamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e suas
alteragdes durante o exercicio (cancelamentos, suplementagbes, bloqueios,

indisponibilidade etc.).

Modulo IV - Sistema Integrado de Contabilidade Publica

Estar totalmente compativel com as mudancgas implementadas na Contabilidade Publica
pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Permitir utilizar o Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico (PCASP)

Utilizar plano de contas com codificacdo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de
forma a atender a classificagdo orgamentaria da receita e da despesa e a consolidagao
das contas publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;
Permitir o uso do controle por conta corrente segundo as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.
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Permitir a contabilizacao utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis
e partidas dobradas;

Assegurar que as contas sé recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado;

Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagao do plano de contas, dos eventos
e de seus roteiros contabeis;

Efetuar a escrituragcédo contabil dos langamentos da receita e despesa automaticamente
nos sistemas: Financeiro, Patrimonial, Orgamentario e de Controle em partidas dobradas
e no Sistema Orgcamentario em partidas simples, de conformidade com os Artigos n° 83
an® 106 da Lei n°® 4.320/64;

O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou ndo langamento contabil;
Configuracao para fechamento automatica das contas do balango;

Configuracao dos langamentos automaticos e langamentos de encerramento;

Geracgao dos lancamentos de abertura e verificagao das inconsisténcias;

Integrar todas as contas do sistema or¢gamentario, financeiro, patrimonial e de Controle
cujas movimentagdes sao registradas simultaneamente;

Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do
sistema;

Permitir nas etapas da despesa (empenho, liquidacdo e pagamento) verificar se o
fornecedor possui débito junto ao Municipio, através da integracdo com o sistema de
tributacao, sendo cada etapa configurada em informar ou bloquear a execu¢ao da mesma;
Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizacdo do sistema através do
empenhamento, liquidagdo, baixa de empenho, langamento da receita e administracéo
orcamentaria, gerando automaticamente os langamentos na contabilidade, orgamento e
tesouraria;

Permitir a utilizacdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre;

Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para nao permitir a
consulta, insercdo, edicdo, exclusdo, impressdao e manutencdo dos lancamentos,
podendo ser controlado por grupo/usuario;

Permitir estornos de langamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatdrios,
individualizadas por unidade gestora;

Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatérios do sistema;
Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o

software de gestao;
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23. Possibilitar a configuragdo da despesa e da receita para controles, como de gastos com

educacao, FUNDEB, saude, pessoal.

24. Permitir definir a qual Natureza da Informacgao e atributo pertence a conta contabil, com
selecao entre: Financeiro, Patrimonial, Orcamentario e de Controle;

25. Manutencao de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF) e
servidores (matricula);

26. Permitir que os dados orgcamentarios e de tesouraria sejam processados em datas
diferentes, podendo ser parametrizados;

27. Permitir que os langamentos da despesa (alteracdo orcamentaria, pré-empenho,
empenho, liquidacdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a
unidade gestora consolidadora apenas podera consultar estes;

28. Permitir a verificacdo das datas dos langamentos para informar ou bloquear quando a
mesma for anterior a ultima lang¢ada, controladas individualmente por unidade gestora;

29. Possuir validagdo dos campos das telas necessarias antes da gravagdo no banco de
dados tais como: CPF, CNPJ;

30. Possuir tela para cadastro unico da despesa, com possibilidade de visualizar todos os
empenhos processados, ndo processados e quitados;

31. Permitir o controle de pré-empenho, possibilitando a anulagcédo dos saldos nao utilizados;

32. Permitir integragcdo do modulo de pré-empenho com o médulo de empenho, transferindo
para o empenho todas as informacdes previamente cadastradas na reserva de dotacao;

33. Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de
langamento ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidagcdo de
receitas e despesas e a ordem de pagamento para a efetivagao de pagamentos;

34. Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial
ou totalmente;

35. Permitir a apropriagdo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos
centros de custos sejam necessarios para cada empenho;

36. Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar
para que seja gerada automaticamente a anulagdo dos empenhos selecionados pelo
usuario;

37. Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacbes
relativas ao processo licitatério, contratos e convénios e seus respectivos langamentos
de controle;

38. Controlar os saldos dos empenhos que ja estao anexados a documentos (cheque e ordem
bancaria), assim como o pagamento do mesmo;

39. Possibilitar a anulagao total ou parcial dos empenhos;
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40. Permitir personalizar se deseja trabalhar com o nimero do processo igual ao nimero do

empenho;

41. Permitir utilizar itens no cadastro de empenho;

42. Permitir informar conta bancaria no empenho;

43. Permitir avisar ao credor do empenhamento;

44. Permitir utilizar complementagdo de empenho, podendo ser automatica na liquidacao;

45. Permitir informar dados referentes ao MANAD.

46. Permitir anular o cadastro do pré-empenho ao anular o empenho;

47. Permitir visualizar informagdes de OBM no cadastro de empenho;

48. Permitir trazer o ultimo histérico de empenho do credor para novos empenhos;

49. Permitir o cadastro do "Em Liquidac&o" para reconhecimento de obrigacao exigivel no
momento do fato gerador;

50. Permitir a liquidacao total ou parcial dos empenhos, sendo estes orgamentarios ou de
restos a pagar, bem como a anulagéo destas;

51. Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa orcamentaria, fornecendo
relatorios das liquidacdes e ndo permitindo pagamento de despesa néo liquidada;

52. Controlar os saldos das liquidagbes que ja estdo anexadas a documentos (cheque e
ordem bancaria), assim como o pagamento da mesma liquidacao;

53. Permitir a incorporagao patrimonial na emisséao ou liquidagdo do empenho;

54. Permitir a contabilizagao de retencdes na emissao da liquidagdo do empenho;

55. Permitir anexar documentos digitalizados (notas fiscais, recibos, contratos etc.) na
gravacao do processo de liquidagado de empenhos;

56. Permitir o pagamento automatico apods a liquidagao;

57. Permitir informar conta bancaria no cadastro de liquidacao;

58. Permitir utilizar centro de custos na liquidacgao;

59. Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacéo da legislacao de
autorizagao;

60. Permitir controle de alteracbes orcamentarias e os dados referentes a autorizacdo de
geracao destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados
e o tipo de alteracao (suplementacao, anulagdo e remanejamento);

61. Contabilizar as dotacbes orcamentarias e demais atos de execug¢ao orgamentaria e
financeira para 6rgéo, fundo ou entidade da administragao direta, autarquica e fundagao,
bem como empresa estatal dependente;

62. Controlar as dotagdes orgamentarias, impossibilitando a utilizagao de dotagées com saldo

insuficiente por unidade gestora;
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63. Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizacdo legal para

abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de
Orgcamento;

64. Permitir suplementacio automatica no cadastro de empenho e complementacoes;

65. Gerenciar os contratos, licitagdes e convénios firmados com a entidade;

66. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislagéo, e posteriormente liquidados ou
cancelados;

67. Inscricdo de restos a pagar processado e nao processado;

68. Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de
cancelamento, quando for o caso;

69. Permitir retornar o saldo ao cancelar o restos a pagar;

70. Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

71. Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

72. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contabil do
anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

73. Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio, observando o paragrafo uUnico do Artigo 8° da Lei
Complementar n°® 101/2000 (LRF);

74. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragao
do resultado e para a apropriacédo do resultado, ndo permitindo langamentos nos meses
ja encerrados;

75. Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracao do resultado do exercicio, além do movimento de apropriacédo deste resultado
ao patrimonio municipal,

76. Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuracao e apropriagao do
resultado;

77. Permitir que os langamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo
que a unidade gestora consolidadora podera consultar estes langamentos;

78. Demonstrar sinteticamente as movimentacdes de langamentos de despesas e receitas
nos cadastros;

79. Possuir ferramenta em que possam ser remunerados, de forma automatica e organizada,
os empenhos, liquidagdes e movimentacdes contabeis, seguindo a ordem cronolégica.

80. Permitir em todas as anulagdes informar complemento dos histéricos referente a

transacgao efetuada;
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81. Disponibilizar verificagdo de inconsisténcia na contabilizacdo podendo ser mensal,

bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual, com destaque para as contas
com saldo invertido;

82. Permitir a consulta de todos os langamentos contabeis originados pela emisséo e
movimentacao de determinada despesa, através da numeragao do empenho;

83. Possuir tela para consulta da despesa tendo como opg¢des: ano, tipo de despesa, data de
totalizacao e visualizagdo de documentos fiscais;

84. Permitir filtrar as informag¢des da despesa por cddigo, nome ou documento do credor;

85. Possibilitar imprimir todas as notas de empenhos, liquidagdes, pagamentos ou de todos

0s processos da despesa,;

Moddulo V — Sistema de Tesouraria

1. Possibilitar o registro das receitas orcamentarias e extra orcamentaria;
Permitir a importacdo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;

3. Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica
dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

4. Permitir a identificagao do contribuinte ou instituicido arrecadadora para todas as receitas
arrecadadas;

5. Permitir que os langamentos da receita (arrecadagdo, previsdo atualizada) sejam

controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas

podera consultar estes lancamentos;

Permitir a anulacéo parcial ou total de uma determinada receita;

Permitir o vinculo do convénio na arrecadacgao de receita

Possuir cadastro de desconto podendo ser orcamentario ou extra (passivo e ativo);
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Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o

empenho e os descontos efetuados para posterior impressao do recibo e assinatura do

fornecedor;

10. Possuir tabela para calculo automatico do desconto de IRRF e INSS;

11. Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulagao do registro de pagamento,
fazendo os langamentos necessarios;

12. Possibilitar o pagamento de liquidagdes através dos documentos, cheques e ordem
bancaria, ou pelo pagamento direto;

13. Gerar integracao automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidagdes na

receita quando assim necessitar;
14. Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras,

em contrapartida com varias contas pagadoras;
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15. Controlar a movimentacao de pagamentos (nas dotagdes orcamentarias, extra

orcamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou
bancos, gerando recibos permitindo anulacées, efetuando os langamentos automaticamente;

16. Possibilitar a utilizagdo de executavel externo para impressao de cheque;

17. Possibilitar controlar saldo bancario negativo no pagamento;

18. Permitir cadastrar previsao inicial, adicional e suas anulagdes dos repasses financeiros
para a Camara e aos Fundos Municipais;

19. Permitir cadastrar a execucao dos repasses feitos a cAmara e aos fundos municipais;

20. Permitir cadastrar a previsdo dos pagamentos dos repasses;

21. Manutencéao de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;

22. Manutencao do cadastro de contas bancarias;

23. Permitir o langamento de investimento, aplicacdes e todos os demais lancamentos de
débito/crédito e transferéncias bancarias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos os
langamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para gerar os
relatérios necessarios;

24. Possibilitar o cadastro das previsées de pagamento para controle do fluxo de caixa;

25. Possibilitar a geracao de oficio de envio da movimentacao cadastrada nas previsdes
de pagamento ao banco;

26. Permitir cadastro de Perda de Aplicagdo Financeira;

27. Possibilitar a conciliacdo dos saldos das contas bancarias, emitindo relatorio de
conciliagdo bancaria, permitindo configuragéo do formulario de acordo com as necessidades
da entidade;

28. Permitir o controle de aplicagdo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta
contabil;

29. Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum
pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer
relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque;

30. Gerar arquivos, em meios eletrénicos, contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos através do
movimento de ordem bancaria gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos
por unidade gestora;

31. Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicdes bancarias;

32. Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsao e a execugao diaria de
entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

33. O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as

movimentagdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as
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operacoes decorrentes, tais como: Emissdao de Cheques e Copia de Cheques, Livros,

Demonstracdes e o Boletim de Caixa;

34. Permitir registro de todas as movimentacbes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, bancos e todas as operagdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques
e Border6s, Livros, Demonstracbes e o Boletim, registrando automaticamente os
langamentos;

35. Permitir controlar saldo bancario negativo nha movimentag¢ao bancaria;

36. Permitir configurar para preenchimento automatico da data de conciliagdo do
pagamento quando tipo de débito for cheque;

37. Permitir configurar para preenchimento automatico da data de conciliagdo de
transferéncia bancaria quando o tipo de débito for cheque;

38. Permitir parametrizar para anulacido automatica da liquidacido apds anulagcdo do

pagamento;

Mdédulo VI — RELATORIOS GERENCIAIS

1. Possuir Cadastro Dos Anexos Da LRF/STN, Permitindo Parametrizacdo, Quando
Necessario, Das Configuragdes E Periodicidade;

2. Possuir Cadastro De Complementacgao De Informacgdes, Para Quando Necessario, Inserir
Dados Que Nao S&o Inseridos Automaticamente;

3. Permitir O Cadastro Dos Dados Da Proje¢ao Atuarial, Podendo Importar As Informacdes
Cadastradas Na LDO;

4. Gerar Relatérios Ou Arquivos Em Meios Eletrénicos Solicitados Na Lei Complementar N°

101/2000 (LRF) Com Vistas A Atender Aos Artigos 52 E 53 (Relatorio Resumido Da

Execugao Orgamentaria), Artigos 54 E 55 (Relatério Da Gestdo Fiscal) E Artigo 72

(Despesas Com Pessoal);

Anexo 1 - Balanco Orgamentario;

Anexo 2 - Demonstrativo Da Execugao Das Despesas Por Fungao/Subfuncgao;

Anexo 3 - Demonstrativo Da Receita Corrente Liquida;
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Anexo 4 - Demonstrativo Das Receitas E Despesas Previdenciarias Do Regime Proprio
Dos Servidores Publicos;

9. Anexo 5 - Demonstrativo Do Resultado Nominal;

10. Anexo 6 - Demonstrativo Do Resultado Primario - Estados, Distrito Federal E Municipios;
11. Anexo 7 - Demonstrativo Dos Restos A Pagar Por Poder E Org&o;

12. Anexo 8 - Demonstrativo Das Receitas E Despesas Com Manutengao E Desenvolvimento
Do Ensino - Mde

13. Anexo 9 - Demonstrativo Das Receitas De Operagbes De Crédito E Despesas De Capital
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14. Anexo 10 - Demonstrativo Da Projecao Atuarial Do Regime Préprio De Previdéncia Social
Dos Servidores Publicos

15. Anexo 11 - Demonstrativo Da Receita De Alienacao De Ativos E Aplicagdo Dos Recursos

16. Anexo 12 - Demonstrativo Da Receita De Impostos Liquida E Das Despesas Proprias
Com Acdes E Servigos Publicos De Saude

17. Anexo 13 - Demonstrativo Das Parcerias Publico-Privadas

18. Anexo 14 - Demonstrativo Simplificado Do Relatério Resumido Da Execucao
Orgamentaria

19. Anexo 1 - Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

20. Anexo 2 - Demonstrativo Da Divida Consolidada Liquida

21. Anexo 3 - Demonstrativo Das Garantias E Contragarantias De Valores

22. Anexo 4 - Demonstrativo Das Operacdes De Crédito

23. Anexo 5 - Demonstrativo Da Disponibilidade De Caixa E Dos Restos A Pagar

24. Anexo 6 - Demonstrativo Simplificado Do Relatério De Gestao Fiscal

25. Relatdrios De Repasse, Onde O Usuério Podera Configurar As Contas De Receita E
Percentuais Para Calculo De Valores A Repassar Para A Educacao, Saude E Outros;

26. Demonstrativo Da Aplicagdo Da Receita Na Saude - 15%

27. Demonstrativo Da Aplicagdo Da Receita Na Educacgéo - 25%

28. Demonstrativo Da Aplicagédo Da Receita Do Fundeb Com Pessoal - 60%

29. Demonstrativo De Aplicagédo No Pasep - 1.00%

30. Demonstrativo Da Aplicagdo Do Gasto De Pessoal Do Legislativo - 70%

31. Demonstrativo de Repasse Para Camara Conforme Art. 29A Da Constituicdo Federal

32. Permitir configurar e imprimir os Relatérios do Sistema De Informagdes Sobre
Orgcamentos Publicos Em Saude — SIOPS (Despesas Municipais Com Saude por
Subfuncéo, Despesa Municipal Com Saude Da Administracao Direta, Receitas Municipais
da Administragéo Direta, Demonstrativo da Execug¢ao Financeira dos Recursos do SUS,
por Bloco Financeiro, Despesa por Fonte e Restos a Pagar, Despesas com Saude
Executadas em Consércio Publico, Bloco Financeiro);

33. Permitir configurar e imprimir os Relatérios do Sistema De Informag¢des Sobre
Orgamentos Publicos Em Educagcdao — SIOPE (Receita Total, Despesas Préprias
Custeadas com Impostos e Transferéncias, Despesas com o FUNDEB, Despesas
Custeadas com Recursos Vinculados, Demonstrativo da Fung¢dao Educacao
(Administracao Consolidada, Cota Salario Educagao — Qse, Anexo VIII - Demonstrativo
Das Receitas E Despesas Com Manutengdo E Desenvolvimento Do Ensino — MDE,
Anexo Il - Quadro Demonstrativo Do Fundeb - Educagao Basica E De Valorizagdo Dos

Profissionais Da Educagéo),
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34. Permitir configurar e imprimir os Relatérios do Sistema de Informacbdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI(DCA - Anexo | - AB - Balango Patrimonial,

DCA - Anexo | - C - Balancete da Receita Orgamentaria, DCA - Anexo | - D - Balancete

da Despesa Orcamentaria, DCA - Anexo | - E - Balancete da Despesa por Subfuncao,
DCA - Anexo | - F - Execucao dos Restos a Pagar, DCA - Anexo | - G - Execucéo da
Despesa por Subfungao, DCA - Anexo | - HI - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais
e Resultado Patrimonial);

35. Grafico Comparativo Da Despesa Fixada Com A Realizada

36. Grafico Comparativo Da Receita Prevista Com A Arrecadada

37. Grafico Comparativo Da Despesa Realizada Com A Receita Arrecadada

38. Grafico Do Orgamento Da Despesa

39. Grafico Do Orgcamento Da Receita

40. Notas Da Despesa: Bloqueio De Dotagao, Desbloqueio De Dotacado, Pré-Empenho,
Anulacao De Pré-Empenho, Complementagao De Pré-Empenho, Empenho, Anulagao De
Empenho, Complementagao De Empenho, Em Liquidacao, Anulagdo De Em Liquidagao,
Liquidacao, Anulagcao De Liquidacdo, Estorno De Liquidagcdo, Ordem De Pagamento,
Pagamento, Anulacdo De Pagamento, Recibo De Pagamento, Cancelamento De Restos
A Pagar, Subempenho, Movimento Financeiro, Adiantamentos E Subvengdes, Processo
Completo;

41. Notas Da Receita: Nota De Resumo De Conhecimento, Nota De Conhecimento, Nota De
Arrecadacgao, Nota De Anulacdo De Arrecadacdo, Minuta De Arrecadagao, Boletim De
Arrecadacao;

42. Nota De Langamento De Movimentagao Contabil;

43. Balancetes Contabil Analitico Simplificado;

44, Balancetes Contabil Analitico Completo;

45, Balancete Contabil Analitico Com Separacgao De Colunas;

46. Balancete Financeiro;

47. Balancete Financeiro Com Resumo Do Movimento Financeiro;

48. Balancete Analitico Da Despesa;

49, Balancete Da Despesa Por Elemento De Despesa;

50. Balancete Da Despesa Extra Orgcamentaria;

51. Balancete Da Despesa Resumido Por Fonte De Recurso;

52. Balancete Demonstrativo Da Despesa;

53. Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Percentual;

54. Balancete Demonstrativo Da Despesa Por Fonte De Recurso E Elemento;

55. Balancete De Despesa Por Categoria Econdmica;
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56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.

70.
71.

72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.

Balancete Analitico Da Receita Orgamentaria;

Balancete Da Receita Extra Orcamentaria;

Balancete Da Receita Resumido Por Fonte De Recurso;

Balancete Demonstrativo Da Receita;

Balancete Das Receitas De Transferéncias;

Demonstrativo Da Divida;

Demonstrativo Do Superavit Financeiro;

Demonstrativo Das Transferéncias Entre UGs';

Orgcamento - Sumario Geral

Anexo | - Demonstrativo Da Receita E Despesa Segundo As Categoria Econémica
Anexo Il - Resumo Geral Da Receita

Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econémica

Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

Anexo VII - Demonstrativo Por Funcdo, Subfungido E Programas Por Categoria
Econbmica

Anexo VIl - Demonstrativo Por Fungao, Subfungao E Programas Por Projeto/Atividade
Anexo VIl - Demonstrativo Por Fungao, Subfuncao E Programas Conforme Vinculo Com
Os Recursos

Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgdo E Funcéo

Analitico Da Receita

Receita Fiscal E Da Seguridade Social

Analitico Da Despesa

Despesa Por Atividade/Projeto/Operagao Especial

Despesa Conforme Vinculo Com Os Recursos

Comparativo De Fonte De Recurso

Despesa Fiscal E Da Seguridade Social

Metas Bimestral De Arrecadacéao

Metas Bimestral Da Despesa

Cronograma De Desembolso Da Receita

Cronograma De Desembolso Da Despesa

Tabela Explicativa Da Evolugao

Compatibilizagdo Do Orcamento / Metas Fiscais

Demonstrativo Da Despesa Por Modalidade De Aplicagao

Totais Por Codigo De Aplicagéao

Lei

Projeto De Lei
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90. Demonstrativo | - Metas Anuais

91. Demonstrativo Da Aplicagdo Da Receita Na Saude - 15%

92. Demonstrativo Da Aplicacdo Da Receita Na Educacéo - 25%

93. Demonstrativo Da Aplicagédo Da Receita Do Fundeb Com Pessoal - 60%

94. Demonstrativo De Aplicagédo No Pasep - 1.00%

95. Demonstrativo Da Despesa Com Pessoal

96. Demonstrativo Da Receita Corrente Liquida

97. Fechamento Automatico Do Balango Seja Ele Mensal Ou Anual;

98. Possibilidade De Informacdo De Dados Manuais Provenientes De Sistemas Como:
Patriménio, Almoxarifado, Arrecadagdo E Demais Que N&o Estejam Integrados E
Necessita Da Mesma;

99. Relatério De Sumario Geral;

100. Anexo | - Demonstrativo Da Receita E Despesa Segundo As Categorias Econémicas;

101. Anexo Il - Resumo Geral Da Receita;

102. Anexo Il - Demonstrativo Da Despesa Por Categoria Econémica;

103. Anexo VI - Demonstrativo Do Programa De Trabalho De Governo

104. Anexo VIl - Demonstrativo Por Fungao, Subfuncdo E Programas Por Categoria
Econbmica

105. Anexo VIl - Demonstrativo Por Fungao, Subfuncao E Programas Por Projeto/Atividade

106. Anexo VIl - Demonstrativo Por Fungao, Subfuncao E Programas Conforme Vinculo
Com Os Recursos;

107. Anexo IX - Demonstrativo Da Despesa Por Orgdo E Func&o;

108. Anexo X - Comparativo Da Receita Orcada Com A Arrecadada;

109. Anexo Xl - Comparativo Da Despesa Autorizada Com A Realizada;

110. Anexo Xll - Balango Or¢camentario;

111. Anexo XIlI - Balango Orgamentario - Anexo | - Demonstrativo De Execug¢ao Dos Restos
A Pagar Nao Processados

112. Anexo Xl - Balango Orgamentario - Anexo Il - Demonstrativo De Execugéo Dos Restos
A Pagar Processados E Nao Processados Liquidados

113. Anexo XIlI - Balango Financeiro;

114. Anexo XIV - Balango Patrimonial;

115. Anexo XIV - Balango Patrimonial - Disponibilidade;

116. Anexo XV - Variagdes Patrimoniais;

117. Anexo XVI - Demonstrativo Da Divida Fundada;

118. Anexo XVII - Demonstrativo Da Divida Flutuante;

119. Anexo XVII - Demonstrativo Dos Créditos A Receber;
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120. Anexo XVIII - Inventario Das Contas Do Ativo Permanente

121. Demonstragado Dos Fluxos De Caixas;

122. Demonstragdo Das Mutagdes No Patrimonio Liquido

123. Relagéo Analitica Dos Elementos Que Compdem O Ativo Circulante

124. Relagédo Analitica Dos Elementos Que Compdem Os Passivos Circulante E N&o
Circulante;

125. Complementacao De Balango - Comparativo Por Fonte De Recurso

126. Balancete Da Despesa Por Funcéao

127. Balancete Da Despesa Por Funcédo E Subfuncao

128. Balancete Da Despesa Por Orgéo / Elemento De Despesa

129. Restos A Pagar - Geral

130. Restos A Pagar - Educacao E Saude

131. Termo De Verificagdo Das Disponibilidades Financeiras

132. Balancete De Verificagao

133. Cancelamento De Resto A Pagar - Geral

134. Cancelamento De Resto A Pagar - Educacao E Saude

135. Fluxo De Caixa Contabil

136. Lista De Decretos

137. Balancete Extra Orgamentario

138. Balancete Receita

139. Conciliagao Bancaria

140. Balancete Da Despesa Orgamentaria

141. Demonstrativo De Despesas Realizadas Com Ac¢des E Servicos Publicos De Saude
Por Fonte De Recurso

142. Demonstrativo De Despesas Realizadas Com Educacéo Por Fonte De Recurso

143. Demonstrativo Da Divida Ativa Tributaria E Nao Tributaria

144. Demonstrativo Dos Bens Méveis E Iméveis

145. Demonstrativo Da Execucao Orgamentaria

146. Razbes Por: Despesa Orcada Por Dotacao, Despesa Orgada Por Fonte De Recurso,
Lei Orgcamentaria, Reserva De Dotagdao, Empenho, Em Liquidagao, Liquidacdao, Conta
Contabil, Pagamento, Conta Bancaria, Fornecedor, Fornecedor/Licitagdo, Fornecedor
Completo, Contrato, Contrato Completo, Receita Prevista, Receita Prevista Por Fonte De
Recurso, Convénio;

147. Diario Geral Da Contabilidade

148. Relatério De Extrato Bancario;

149. Relatério Da Relacao Bancaria;
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150. Relatérios De Repasse;

151. Relatério De Transferéncia Bancaria;

152. Relatério De Aplicacao Financeira;

153. Relatério De Resgate Financeiro;

154. Relatério De Aplicacdo/Resgate;

155. Relatério De Previsao De Pagamento;

156. Relatério Demonstrativo De Convénio;

157. Relatério De Transferéncia Decendial;

158. Relatério De Fluxo De Caixa;

159. Relatério De Fluxo De Caixa Bancario;

160. Boletim De Caixa;

161. Boletim De Caixa/Cheque Carteira;

162. Conciliacdo Bancaria Com Conta Aplicagao;

163. Conciliacdo Bancaria Conta Por Conta;

164. Termo De Verificagao De Disponibilidade Financeira;

165. Termo De Pendéncia Bancarria;

166. Livro Caixa;

167. Cheque Em Transito;

168. Demonstrativo Das Aplicacgoes:

169. Restos A Pagar Processados

170. Restos A Pagar Nao Processados

171. Restos A Pagar Processado Por Fungao E Subfungéo

172. Restos A Pagar Nao Processado Por Fungéo E Subfungao

173. Cancelamento De Restos A Pagar

174. Relatério De Decretos;

175. Relatério De Saldo Das Dotacoes;

176. Balancete Da Despesa Fungao E Subfungao

177. Balancete Da Despesa Unidade Gestora E Elemento De Despesa

178. Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso , Fungao E Subfuncao

179. Balancete Da Despesa Fonte De Recurso E Elemento De Despesa Geral

180. Situacdo Orgcamentaria Despesa Por Fonte De Recurso, Programa E Natureza De
Despesa

181. Balancete Da Despesa Situagdo Orgamentaria Da Despesa Por Orgéo

182. Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Orgéo E Projeto Atividade

183. Balancete Da Despesa Unidade Gestora, Fonte De Recurso E Fungao

184. Equilibrio Orgamentario
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185. Demonstrativo Da Receita

186. Demonstrativo Da Despesa

187. Relacédo De Bens Incorporados E N&o Incorporados
188. Comparativo Dos Saldos Bancarios X Restos A Pagar
189. Razao Contabil Por Fonte De Recursos

190. Cronograma De Desembolso Para Limitagdes De Empenho
191. Diarias

192. Apuragao De Receita E Despesa Mensal

193. Demonstrativo De Calculo Do Excesso De Arrecadagao
194. Diario Geral Da Contabilidade Sintético

195. Percentual De Participacao - Receita E Despesa

196. Demonstrativo De Acompanhamento Das Metas De Arrecadagao
197. Restos A Pagar Processado

198. Restos A Pagar Nao Processado

199. Conferéncia Contrato

200. Demonstrativo De Sentencas Judiciais

201. Livro Diario

202. Livro Razéao

203. Despesa Classificada

204. Receita Classificada

205. Livro Caixa

206. Ficha Da Despesa

207. Livro Tesouraria

208. Livro Conta Corrente Bancaria

209. Comprovante De Retencao

210. Relagao De Retencao

211. Relatério De Plano De Contas

Médulo VIl - INTEGRACOES, GERACAO DE ARQUIVOS MAGNETICOS -
CONSOLIDACAO E PRESTACOES DE CONTAS E FERRAMENTAS

1. Possuir rotina de geracao dos arquivos para prestacao de contas junto ao TCE (Tribunal
de Contas do Estado), com a possibilidade de verificagao de inconsisténcias;

2. Possuir rotina para exportacao e importacado dos arquivos de consolidagdo das Unidades
Gestoras consolidadoras, desde que nao estejam no mesmo banco da Unidade Gestora
Principal, das rotina contabeis, patrimoniais, or¢camentarias e de controle para a

realizacdo da consolidacao na Prefeitura;
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3. Permitir lancar os dados de consolidacdo das Unidades Gestoras consolidadoras na

prefeitura, através de relatério Balancetes das informagbes contabeis, patrimoniais,
orcamentarias e de controle;

4. Permitir exportar e importar os dados do Orcamento, sendo que a Prefeitura somente
exporta para as demais UGs;

5. Permitir configurar e gerar os arquivos, EXP_16 Consorc, EXP_17 Recaeita,
EXP_18 Despesa e EXP_19_Receita do SIOPS;

6. Possibilidade de trabalhar com mais de uma base de dados, com planos distintos, sendo
que cada unidade gestora tem acesso as suas respectivas informagdes permitindo
somente a emissao dos anexos do orcamento e relatérios de forma consolidada ou nao,
para a unidade gestora consolidante;

Permitir configurar e gerar os arquivos da DIRF;
Possuir rotina de geracdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais - MANAD para
prestacao de contas a Secretaria da Receita Previdenciaria - SRP;

9. Possuir ferramenta de renumeragéo, de forma automatica e organizada, dos principais
cadastros que envolvam as receitas, despesas e movimentacido contabeis e bancarias,
seguindo a ordem cronoldgica, respeitando a data de fechamento das prestacdes de
contas;

10. Possuir ferramenta para encerramento do exercicio, de forma automatica, e podendo
realiza-lo quantas vezes forem desejadas;

11. Possuir rotina para verificagdo das inconsisténcias;

12. Integragéo com o sistema tributario verificando se o credor possui débito em Divida Ativa;

13. Integragado total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e
gerando as ordens de pagamento orcamentaria e extra orcamentaria e baixa de
pagamento de todas as ordens;

14. Possuir rotina para Preparacao do Orgamento, podendo escolher: o ano base ou repetir
0 ano imediatamente anterior; tabelas a serem preparadas; reajuste por valor fixado ou
percentual; e tipo de preparacao estimativa da receita e da despesa;

15. Integragdo com o sistema de Compras e Licitagdo, importando as: autorizagbes de
empenho (AE), autorizagcao de complementacgao e de anulagdo de empenho ,autorizagao
de Em Liquidagao, autorizagdo de liquidagao (AF) e anulagado, anulagdo de saldo de
empenho, e cancelamento de RPs de Autorizagdes em aberto.

16. Integragdo do sistema de contabilidade com o sistema de compras, empenhando e
liquidando as Afs e Aes automaticamente;

17. Integragao total com o sistema de Compras e Licitagdo efetuando automaticamente as

entradas de almoxarifado e/ou patriménio na fase: Em liquidagéo ou Liquidagéo;
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18. Integragao total com o sistema de Compras e Licitagdo, importando automaticamente

todas as licitagbes cadastradas do sistema de licitagbes homologas, revogadas e
dispensas e inexigibilidade, contratos concedidos e recebidos e seus aditivos e convénios
concedidos e recebidos e seus aditivos.

19. Possuir rotina para geracao dos arquivos para prestagao de contas SICOM atendendo as
exigéncias do TRIBUNAL DE CONTAS DE MINAS GERAIS. A rotina deve compreender
a geracao dos médulos IP (Instrumento de Planejamento), DOCIP (Leis do Instrumento
de Planejamento e Ato Normativo), AM (Acompanhamento Mensal), BALANCETE
(Balancete Contabil), AIP (Inclusdo de Programas), DECRETOLEIS (Legislacdo de
Carater Financeiro), DCASP Isolado (Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor
Publico - Isolado) e DCASP Consolidado (Demonstragcdées Contabeis Aplicadas ao Setor

Publico - Consolidado).

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
MODULO | — RECURSOS HUMANOS

1. Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informagdes: data de
nascimento, sexo, estado civil, raca/cor, grau de escolaridade, naturalidade,
nacionalidade, nome do pai, nome da mé&e, enderego completo; documentagao
(identidade/RG, CPF, titulo de eleitor, certificado militar, PIS/PASEP e CNH).

Validar digito verificador do numero do CPF.

Validar digito verificador do numero do PIS.

Possibilitar a configuragdo de operadores do software com permissdao para
inclusdo/alteragéo/exclusao de registros no cadastro de pessoal ou permissdo apenas
para consulta dos dados cadastrais.

5. Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Instituigéo,
definindo os locais de trabalho para vinculagdo ao cadastro dos servidores.

Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal.

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo 6rgao,
vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e numero da Lei.

9. Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao

selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios.
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10. Possibilitar a configuragdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria

funcional, regime previdenciario e tipo de admissao, para garantir que nao seja admitido
servidor com informacdes fora dos padroes permitidos.

11. Possibilitar a criagdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir
suspensodes de contagem de tempo de servico, contagem de tempo de férias e contagem
de tempo para 13° salario.

12. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios.

13. Permitir a captagdo e manutengao de informagdes funcionais de todos os servidores do
6rgdo com no minimo os seguintes dados: Matricula, Regime Juridico, Vinculagdo a
Tabela Salarial, Cargo Ocupado, Lotacao, Jornada de Trabalho, vinculo para RAIS, tipo
de salario (conforme codificagdo da RAIS), categoria do trabalhador (conforme
codificagdo para GFIP), periodo de estagio probatorio.

14. Registrar a movimentagao histérica de: progressdes na tabela salarial; alteragbes de
vencimento/salario; cargos e fun¢des que o servidor tenha desempenhado;

15. Possibilitar registro para o histérico de contagem de tempo e calculo dos adicionais de
tempo de servigo.

16. Estabelecer um unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgao
Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou
venha a ter.

17. Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acumulo das
bases para INSS ou instituto de previdéncia.

18. Viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de informacdes
cadastrais registradas em cadastros anteriores.

19. Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demissdo, CPF e RG.

20. Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislagao
municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor.

21. Permitir o registro de tempo averbado anterior.

22. Realizar a digitalizagdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja certiddes,
RG, atestados, certificados, etc.

23. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda
realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas
para cada dependente.

24. Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no

calculo da folha.
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25. Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco

e conta para pagamento.
26. Permitir o cadastro de documentos com textos pré-definidos utilizando parametros do
sistema.

27. Permitir o cadastramento das empresas e suas respectivas linhas de dnibus.

28. Permitir cadastrar os funcionarios que utilizam vale transporte, informando qual linha a
ser utilizada, quantidade diaria ou mensal e ainda o periodo em que ira permanecer com
o beneficio do vale transporte.

29. Permitir realizar alteragdo de dados, como, Cargo, Padrdo Salarial, Centro de Custo,
Secao, Local de forma coletiva.

30. Permitir registrar informacdes de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

31. Possuir médulo de auténomos separado dos servidores/funcionarios, porém acessando
0 mesmo banco de dados.

32. Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

33. Emitir relatério de contrato de trabalho.

34. Emitir relatério com as ocorréncias cadastradas para o servidor.

35. Emitir certiddes de tempo de servigo.

36. Emitir relatério com a movimentagdo das licengcas e afastamentos dos servidores,
podendo emitir por funcionario ou por tipo de licenca.

37. Emitir relatério com informagdes dos funcionarios que utilizam vale transporte, contendo
informacéo da linha, valor da tarifa e periodo de validade.

38. Emitir relatério com a movimentagdo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s) e
aniversariantes do més.

39. Permitir a montagem e emisséo de relatérios com textos pré-definidos, para que o préprio
usuario possa editar e imprimir a quem desejado a partir de informagdes administrativas
no setor, em "layout" e ordem selecionada.

40. Permitir a geragao de arquivos pré-definidos e conter recurso de "gerador de arquivos txt",
para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de
informacdes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

41. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selegdo para facilitar a

emissio de relatorios rotineiros.

MODULO Il — MEDICINA DO TRABALHO
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Controlar afastamentos ou licengas menores a 15 dias, mesmo que apresentados em
periodos ininterruptos, quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento
indevido por parte do 6rgao e possibilitando o encaminhamento ao INSS;

Registrar e emitir a CAT - Comunicagdo de Acidente do Trabalho e o afastamento do

servidor quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

Permitir realizar o cadastro do PPRA.

Permitir realizar o cadastro do PCMSO.

Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do

servidor;

Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

MODULO Il — FERIAS E RESCISOES

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissao até a exoneragao.

Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo.
Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado,
com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.

Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias
permitidos por Lei, transformando em Abono Pecuniario.

Emitir os Avisos e Recibos de Feérias.

Deve permitir a inclusao e configuragdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisorias decorrentes de cada um.

Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitagdes de
demissbes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou
complementares.

Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informagdes de

Guia Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessario.

MODULO IV — FOLHA DE PAGAMENTO

Deve permitir a configuragdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de calculo (13°, férias, descontos
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legais, ATS, etc).

2. Deve permitir a configuragcdo de todas as férmulas de calculo de forma que
possam ser configuradas, ficando em conformidade, com o estatuto do 6rgéo,
tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado pelo préprio
usuario do sistema.

3. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um regime em um outro.

4. Deve permitir a configuragédo das tabelas mensais de calculo, podendo o usuario
incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas
tabelas de acordo com sua necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF,
salario familia, Instituto.

5. Disponibilizar emissdao de relatorios para apontamento e conferéncia dos
langamentos de eventos referentes ao calculo da folha de pagamento.

6. Deve permitir a inclusdo de variaveis, as quais deverao ser geradas a partir de um
gerador quando necessario, possibilitando inclusive fazer sele¢gdes por regime,
cargo, secretarias, bancos.

7. Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisao, Férias,
Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas
Complementares ou de Diferengas Salariais; Inclusive de Pensao Judicial e
Beneficios.

8. Permitir a inclusao de valores variaveis na folna como os provenientes de horas
extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.

9. Deve permitir realizar o langamento de verbas de forma expressa, de modo a
agilizar o processo de langamento de variaveis mensais, comum a um grupo de
funcionarios, inserindo o langamento na tela de observagbes do cadastro de
funcionarios.

10. Permitir o controle de consignagdes importadas de sistemas externos.

11. Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais
e parciais de acordo com os padrdes.

12. Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as opg¢des: por
percentual, valor acréscimo, valor estipulado com a opcdo de realizar
arredondamento.

13. Realizar importacao de planilhas no sistema de Folha de Pagamento diretamente
para o Langamento Mensal ou Langamento Fixo, sem a necessidade de digitagédo
das informagdes otimizando assim o tempo do usuario;

14. Gerar automaticamente informacao para desconto do vale transporte em folha de
pagamento apos langamento da entrega dos passes.

15. Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes,
tais como salario familia e/ou abono familia para efetivos.

16. Permitir o calculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o anuénio,
decénio e quinquénio.

17. Calcular automaticamente as contribui¢cdes sindicais na época devida.

18. Processar relatérios com as informagdes dos valores relativos a contribuicao
individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o
regime previdenciario do servidor.

19. Permitir recalcular um unico funcionario pds calculo da folha geral, para evitar a
necessidade de refazer todo o procedimento de geragao e célculo da folha.

20. Permitir recalcular uma folha de pagamento, realizando apenas alguns calculos
especificos, como: Calculo de INSS, Calculo de FGTS, Salario Familia, ou ainda
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recalcular a folha apenas para um grupo de funcionarios, de acordo com a sele¢ao
escolhida, sem a necessidade do calculo geral da mesma.

Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias.
Podendo comparar apenas um Langamento especifico, comparar o valor liquido,
comparar o valor bruto de cada servidor.

Além de realizar a comparagao por cargo, secretaria, regime, banco, deve permitir
estipular valores para tolerancia para comparagao.

Realizar o bloqueio das informag¢des do cadastro de funcionarios, para que nao
ocorra alteragdes indevidas no momento de conferéncia da folha de pagamento.

Realizar o bloqueio das informac¢des da folha de pagamento, apds a conferéncia
da folha, para que nao ocorra alteragdes como inclusdes, alteracdes e exclusdes
na ficha financeira do servidor.

Possibilitar o registro e calculo de autbnomos no sistema de folha de pagamento
com seus respectivos codigos de identificagao de prestador de servigos.

Possuir cadastro de diarias e emissao de autorizagdo das mesmas.

Manter histérico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatoérios.

Emitir relatério de folha de pagamento completas com as opgdes de quebra por
No minimo:

-Banco

-Cargo
-Regime
-Secretarias
-Divisdes
-Secoes

Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informacgoes:
-Base de valores;

-Datas de Nascimento;

-Datas de Demisséo;

-N° dependentes;

-Responsaveis para assinatura e
-Valores Patronais de Previdéncia.

Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor,
além de emitir por banco e agéncia.

Emitir listagem do servidor/funcionario por proventos ou descontos individuais ou
grupais, com valores mensais, conforme desejado.

Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotacao,
matricula, nome e espago para assinatura.

Emissdo de contra cheque (pré-impressao), permitindo a livre formatagao do
documento pelo usuario, conforme modelo padrao utilizado pela empresa.

Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

Permitir a emissédo de relatorios para apuracdo de valores das contribuigcdes
previdenciarias relativas a folha de pagamento, com opgdes de emissao analitica
e sintética.
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48. Permitir a emissao de relatério com informagdes referente ao movimento do vale
transporte.

49. Permitir a emissdo do RPA - Recibo de Pagamento dos Autbnomos.

50. Emitir os informes de rendimentos para fins de declaragdo a Receita Federal em
qualquer época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislacao
vigente.

51. Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria,
emitindo relacido dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e
valor liquido a ser creditado.

52. Permitir a geragao de arquivo de retorno e margem consignavel para as empresas
responsaveis pelo controle das consignagdes dos servidores.

53. Possibilitar a exportagdo automatica dos dados para contabilizagdo automatica da
folha de pagamento integrando com a contabilidade.

54. Permitir a geracdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

55. Permitir rotinas de comparacéo da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha
de pagamento automaticamente através do software.

56. Permitir a geragao de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentagéo
e/ou Refeicao.

57. Permitir a geragéo de arquivos para o CAGED.

58. Permitir a geragao de arquivos para avaliagao atuarial.

59. Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins
de langar os valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época
solicitado pelo Banco do Brasil.

60. Permitir a geragao de informagdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da
legislac&o vigente.

61. Disponibilizar informagdes em arquivos conforme pedido pela fiscalizagdo da
Receita ou Previdéncia. Ex..: MANAD.

62. Permitir a geracao de arquivos para Tribunal de Contas SICOM

63. Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 13° salario,
juntamente com seus encargos.

64. Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitacdo do direito do servidor.

65. Emitir para a contabilidade, relatério para auxiliar o langamento desses valores,
contendo informag¢des como: valor provisionado por més, valor pago no Més, valor
de pagamento com provisao reconhecida, Valor de pagamento sem provisao
reconhecida, adiantamento concedido e saldo atual podendo o relatério ser
emitido por funcionario, regime previdenciario, secretaria, centro de Custo. tipo de
provisao e tipo de valor de provisao.

66. Disponibilizar na internet, em tempo real, informacdes pormenorizadas sobre a
execucao orcamentaria e financeira, atendendo a LAI.

67. Permitir realizar simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento, sem afetar a sua
base real ndo sendo possivel gerar arquivos desta base de simulagéo.

Modulo V — Atos Administrativos

1. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos
como Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.

2. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licengas
e afastamentos, com o registro nas observacgdes funcionais do servidor, apés a
tramitacao.
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3. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias
em gozo e/ou pecunia com o registro nas observagdes funcionais do servidor,
apos a tramitagao.

4. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um langamento de suspenséao
de pagamento, com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apos a
tramitacao.

5. Deve controlar e emitir as movimentagdes de pessoal e os atos publicados para cada
servidor ao longo de sua carreira.

Modulo VI — Concurso Publico

[ERN

. Permitir realizagcado e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos
para provimento de vagas.
Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.
Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.
Realizar o cadastro da equipe que esta acompanhando o concurso, informando de qual
equipe pertence, fiscal ou comissao.
Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.
Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a
nota da prova.
7. Permitir informar se a vaga do candidato é especial.
8. Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga.
9. Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

10. Emitir relatério dos servidores que assumiram a vaga através do resultado do concurso.

Modulo VIl — Ponto Eletrénico

Montagem de Escalas

Cadastro de regras para apuragao de horas.

Leitura de registro de reldgios.

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto.
Aplicacao de tolerancia na leitura de registro.

Apuragao de horas para Banco de Horas ou Langamentos

Controle de presencga de funcionarios;

© N o gk~ wnNPRE

Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.
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Modulo VIl — ESOCIAL

1. Permitir a geragéo do arquivo de qualificagdo cadastral dos servidores, podendo essa
geracao ser com quebras de secretarias, situagdes de servidores, para envio ao eSocial.

2. Permitir importar o arquivo de qualificagdo cadastral (retorno do eSocial) ao sistema,
mostrando as divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientagao de
como devera ser solucionado essas divergéncias.

3. Permitir realizar a configuragédo dos dados da empresa, conforme cada forma de trabalho
da entidade, para geracao dos eventos S-1000 e S-1005.

4. Permitir a configuragdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as
tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geragao dos eventos S-1010.

5. Permitir configuragdo de cargos e fungbes gratificadas conforme as tabelas
disponibilizadas pelo comité do eSocial, para a geracao dos eventos S-1030 e S-1040.

6. Permitir a configuragao dos horarios existentes no érgao, conforme os campos exigidos
pelo eSocial, para a geragao do evento S-1050.

7. Permitir a configuragdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a
geracao do evento S-1060.

8. Permitir a configuragdo dos equipamentos de protegdo coletiva e individual, para a
geracao do evento S-1065.

9. Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo eSocial,
além de realizar sua vinculagdo as rubricas ou configuragdes do empregador, para
realizar a geragao do evento S-1070.

10. Permitir a validagdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e
divergéncias existentes.

11. Permitir ainda, que na tela de validagdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir
diretamente na tela e no campo do sistema de recursos humanos e folha de pagamento,
onde esta divergente conforme o layout, para que o usuario possa realizar a corregao.

12. Permitir que no ambiente de producdo dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a
validacdo o sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento é necessario
enviar uma alteragao e/ou inclusao.

13. Permitir realizar a validagdo dos eventos ndo periédicos, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e
divergéncias existentes.

14. Permitir captar as informacgdes do sistema de folha de pagamento, para realizar a geragao

dos eventos periddicos, tanto de remuneragées como de reabertura e fechamento de
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eventos.

15. Permitir na transmissao de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do
protocolo e os recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua situagao
mediante o recebimento do eSocial.

16. O sistema devera gravar os recibos de cada lote enviado, em sua base de dados, para
consultas futuras.

17. O sistema devera estar atualizado com a ultima versao do eSocial.

18. Deve capturar informagdes necessarias do Banco de dados da folha de pagamento para

geracao das informacoes.

SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

Modulo | - Cadastro de Fornecedor (CRC)

1. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragédo do documento de “Certificado de
Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitacdo por suspensao ou rescisdo do contrato.

2. Possibilitar a cadastrar as informagdes do balanco dos fornecedores no sistema para que
0 mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

3. Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato
suspenso.

Manter informacdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

Manter informacgdes cadastrais de soécios, representantes, contato e conta bancaria dos
fornecedores.

7. Calcular os indices de liquidez automaticamente apdés o preenchimento do balango
patrimonial.

8. Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar
abrir o cadastro de fornecedores.

9. Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

10. Ao cadastrar um fornecedor ter opg¢ao de definicdo do tipo de fornecedor de acordo com
a lei complementar 123/2009

11. O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS,

Fazenda Municipal, Estadual e Federal.
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12. O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servicos

e obras como historico de alteragcdes no cadastro e restricdes sofridas como multas e
outras penalidades.

13. Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser
parametrizado pelo proprio usuario.

14. Emitir relatério de processos por tipo de empresa

Modulo Il — Sistema de Compras

1. O Mobdulo de Compras, Licitacdes e Contratos devera permitir acompanhar todo o
processo licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparagao (processo administrativo)
até o julgamento, registrando as atas, deliberagao (prego global), mapa comparativo de
pregos.

2. Possibilitar que através do moédulo de compras possa ser feito o planejamento (previsao
de consumo) para cada setor dentro de um periodo.

3. Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras
automaticamente.

4. Permitir que a geragédo de pedidos de compras possa ser feita no préprio sistema em
cada secretaria.

5. Possuir integragdo com o sistema de licitagdes permitido verificar o andamento dos
processos de compras.

6. Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designagao ou
exoneragao e os membros da comisséo.

7. Emitir quadro comparativo de preco apds o processo de cotagdo para ver qual foi o
vencedor da menor proposta.

8. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e prego sejam preenchidos pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacéo.

9. Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitacdo ou
autorizacao de fornecimento.

10. Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o0 mesmo
se encontra e também sua tramitacdo no protocolo

11. Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitagbes e de materiais devem ser
Unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informagoes.

12. Integrar-se com a execugdo orgamentaria gerando as autorizagbes de empenho,

autorizacoes de fornecimento e a respectiva reserva.
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13. Possuir integragdo com o sistema de arrecadagado criticando se o fornecedor possuir

débitos fiscais.

14. O Médulo de Compras nao devera permitir a alteragao da descricdo do material apés sua
utilizacao;

15. Ter controle através de alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de
licitacdes for excedido de acordo com o tipo de material / servigo.

16. Permitir a geragdo automatica de autorizagdo de fornecimento a partir da execugéo do
processo de licitacao.

17. Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitagdes). Possibilitar a
geracao de ordem de compra pegando os dados da requisicdo. Caso utilize cotacao de
planilha de precgos o sistema devera pegar os valores automaticamente.

18. Emitir relatério de autorizagdo de fornecimento.

19. Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado
automaticamente conforme parametrizacao no ato do pedido de compra.

20. Emitir relatorio de valores médios de processos de pesquisa de precgo para licitagao.

21. Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacao de licitagao.

22. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com
conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

23. Possibilitar a criagdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da
dispensa de licitacéo.

24. Possibilita anular um processo de compra justificando a sua decisao.

25. Permitir visualizagédo da versado e data da versao do sistema que esta sendo utilizada.

Modulo Il — Sistema de Licitagcao

1. Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto, requisi¢cdes
de compra a atender, modalidade de licitagcao e data do processo.

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitagao, registrando a habilitacao, proposta comercial, interposi¢céo de recurso, anulagao,
adjudicacao e emitindo o mapa comparativo de precos.

3. O Modulo de Licitagbes nado devera permitir a utilizagdo das despesas sem que haja
disponibilidade orgamentaria.

4. O Moddulo de Licitagdes devera permitir sugerir o nimero da licitagdo sequencial, ou por
modalidade.

5. O Mddulo de Licitagbes devera permitir separar os itens do processo por despesa

orcamentaria a ser utilizada.
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6. O Moddulo de Licitagdes devera permitir copiar os itens de outro processo licitatério, ja

cadastrado.

7. Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que os
participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema.

8. Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacéo.

9. Ter a opgédo de criar modelos de edital padrao para o uso do sistema sem ter que criar
varios modelos para licitagbes diferentes.

10. Ter modelos para todos os textos de licitagdes.

11. Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos
requeridos nas etapas da licitacdo e pesquisa de pregos

12. Ter configuragao de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.

13. Ter configuragéo de julgamento por taxa administrativa podendo ser informado percentual
negativo.

14. Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusao dos fornecedores na licitagéo.

15. Gerar a ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado.

16. O Médulo de Compras, Licitagdes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender
as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestagdo de contas dos atos
administrativos de licitagdes e contratos (Acompanhamento Mensal, Edital e Obra).

17. O Médulo de Licitagdes devera permitir a impresséo de relatério para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal
de Contas

18. O Médulo de Licitagdes devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar,
evitando a realizacdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitacdo ou
modalidade de licitagdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;

19. O Mobdulo de Licitagcbes devera permitir controlar os limites de cada modalidade
estabelecidos em Lei através do objeto da compra.

20. Permitir consulta ao prego praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.

21. Permitir as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto;
Licitagbes vencidas por Fornecedor;

22. Gerar todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao processo licitatério, tais
como: ordenacdo de despesa, editais de publicacdo, homologagéo e adjudicacao, atas,

termo de analise juridica, parecer técnico e aviso de licitagdes;
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23. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com

conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

24. O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos,
de acordo com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos,
inclusive a cada rodada de lance do pregao presencial.

26. Indicar quais sdo as empresas empatadas na fase de julgamento dos pregos.

27. Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta.

28. Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de
precos possam ser langadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologacéao.

29. Ter controle da situacdo do processo de licitacdo, se ela esta anulada, cancelada,
concluida, suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada.

30. O Mdédulo de Licitagdes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da
liquidacdo da mercadoria.

31. Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.

32. Integragédo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as
licitacbes cadastradas do sistema de compras, licitagdes e contratos.

33. Permitir configurar e restringir acesso a usuarios por modalidade de licitagdo.

34. Nao permitir o cadastro de processos sem informagdes obrigatdrias para prestagbes de
conta.

35. Permitir cadastrar endereco de realizagdo da obra, latitude, longitude, percentual de BDI,
tipo de obra, tipo de servico, tipo de servigos técnicos especializados em processos cuja
natureza seja obras e servigos de engenharia de acordo com o manual do SICOM.

36. Emitir relatério de listagem de compras e licitagdes no periodo desejado, permitindo
acrescentar ou remover colunas da listagem oferecendo a opgédo de exportar para

planilha.

Modulo IV — Registro de Precos

1. Gerenciar os controles necessarios para Registro de Pregos, de acordo com art. 15 da
Lei 8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas,
diminuindo a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

Registrar e emitir as requisicbes de compras e servigos para registro de preco.

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.

Conter base de precgos registrados.

a bk~ D

Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.
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6. Gerar automaticamente autorizagédo de fornecimento aos fornecedores mediante registro

de preco.

Moédulo V — Pregao Presencial e Eletronico

1. Ter mddulo de pregéo presencial, além de controlar todo o processo.

19. Ter médulo de pregéo eletrénico, além de controlar todo o processo.

20. Permitir a execugdo do pregao por item ou lote de itens.

21. Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatico por Item, classificagdo
de material/servigo ou global e em ordem alfabética.

22. Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

23. Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregao.

24. Permitir a digitagéo e classificagédo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais
participarao dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregao.

25. O Mdédulo de Licitagbes devera possibilitar a classificagcdo das propostas do Pregao
Presencial automaticamente, conforme critérios de classificagdo impostos na legislagéo
(Lei 10.520).

26. Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.

27. Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos
fornecedores participantes uma visao global do andamento do pregao.

28. Permitir que o fornecedor possa cobrir o préprio lance.

29. Permitir configurar o tempo total, valor minimo para cada lance e lances por valor unitario
ou total.

30. Permitir exportagao e importagdo dos dados do pregao eletrénico para integragdo com as
principais plataformas de pregao eletrénico do mercado, buscando automaticamente itens,
fornecedores, precos e apuragao dos vencedores.

31. O Moddulo de Licitagbes devera permitir a emissdo da ATA do Pregdo Presencial e
histérico com os lances por valor unitario e total.

32. Integragao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os
pregdes presenciais cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos;

33. Emitir relatério de economia do processo.

34. Emitir relatério de vencedores do processo.

35. Emitir relatério de itens sem vencedor.
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Modulo VI — Sistema de Contratos

21. Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de
entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e
rescisdes, bem como o numero das notas de empenho.

22. Fazer com que a geragado do contrato seja automatica sem que o usuario tenha que
redigitar todo o processo.

23. Nao permitir que o cadastramento do contrato seja finalizado sem informacdes
obrigatodrias para prestagdes de conta.

24. Permitir a geracao automatica de contrato a partir da ata de registros de precos.

25. Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para
serem usados pelo sistema.

26. O Modulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma
de entrega dos itens dos contratos.

27. O Modulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma
de pagamentos dos contratos.

28. O modulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.

29. Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data.

30. Registrar as medigdes da execucdo dos contratos de obras e servigos de engenharia

31. Registrar os responsaveis pela execucao, projeto e fiscalizagdo dos contratos de obras e
servigos de engenharia

32. Registrar a situagdo da obra (n&o iniciada, iniciada, paralisada, paralisada por rescisdo
contratual, concluida) nos contratos de obras e servigos de engenharia

33. O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual.

34. O sistema devera sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

35. O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora.

36. Permitir geragédo de autorizagdo de empenho considerando o saldo contratual e saldo de
dotagao orgamentaria. Caso nao haja saldo emitir mensagem para o usuario.

37. Permitir geragao de complementagéo de autorizagdo de empenho considerando o saldo
contratual e saldo de dotacido orgamentaria. Caso nao haja saldo emitir mensagem para
0 usuario.

38. Permitir anular autorizagdo de empenho individualmente ou selecionando varias a partir
de uma lista.

39. Integragéo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os

contratos cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos.
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40. Emitir relatério de listagem de contratos no periodo desejado, permitindo acrescentar ou

remover colunas da listagem oferecendo a opg¢ao de exportar para planilha

SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

1. Permitir a manutengao para o cadastro de materiais quanto as informagdes de:
- grupo,
- subgrupo,
- classificacao,
- embalagem.
- tipo de catalogo (SINAPI, SICRO) para itens de processos de obras
2. Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, codigos,
etc.);
Registrar os enderecos fisicos dos materiais.
Possuir controle da localizacao fisica dos materiais dentro dos estoques;

Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).

2

Controlar as aquisicbes de materiais/mercadorias por notas fiscais e os gastos por

requisigao

7. Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra,
podendo esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integragdo com o sistema de
compras.
Possibilidade de importagcao de Nota fiscal Eletrénica (Nfe).
Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporagéo de bens
quando for o caso;

10. Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de
execugao orgamentaria (doacao e devolugao) no almoxarifado.

11. Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizagdo no estoque;

12. Controlar o atendimento as requisicoes de materiais.

13. O sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com validade
que esta para vencer.

14. Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagao
imediata.

15. Para a distribuigdo de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para
controle do consumo.

16. As requisigdes poderao ser feitas através da WEB, efetivando a integragao dos setores

solicitantes ao almoxarifado, que n&o possuem acesso a rede do 6rgao.
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17. Todas as movimentacdes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser bloqueadas
durante a realizagao do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento
do processo de inventario.

18. Permitir a geragao de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

19. O sistema devera permitir o controle de todas as movimentagdes efetuadas nos diversos
almoxarifados municipais.

22. Permitir consultas de todas as movimentagdes de entrada e saida de um determinado
material.

23. Emitir relatério de requisicdes de materiais por centro de custo.

24. Emitir etiquetas para localizagdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

25. Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

26. Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com codigo, especificagao,
unidade, endereco e lote.

27. Emitir relatério de histérico do material como todas as suas movimentagbes em
determinado periodo.

28. Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais.

29. Emitir relatérios destinados a Prestagdo de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e
do Estado;

30. Relatoério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

31. Relatdrio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

32. O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite o usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

33. Permitir que cada setor elabore sua prépria requisicdo de material.

34. Histérico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

35. Opcao de visualizar os relatérios em tela antes da impressao;

36. Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o
cadastro unico;

37. O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo
acesso somente a almoxarifados especificos.

38. Possibilitar a configuragdo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais
ou por materiais para os diversos centros de custos.

39. Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposigdo de saldo fisico em

estoque;
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40. Realizar o fechamento mensal das movimentagées de materiais, emitindo relatério
comparativo das movimentacbes do estoque entre almoxarifado e contabilidade
bloqueando o movimento nos meses ja encerrados.

41. Permitir visualizagdo da verséo e data da versao do sistema que esta sendo utilizada.

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

1. O patriménio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar
o recebimento de equipamentos direcionados ao patrimdnio, o sistema informe qual (is)
aquisicao (0es) pendente(s).

2. Cadastrar as informagdes dos bens moveis, inclusive veiculos, imoéveis préprios e locados
com todos os dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a identificagdo do
setor e pessoa responsavel pelo bem.

Permitir informar a conta contabil patrimonial no cadastro da classe do bem.

O sistema de Patrimbnio Publico deve possibilitar a manutencéo e controle dos dados
pertinentes aos Bens moveis, imdveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva
desde o cadastramento, a classificagao e a movimentagao.

Possibilitar a incorporar ou n&o incorporar o valor do bem no patriménio.

Possibilitar fazer uma ou varias copias de cadastro de bem e gerando automaticamente
0 codigo da placa a partir do cédigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem.

7. Consultar aos bens por numero de tombamento, data de aquisicdo, niumero do
documento e numero/ ano do empenho.

No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.
Listar através de relatério os bens que estdo com a garantia para vencer.

10. Incluir imagem (ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizago.

11. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens
(mdveis e imoveis) para informagdes adicionais.

12. Emissao de etiquetas de patrimbnio, contendo nimero do tombamento, especificagdo do
bem e cddigo de barras.

13. O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

14. Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

15. Informar o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integragao com os

sistemas de compras e protocolo.
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16. Ter o recurso digitalizagdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal
e ou outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos formatos
PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

17. Emitir relagdo de bens por produto.

18. Emitir relatério de relagdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisi¢ao.

19. O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou
por coletivo dos bens.

20. Registrar as comissdes de inventario informando: numero do decreto/portaria, os
membros e sua respectiva vigéncia.

27. Emissdo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e
pertencentes ao setor; Localizados mas pertencentes a outro setor; e Nao Localizados;

28. Emitir relatorio do inventario por unidade administrativa.

29. Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doagdes,
inutilizacdes, abandono, cessao, devolugao, alienacao, leilao, outros).

30. A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

31. Dar baixa de bens que nao foram localizados no setor durante o registro do mesmo na
tela de inventario.

32. Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informagdes: nimero da
guia, data da baixa, motivo, cédigo e especificacao do bem.

33. Emissao de relatério de baixas por classe ou localizagdo do bem.

34. Atransferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.

35. Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o
registro do inventario.

36. Na tela de transferéncia devera ser informado o nimero do documento autorizador.

37. Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informagdes: numero da
guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), numero do bem e
especificagao.

38. A depreciagdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecao.

39. O sistema deve permitir que as férmulas de depreciagao/ reavaliagéo e as selegdes sejam
criadas pelo usuario.

40. Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliagao/ depreciagéo.

41. Relagao de reavaliagbes e depreciagdes por localizagédo ou classe.

42. Possuir rotina de agregacgéo de bens. Estes deverdo ser tratados como um Unico bem,

podendo desvincula-los a qualquer momento.
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43. Controlar bens alienados e sua vigéncia.

44, Emitir relatério de nota de alienagao.

45. Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

46. Controlar os bens encaminhados a manutencdo, armazenando os dados basicos da
movimentagao, tais como: data de envio, se € manutencao preventiva ou corretiva,
valores, possibilitando a emissao de relatério de nota de manutengdo, bens em
manutencao em aberto e efetuadas.

47. Emitir relatério destinado a prestacao de contas;

48. Manter o registro histérico das movimentagdes dos bens, e emitir o relatério analitico de
todas as movimentagdes ocorridas durante sua vida util.

49. Permitir a realizagdo do fechamento mensal emitindo relatério comparativo das
movimentagdes entre patriménio e contabilidade.

50. O software de patrimonio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite o usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

51. Permitir visualizagéo da versao e data da versao do sistema que esta sendo utilizada.

SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO

Modulo | - Protocolo e Processos

1. O moddulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer
tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitagdes, até seu encerramento,
fornecendo informacgdes rapidas e confiaveis;

2. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde
0S processos irdo passar e a previséo de permanéncia em cada setor;

3. Emitir relatério de impressao de workflow;

Possibilitar que a parametrizagao da sequéncia da numeragao dos processos possa ser
criada pelo proprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més, origem
€ espécie;

Emitir relatério de etiqueta de processo;

Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

Possibilitar a digitalizagao e inclusdo de imagens ou de outros documentos, relacionadas
ao processo;

8. Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informagdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

9. Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o nimero

do volume, data de abertura e responsavel;
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10. Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do

processo;

11. Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

12. Permitir a formatagéo de termos, como: Termo de Apensacgédo, de Anexacgdo, de Abertura
e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

13. Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem limite de
tamanho de parecer;

14. Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usuario;

15. Permitir controlar toda tramitagdo dos processos dentro da instituicdo, entre usuarios e
6rgaos que possuam acesso aos programas;

16. Ter recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a
concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo préprio usuario;

17. Permitir registrar a identificagdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutengao
(cadastramento ou alteracao) relacionada a um determinado processo, inclusive nas suas
tramitagdes;

18. Possibilitar que cada 6rgao registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade;

19. Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, érgdo, assunto,
data de movimentacéo, data de abertura e data de arquivamento;

20. Permitir consulta aos dados do processo através de coédigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do cddigo de barras impresso na etiqueta;

21. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

22. Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util;

23. Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteragédo dos
processos em tramite;

24. Emitir relatorio de histérico de tramitagdo dos processos;

25. Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificagao digital;

26. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

27. Possuir integragcdo com o moédulo de tributario, verificando no ato da inclusdo de um
processo se o contribuinte possui débitos fiscais junto ao Municipio;

28. Possuir parametrizagao no qual o proprio usuario pode definir se, ao gravar um processo,
o sistema n&o vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com débitos
fiscais;

29. Possuir recurso de digitalizacao para OCR;
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30. Possuir rotina de arquivamento de processos com identificagdo de sua localizagao fisica;
31. Possibilitar a emissdo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e
data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando

numero do processo e quantidade de folhas.

Moédulo Il — Ouvidoria

1. O moddulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com
registro do seu recebimento e tramitacées até seu encerramento, fornecendo informacées
rapidas e confiaveis;

2. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde
0S processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor;

3. Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do assunto,
com login e senha pela web;

4. Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencgéo
(cadastramento ou alteragdo) relacionada a uma determinada ouvidoria, inclusive nas
suas tramitagoes;

5. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua
responsabilidade;

6. Permitir controlar toda tramitagdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicdo, entre
usuarios e departamentos que possuam acesso aos programas;

7. Possibilitar a digitalizagdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma
ouvidoria;

8. Permitir a formatagao de termos, como: Termo de Apensacéo, de Anexacao, de Abertura
e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

9. Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usuario;

10. Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente, setor/departamento/secretaria,
assunto, data de movimentacao, data de abertura e data de arquivamento;

11. Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de cédigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do cédigo de barras impresso na etiqueta;

12. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

13. Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas;

14. Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteragao das
ouvidorias em tramite;

15. Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo de

protocolo oficial, caso seja necessario;
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16. Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagdo pensa

de um determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administracao;

17. Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populagdo de a sua opinido sobre o
assunto;

18. Possibilitar que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via Internet no
site oficial do Municipio;

19. Gerar relatérios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a
populacéo;

20. Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populagdo sobre os itens
pesquisados facilitando a avaliagdo das pesquisas criadas;

21. Emitir relatério de impressao de workflow;

22. Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacao digital;

23. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

24. Possuir recurso de digitalizagdo para OCR;

25. Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

26. Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificagdo de sua localizagao fisica

ou digital.

Moédulo Il — Ouvidoria Web

1. Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que for, pela
web, ndo sendo necessaria a identificacdo da pessoa;

2. Possuir médulo de tramitagédo de ouvidoria via web para que setores que ndo tem acesso
a rede do 6rgao possam fazer suas movimentagoes;

3. Possibilitar consulta a tramitagdo da ouvidoria via web demonstrando em quais setores o

processo passou e o despacho dado por cada setor.

Modulo IV — Controle Interno de Documentos

1. Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgao, tais como: Oficios, Cl's
etc.;
Permitir a personalizagdo de nimeros sequenciais para cada espécie de documento;
Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo

definido em cima de informagdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;
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3. Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela

espécie;

Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados;
Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em maodulo unico, identificando se o
mesmo € documento, processo, ouvidoria ou legislativo;

7. Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que 0 mesmo ja
identifique sua a destinacéao;

8. O sistema deve emitir relatorios de comprovante de abertura de documentos assim como
o conteudo do documento;

9. Permitir que a formatacdo dos documentos possam ser efetuadas através de editor
externo, de facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word);

10. Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitagdes,
inclusive com data e hora possibilitando também a visualizacdo dos pareceres,
identificando possiveis dias de atrasos e permanéncia;

11. Possibilitar a integragdo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado
ao outro e que as tramitagdes sejam conjuntas;

12. Permitir que a consulta das tramitacdes possam ser efetuadas através da Internet de
forma privada, utilizando chave Unica de consulta para cada documento e autor;

13. Permitir consultas de documentos por cédigo de barras, assunto, espécie, ano, nimero,
data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros;

14. Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados sejam
restritos a fazer operagodes do tipo inclusao, exclusdo, alteragao e consulta em qualquer
modulo que seja necessario;

15. Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitagbes somente em
setores especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento;

16. Emitir relatério de impressao de workflow;

17. Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificagao digital;

18. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

19. Possuir recurso de digitalizagdo para OCR;

20. Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar
enderegamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.) controlando a

permanéncia que os mesmos ficardo arquivados.
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SISTEMA INTEGRADO DE FROTAS

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;

2. Programar, emitir e controlar a execugdo de planos de revisdo periddicos e de
manutencdo preventiva a serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e
agregados permitindo gerar as respectivas ordens de servigo a partir desses planos;

3. Registrar toda a utilizagdo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor requisitante,

tempo de utilizacao e a distancia percorrida;

Possibilitar a vinculagao e desvinculagao de agregados aos veiculos e equipamentos;

Manter historico da utilizagdo e movimentagao dos agregados;

Manter controle efetivo e independente da vida util dos agregados;

N o o &

Permitir apropriacdo de custos para o veiculo ou equipamento permitindo inclusive

apropria-los em nivel de conjunto mecanico;

8. Permitir o agendamento e controle das obriga¢cdes dos veiculos como IPVA, seguros e
licenciamento;

9. Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados
como: multas, acidentes etc., registrando datas e valores envolvidos;

10. Manter o controle efetivo sobre o vencimento das habilitagbes dos motoristas;

11. Manter o controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os
veiculos e seus agregados;

12. Gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais préprios ou de terceiros);

13. Gastos com manutencdes efetuadas em dependéncias proprias ou de terceiros;

14. Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou geral,

15. Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques
proprios;

16. Programar, emitir e controlar a execugao de ordens de servigos a serem efetuados nos
veiculos, maquinas, equipamentos e agregados permitindo registrar as datas de abertura
e fechamento, servigos realizados e despesas decorrentes;

17. Permitir registrar servicos executados por veiculo, agregado, conjunto mecénico e
fornecedor;

18. Manter controle fisico do estoque de pegas de reposicdo e material de consumo no
sistema ou integrado com o almoxarifado;

19. Manter total integragédo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo duplicar
dados relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes
do patriménio;

20. Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo calculando o

consumo meédio e custo médio por unidade de utilizagao;
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Possuir analises comparativas de consumo por tipo de veiculo/equipamento, por tipo de
combustivel entre outras;

Permitir a substituicado de marcadores (hodémetros, horimetros e Milhas COV).

Permitir controle de rodizio, manutenc¢ao e o controle de baixa de pneus.

Permitir o agendamento de veiculos, bem como controlar a saida e entrada da garagem.
Permitir importacdo de arquivo de abastecimentos para evitar regitagéo.

Garantir o preenchimento das informagdes obrigatorias para prestagdes de conta.
Permitir cadastrar transporte escolar.

Gerar arquivo CVC de prestacao de contas para o SICOM.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

Especificacoes Gerais:

12.

13.

O sistema devera operar exclusivamente em plataforma WEB,;

O sistema WEB devera ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado, entre eles,
no minimo: Internet Explorer (versao 11 ou superior), - Mozilla-Firefox; - Google Chrome;
- Edge; - Safari, Opera;

O sistema Operacional do Servidor devera ser: Windows Server 2008 R2 SP1 ou superior,
Distribuicdo Linux e 10S;

O sistema devera estar disponivel para navegagéo em dispositivos mobiles (no minimo
Android e 10S);

As telas de pesquisas e consultas quando visualizadas nos dispositivos mobiles deverao
ser responsivas e adaptativas quando acessadas via browser;

O sistema devera ser executado em ambiente multiusuario;

O Acesso devera ser por meio de login e senha;

O sistema devera ser instalado localmente ou em nuvem:;

O sistema devera permitir nimero ilimitado de usuarios;

. O sistema nao podera apresentar limitacdo quanto ao nimero de usuarios simultaneos;

. O sistema devera ser multiusuario permitindo o trabalho simultdneo em uma mesma

tarefa, com total integridade dos dados;

O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados,
possibilitando a indicagéo de direito de acesso a cada funcionalidade disponivel;
Usuarios devem ter acesso on-line as informagdes do Banco de Dados somente a partir

do sistema;
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14. O sistema proposto devera ser baseado em arquitetura compativel, no minimo, com 03

camadas e a 3% camada cliente devera ser utilizado no browser.

15. O sistema devera permitir a emissao de relatérios com a possibilidade de personalizacéo
de layout e impressao de brasdes, definidos pelo usuario;

16. O sistema devera permitir que relatérios salvos por usudrios que os modificaram, possam
ser compartilhados com outros usuarios;

17. O sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinacdo de senha de
acesso, sendo que a mesma sera definida pelo préprio usuario, quando for acessar o

sistema pela primeira vez;

Especificacdes do sistema:

1. Demonstrar andlises por meio dashboard (painel eletrénico) de valores e percentuais,
conforme o caso - na forma definida pelo art. 2°, § 2°, Inciso |l do Decreto Federal 7185,
de 27/05/2010, que regulamentou o art. 48, paragrafo unico da LC 101/2000, com as
alteracdes introduzidas pela LC 131/2009 — dos limites voltados para a responsabilidade
na gestao das finangas publicas;

2. Permitir a extracdo de dados na forma de pontos de controle quando todas as
informacoes estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

3. Permitir a inser¢do manual de andlise documental de pontos de controle quando as
informacdes nao estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

4. Através da visualizacdo dos macros controles, materializar o acompanhamento de
resultados legais e administrativos da gestdo a partir de informagdes contabeis,
financeiras e administrativas;

5. Possibilitar a edigdo dos modelos de documentos cadastrados e permitir salvar os
mesmos no caminho especificado pelo usuario;

6. Possibilidade de criagdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de diversos
documentos ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma simplificada
ou completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente;

7. Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicagbes dos dispositivos
constitucionais, bem como da legislagdo complementar no que tange aos Gastos com
Educacgao, Saude, Gastos com Pessoal e FUNDEB,;

8. Possuir verificagdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle,

objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de decis&o.
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SISTEMA INTEGRADO PORTAL DA TRANSPARENCIA PUBLICA

1. Exibir o brasdo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor
caracterizacao e identificagcao do sistema pelo usuario;

2. Exibir informagdes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da
Transparéncia, tais como: responsavel, endereco, telefone e horario de funcionamento;

3. Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando
ao usuario do sistema entender termos mais complexos da administracido publica;

4. Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao
usuario do sistema visualizar estes documentos;

5. Disponibilizagcdo, em tempo real, dos dados da execugdo orgamentaria e financeira, no
Portal da Transparéncia, conforme discriminacao da Lei Complementar 131/2009;

6. Nas informacbes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada,
liquidada e paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma individual;

7. A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacdes: entidade, niumero da
despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa, numero do processo, valor
da despesa, nome do favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e todo o detalhamento da
despesa, que compreende o 6rgéo, unidade orcamentaria, fungao, subfungao, programa,
projeto ou atividade, elemento da despesa, subelemento, fonte de recurso e histérico da
despesa,;

8. Aficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas aquela
despesa,;

9. Divulgar informag¢des minimas para o acompanhamento das fases da despesa, bem
como orcamento da despesa,;

10. Divulgar informagbes minimas para o acompanhamento do orgamento da receita e
execucgao da receita;

11. Divulgar informagbes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

12. Permite publicar informacgdes referentes a compras realizadas, com a exibicdo de uma
lista detalhada de aquisi¢des de materiais e servigos realizadas, incluindo descritivos,
quantitativos e valores de itens;

13. Divulgar informagées minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo érgao publicante;

14. Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades;

15. Divulgar informagdes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao municipio;

16. Divulgar informagbes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do 6rgéo

publicante;
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17. Divulgar informagdes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como

matricula, salario base, cargo, data de admissao, carga horaria, e secretaria;

18. Possibilita a divulgagao dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem como
seus descontos e vencimentos;

19. O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitagdes de acessos
simultaneos;

20. Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que 0 mesmo seja
acessado através da pagina do 6rgao publicante;

21. Possibilitar a publicagdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme determina
a Lei N° 12.527/11;

22. Permitir, através de configuragdo, que o portal possa ser configurado de forma a
apresentar somente as entidades que o 6rgao desejar demonstrar;

23. Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o cliente
configure qual consulta deseja exibir;

24. O sistema devera permitir ao cidadao pesquisar as informagdes por meio de filtros, de
forma simples e de facil operagdo e, quando nao for possivel utilizar este recurso,
proporcionar a busca através de um campo de busca por palavra-chave;

25. Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Lei Orgcamentaria Anual, Relatorios de Gestdo Fiscal, Relatérios
Resumidos da Execucdo Orcamentaria, Balancetes mensais, integra dos contratos,
editais e resultados dos editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos
orgaos supervisores do Portal da Transparéncia, através de publicagdo manual (upload)
de cada documento, por uma area administrativa do Portal da Transparéncia;

26. Possibilitar exportar as informagdes do Portal da Transparéncia em diversos formatos
eletrénicos, inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacoes;

27. Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como PDF,
XLS, XLSX, RTF e CSV.

28. Disponibilizar informagdes sobre o COVID-19 de com o art. 4§ 2° da Lei n® 13.979 de
2020.

DISPOSIGOES FINAIS

A Contratada devera disponibilizar técnicos capacitados para atuarem na implantagao
e garantirem o perfeito funcionamento dos programas objeto deste instrumento, os
quais deverdo dar expediente normal na sede da contratante (durante o prazo de
implantacao), e quando solicitado, ficando a contratada responsavel pelo vinculo
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trabalhista assim como todas as verbas e encargos que recaiam sobre tal
disponibilizagdo, inclusive despesas com diarias de hotel, locomogao, alimentagao e
quaisquer outras.

Qualquer funcionalidade n&o especificada e que seja crucial para o bom
desenvolvimento dos trabalhos da administracéo podera ser solicitado posteriormente
sem O6nus para a CONTRATANTE.

Executado o contrato, seu objeto sera recebido nos termos do art. 73, inciso Il, alineas
“a” e “b” c/c art. 74, da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracoes.
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‘ ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS N°. _ /2021

Pelo presente instrumento particular, o MUNICIPIO DE CORDISBURGO, inscrito no
CNPJ/MF sob o n°. 18.116.137/0001-71, com sede administrativa na Rua S&o José,
n° 977, Centro de Cordisburgo/MG, neste ato representado por seu Prefeito Municipal,
o Sr. JOSE MAURICIO GOMES, inscrito no CPF sob o n° ,
de ora em diante denominado CONTRATANTE, e de outro Ilado
(qualificar), neste ato representado
POF et ee e e e e e e e e e e eeeeeens ,inscritono CPFsobon®.....ccccovvvvnnnnn. , de ora em diante
denominado simplesmente CONTRATADO, de conformidade com a Lei Federal n°.
8.666/93, Processo Licitatorio n°. / , Modalidade Pregéo Presencial n°.
_ , ttm como justo e contratado o seguinte:

CLAUSULA 12 - DO OBJETO

1.1. - Constitui objeto do presente a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS DE GESTAO PUBLICA,
ENGLOBANDO CESSAO DO DIREITO DE USO, INSTALAGAO, IMPLANTAGAO,
TREINAMENTO, CUSTOMIZAGCAO, MIGRAGCAO, ADEQUAGAO, SUPORTE
TECNICO, ATUALIZAGAO TECNOLOGICA E ASSISTENCIA TECNICA DOS
SISTEMAS INFORMATIZADOS, VISANDO A MELHORIA DA EFICIENCIA,
EFICACIA E EFETIVIDADE NO DESEMPENHO DE TODAS AS ATIVIDADES PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL E CAMARA
MUNICIPAL DE CORDISBURGO, conforme anexo |.

CLAUSULA 22 - DOS PREGOS E FORMA DE PAGAMENTO

2.1. Dos Precos

2.1.1. O Contratante pagard a importancia estimada de R$
( ), estimando o valor
mensal de R$ ( ).

2.2. Das Condigdes de pagamento:

2.2.1. O pagamento dos servigos sera efetuado pela Tesouraria da Prefeitura
Municipal.
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2.2.2. O pagamento sera realizado em moeda corrente nacional, ematé ___ ( )
dias apds a data em que foram prestados os servigos, mediante apresentagao da
respectiva nota fiscal de prestagéo de servigos.

2.2.3. O pagamento das faturas seguira a estrita ordem cronologica das datas de
suas exigibilidades, cabendo ao contratado manter durante toda a execugao do
objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condigbes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagéo.

2.2.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nao justificados, provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até
a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, mediante aplicagao da seguinte formula:

EM=NxVPxI

onde:

EM = Encargos moratérios;

VP = Valor da parcela em atraso;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento (vencimento) e a do
efetivo pagamento;

I = indice de compensacao financeira, assim apurado:

I = (TX/100)
30

TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal definida no edital/contrato.

2.3. Critério de Reajuste

2.3.1. Por forca das Leis Federais n° 9.069/95 e 10.192/2001, o valor deste
Contrato sera reajustado mediante iniciativa da CONTRATADA, desde que
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar da data limite para a
apresentacao da proposta ou do ultimo reajuste, tendo como base a variagao de
indice oficial.

2.3.2. Decorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado sera o INPC
(IBGE) ou outro indice que venha a substitui-lo por forca de determinagao
governamental.

2.3.3. Aaplicagéo do indice dar-se-a de acordo com a variagdo acumulada do INPC
(IBGE) ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.
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CLAUSULA 32 - DADOTACAO

3.1. - As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotacao
orcamentaria n°.

CLAUSULA 42 - DA VIGENCIA

4.1. - O presente contrato entrara em vigor na data de sua assinatura e encerrar-se-a
no dia 31/12/2022.

4.2. Para fins de pagamento, considera-se o inicio da prestacdo do servigo apds o
prazo de migracao e treinamento, iniciando-se em Janeiro de 2022.

4.3. A prorrogacéo do prazo contratual podera ocorrer, a critério do Contratante, nos
termos da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA 52 - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

5.1. O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por
cento), de acordo com o que preceitua o § 1° do art. 65 da Lei Federal n® 8.666/93.

CLAUSULA 6% - DA NOVACAO

6.1. Toda e qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE na exigéncia do
cumprimento do presente contrato, ndo constituira novacdo, nem muito menos a
extingdo da respectiva obrigagcédo, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA 72 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

7.1. Prestar ao Contratado todos os esclarecimentos necessarios a execugao do
Contrato.

7.2. Acompanhar e fiscalizar através Secretaria Municipal de Administragao e Fazenda
e Coordenadoria Municipal de Processamento de Dados, o cumprimento do objeto do
contrato.

7.3. Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucio dos servigos contratados,
de forma parcial ou total, mediante pagamento uUnico e exclusivo dos servigos
executados.
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7.4. Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos na Clausula 22 deste instrumento.

7.5. O contratado ndo tem a obrigacao de contratar todos os modulos licitados, sendo
estes contratados gradativamente conforme a necessidade da administracdo, caso
houver.

CLAUSULA 82 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

8.1. O Contratado responsabiliza-se, inteira e completamente, pelos trabalhos
realizados em decorréncia deste contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no
tocante a responsabilidade civil, ndo obstante tais servicos sejam acompanhados e
fiscalizados pela Administragao.

8.2. O Contratado, além dos casos previstos na legislagao em vigor, € responsavel:
a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a Administragcao ou a
terceiros, em decorréncia do ndo cumprimento das obrigagdes assumidas neste

contrato;

b) pela indenizagao ou reparag¢ao de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia,
imprudéncia e/ou impericia, na execugao dos servigcos contratados;

c) arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros decorrentes
do presente contrato.

d) pela locomogéo até os locais onde serao prestados os servigos.
e) Prestar os servigos ininterruptamente diariamente, sete dias por semana.

f) Apresentar a atualizacdo, a cada 180 dias, da Certiddo Negativa de Débito
Trabalhista (CNDT) referida na Lei n°® 12.440 de 07.07.2011.

g) Manter durante o periodo de execucao do objeto, as condi¢cdes de regularidade
junto ao FGTS, INSS, e as Fazendas Federal, Estadual, e Municipal, bem como as
condicBes de qualificacdo exigidas na licitacao.

h) Dispor de assisténcia técnica de todos os modulos em tempo real diariamente
em horario comercial.

i) Cumprir toda a legislacéo vigente e seguir estritamente todo o disposto no termo
de referéncia do edital do processo licitatério, bem como a legislagdo em vigor e
ao disposto no SIAFIC.
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CLAUSULA 92 - DA FISCALIZAGAO

9.1. Nao obstante o fato de o Contratado ser o unico e exclusivo responsavel pela
execucao dos servigos objeto desta licitagdo, a Administragao, através de sua propria
equipe ou de prepostos formalmente designados, sem restringir a plenitude dessa
responsabilidade, exercera a mais ampla e completa fiscalizagdo dos servigcos em
execucao.

CLAUSULA 10 - DA RESCISAO

10.1. O contrato podera ser rescindido na ocorréncia dos motivos previstos na Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA 11 - DOS CASOS OMISSOS

11.1. Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidos com base na Lei n°
8.666/93, cujas normas ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas
nao se faga aqui mencgao expressa.

CLAUSULA 12 - DO REGIME DE EXECUGAO

12.1. O regime de execugao do presente contrato € empreitada por prego global.

CLAUSULA 13 - DAS PENALIDADES

13.1. Em caso de inexecugao parcial ou total das condi¢des fixadas no contrato, erros
ou atrasos no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 71 da Lei Federal 8.666/93
e quaisquer outras irregularidades, a Administragao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

13.1.1. adverténcia;

13.1.2. multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 102 (décimo) dia de

atraso, prestagao do servigo, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

13.1.3. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do
contrato, no caso de atraso superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisao
contratual, quando for o caso;

13.1.4 - multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:
a) inobservancia do nivel de qualidade dos servigos;
b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;
c) subcontratacdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagéo formal
da Contratante;
d) descumprimento de clausula contratual.
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13.2. Alicitante que ensejar o retardamento da execug¢ao do certame, nao mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagao e
da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administragéo, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

13.3. declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que o contratante
promova sua reabilitagao.

13.4. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prépria ao
Municipio de Cordisburgo, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da
sua aplicacdo ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo
Municipio, quando for o caso.

CLAUSULA 14 - DO FORO

14.1. As partes elegem o foro da Comarca de Paraopeba para dirimir quaisquer
questdes decorrentes da execucgao do presente Contrato.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas que a tudo
assistiram e também assinam.

, de de

Prefeito Municipal
Contratante

Contratado
- CPF

Testemunhas:
CPF n° :

CPF n° :
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‘ ANEXO Il - MODELO DE CREDENCIAMENTO

Mediante o presente, credenciamos 0(a) Sr.(2) .....eeveeeeeveeiieiiiiiiiiiiiiiee , portador (a)
da Cédula de Identidade n® ..............cc e eCPF N ,a
participar da licitacdo instaurada pela Prefeitura Municipal de Cordisburgo, na
modalidade Pregao, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe
plenos poderes para pronunciar-se em nome da eMPreSa ......cccccvveeeeeeeeeeeeeciinvvnnnnne

CNPJ Nn® e, , bem como formular propostas, dar Iances
verbais e praticar todos os demais atos inerentes ao certame, inclusive assinar
contratos.

................ s e A€ e dE

Assinatura do Dirigente da Empresa
(reconhecer firma como pessoa juridica)

QUEM ASSINAR DEVE OBSERVAR O SEGUINTE:

1. Este credenciamento devera vir acompanhado, obrigatoriamente, do estatuto ou
contrato social da empresa, caso o reconhecimento de firma vier como pessoa fisica.

2. Se o reconhecimento da firma do dirigente da empresa for como pessoa juridica,
nao ha necessidade da apresentacado do estatuto ou contrato social.

3. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentagdo de procuracdo por
instrumento publico, n&o € necessaria a apresentagao do estatuto ou contrato social
da empresa.

4. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentacdo de procuragao por
instrumento particular, € necessaria, obrigatoriamente, a apresentacao do estatuto ou
contrato social da empresa, se o reconhecimento de firma for pessoa fisica. Se o
reconhecimento de firma for como pessoa juridica, ndo € necessaria a apresentagao
daqueles documentos da empresa.

5. Caso o contrato social ou estatuto determine que mais de uma pessoa deva assinar
o credenciamento ou a procuracado, a falta de qualquer uma delas invalida o
documento para os fins deste procedimento licitatorio.
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO VII DO
ART. 4° DA LEI N°. 10.520/2002

DECLARACAO
,CNPJ
, sediada ,
por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregao n°
_ , DECLARA expressamente que :

Cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e com todos os termos estabelecidos
neste Edital.

, de de

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N° Cédula de Identidade:

OBSERVACAO: ESSA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE AO
PREGOEIRO, PELO INTERESSADO OU SEU REPRESENTANTE, NA ABERTURA
DA SESSAO.
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‘ ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO Ne. /
PREGAO PRESENCIAL N°. /

Apresentamos nossa proposta para execugao dos servigos do objeto deste Pregao,
acatando todas as estipulagdes consignadas no Edital, conforme abaixo:

DO OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE
SISTEMAS INFORMATIZADOS DE GESTAO PUBLICA, ENGLOBANDO CESSAO
DO DIREITO DE USO, INSTALAGCAO, IMPLANTAGAO, TREINAMENTO,
CUSTOMIZACAO, MIGRAGAO, ADEQUACAO, SUPORTE TECNICO,
ATUALIZAGAO TECNOLOGICA E ASSISTENCIA TECNICA DOS SISTEMAS
INFORMATIZADOS, VISANDO A MELHORIA DA EFICIENCIA E EFICACIA NO
DESEMPENHO DE TODAS AS ATIVIDADES PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL E DA CAMARA MUNICIPAL DE
CORDISBURGO:

SISTEMAS PARA A PREFEITURA MUNICIPAL
Valor da Implantacao, Conversao e Treinamento

Valor da
implantacgao,
Conversao e
Treinamento

Item Especificacao

01 | SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

02 | SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO TRIBUTARIA

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA

03 | DE PAGAMENTO

SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOES E

04 | CONTRATOS

05 | SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

06 | SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

07 | SISTEMA DE INTEGRADO DE PROTOCOLO

08 | SISTEMA INTEGRADO DE FROTAS
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SISTEMA INTEGRADO DE NOTA FISCAL DE SERVICOS

09 ELETRONICA

10 [ SISTEMA INTEGRADO CONTROLE INTERNO

11 | SISTEMA INTEGRADO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

12 | SISTEMA INTEGRADO DE SERVICOS ONLINE

TOTAL DA IMPLANTAGAO, CONVERSAO E TREINAMENTO

Valor da Manutencao Mensal

Valor Valor Total

Item Especificacao Mensal (12 Meses)

01 SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE

PUBLICA

02 |SISTEMA  INTEGRADO  DE GESTAO
TRIBUTARIA

03 |SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS
HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

04 SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS,

LICITACOES E CONTRATOS

05 | SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

06 | SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

07 | SISTEMA DE INTEGRADO DE PROTOCOLO

08 | SISTEMA INTEGRADO DE FROTAS

SISTEMA INTEGRADO DE NOTA FISCAL DE

09 SERVICOS ELETRONICA

10 [ SISTEMAINTEGRADO CONTROLE INTERNO

11 SISTEMA INTEGRADO DE PORTAL DA

TRANSPARENCIA
12 SISTEMA INTEGRADO DE SERVICOS
ONLINE

TOTAL DA MANUTENGAO
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SISTEMAS PARA A CAMARA MUNICIPAL:
Valor da Implantacao, Conversao e Treinamento

Valor da
implantacgao,
Conversao e
Treinamento

Item Especificagao

01 | SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA

02 | DE PAGAMENTO
03 | SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITAGOES E
CONTRATOS

04 | SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

05 | SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

06 | SISTEMA DE INTEGRADO DE PROTOCOLO

07 | SISTEMA INTEGRADO DE FROTAS

08 | SISTEMA INTEGRADO CONTROLE INTERNO

09 | SISTEMA INTEGRADO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

TOTAL DA IMPLANTAGAO, CONVERSAO E TREINAMENTO

Valor da Manutencao Mensal

Valor Valor Total

Item Especificagao Mensal (12 Meses)

01 SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE

PUBLICA

02 SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS
HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

03 SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS

LICITACOES E CONTRATOS

04 | SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

05 | SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO
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SISTEMA DE INTEGRADO DE

06 | prOTOCOLO

07 | SISTEMA INTEGRADO DE FROTAS

SISTEMA INTEGRADO CONTROLE

08 INTERNO

SISTEMA INTEGRADO DE PORTAL DA

09 TRANSPARENCIA

TOTAL DA MANUTENGAO

Valor total: R$ ( )

Responsavel pela empresa

Obs.: No decorrer da execugao do contrato, a administragao se reserva ao direito de
alterar o horario e o local da prestacao dos servicos.

Valor total da proposta (expresso em algarismos e por extenso):(no pre¢o proposto,
que constituira a unica e completa remuneracéo, deverao ser computados o lucro e
todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigagbes tributarias,
trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigagdes inerentes ao
fornecimento do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.)

VALIDADE DA PROPOSTA: Nao inferior a 60 dias contados da data-limite prevista
para entrega da proposta, conforme art. 64, § 3° da Lei n°® 8.666/93.

Obs.: O preenchimento do presente anexo acarretara a conformidade da
proposta da LICITANTE com todas as caracteristicas do objeto e exigéncias
constantes no edital.

, de de

Assinatura do Representante Legal da Licitante
Nome:
N°. Cédula de Identidade:
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGAO DE QUE CONCORDA COM 0OS
TERMOS DO EDITAL

DECLARAGCAO
,CNPJ
, sediada ,
por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregao n°
_ , DECLARA expressamente que :

Concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital, em cumprimento ao que
determina o referido Edital;

, de de

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N° Cédula de Identidade:
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‘ ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO - EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DECLARACAO

Ref.: (identificacdo da licitac&do)

................................. , inscrito no CNPJ n°..............., por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a).....cccccoceeiiiiiiiiiiiiiiinnns , portador(a) da Carteira de
Identidade n°........ccooevevveeveennnnn. edo CPF N® v , DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz

().

(representante legal)
(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VIII - MODELO DE DECLARAGAO - CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS
DE HABILITACAO

DECLARACAO

Ref.: (identificacdo da licitacéo)

............................................................................................................................ (nome
da empresa), inscrita no CNPJ sob N.° ..., , por intermédio de
seu representante legal, 0(2) Sr.(A) ....oooeeeiiiiiiiiie e ,
portadordo CPF N.° ..o, , DECLARA, sob as penas da lei, que

cumpre plenamente os requisitos de habilitagado para o presente certame.

Assinatura do representante/procurador/sécio
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